
AДMI,IнисTPAЦЙIЯ
BoЛЬскoгo MУI{иЦиIIAЛЬнOгO PAЙOIIA

сAPAToBсI{oЙ oьлдсTи

oт 08.10.2024 т.

IIoсTAIIoBЛЕниЕ
Nb 2052

oб yтвеpxqцении a.цМинисTpaTиBI{oгo pегЛaМе}ITa IIpе.цoсTaBле}Iи't
МyнициПaльнoй yсЛyги кBьlдaua apxиBнЬIx спpaBoк, BЬIIIисoк'
кoпий .цoкyМентoB)>

B цrJшx oбеспeчeния .цoсTyПa Гpa)к,цaн И opгaнизaций к инфopМaции
o МyнициПЕlJIЬI{ЬIх yслyгax' пpедoсTaBЛяеМЬIx a.цМинистpaцией Bольскoгo
МyнициIIaJIЬнoгo paйoнa, И B цeЛяx pеaJlизaЦии ФедepAльнoГo зaкoнa oT
27.07.20L0 J\гэ 210.ФЗ (oб opГaнизaции пprдoстaBлeния гocyДapсTBrнньIx и
Nty}IициП€L[ЬнЬIх yсЛyг), ФeдepaльнoГo Зaкoнa oT 22.|0.2004 J\b 125.ФЗ
кoб apxиBtloм ,цeлe в Poссийскoй Федepaции>)' пoсTaI{oBJIенkТЯ aДNIklHkIсTpaЦkIИ
Boльскoго Ivlyницип€шЬнoгo paйoнa Capaтoвскoй oблaсти oт 09.06.2008 Ns1479
<oб yтвepxqцении цrн ПЛaT}Iьlx paбoт и yслyг' BьIIIoлн,IеМьIx luyнициПaлЬньIМ
yЧpе)кДrHиeМ <<МyниципaльньIй apxиB Boльскoгo МyнициП€l.JIЬI{oгo paйoно>

'1 
Ha oсIIoBaI{ии сT. 29, 35 50 Устaвa Boльокoго МyнициIIajIьIIoгo paйoнa,

IIOCTAI{OBJUIIO:
1. Утвеpдить a.цМиниcтpaтивньrй peГЛaМеIIT IIpе.цocTaBЛeния

МyнициПaльнoй yсЛyги <<Bьr.цaчa apхиBI{ьIx cпpaвoк' BЬIIIисoк, кoпий
.цoкyМеIIToB> (пpилoхсение).

2. Пpизнaть yTpaтиBIIIиМ сиЛy:
. ПoсTa}IoBЛеI{ие a/цМинисTpaЦk\LI Boльскoгo МyнициIIЕlJIьI{oГo paйoнa

oT |7.02.2020 Ns 375 ((oб yTвepx(Дeнии aдI\iIиIIисTpaтиBIIoгo peГJIaМеI{Ta
ПpeдoсTaBлrни'l My}IициIIaльнoй yслyги IIo Bы.цaче apxиBI{ЬIx спpaBoк, BЬIIIисoк'
кoпий .цoкyМеIIToB);

. пoотaIIoBление a.цМинисTp aЦLIkl Boльcкoгo МyнициПaлЬнoгo paйoнa
oт 27.О4.202| Ng 897 <<o внесeнии изМrнeний B пoсTaнoBЛениe aдМинисTpaЦIlIl
Boльскoгo N,ryницип€lJlьнoгo paйoнa oт 17.02,2020 Ns 375 <oб yтвеp}(дrнии
a,цМинистpaTиBIIoгo peглaМrllTa пpeдoстaBлеI{и,t Мyниципaльнoй yсЛyги пo
вЬI,цaЧе apxиBIIЬIx сПpaBoк' BьIписoк, кoпий .цoкyМентoB)),

. IIoсTaIIoBлениe a.цМиHисTpaЦуIkI Boльскoгo I\лyI{llцип€tJIЬIIoгo paйoнa
oт 20.07.202I Jю 1529 <<o внесении изМeнений B пoсTaIIoBДeниe aДvlиI{истpaции
Boльскoгo Мyницип€tJlЬнoГo paйoнa oт t7.02.2020 }lb 375 кoб yтвеpж.цrнии
aдМинисTpaтиBнoгo prгJlaМентa пpеДoсTaBЛеяИЯ мyнициПaльнoй yслyги Пo
BЬIдaЧe apxиBнЬIx спpaBoк,. BЬIIIисoк, кoпий дoкyМенToB>)'



- Пoстaнo"n""," a,цМинистp aЦу]у_ Boльскогo Myниципaльнoгo paйoнa

oт 31 .o7.2022 Nb 1009 <<o внесении измrнений B IIoсTaIIoBление aДмиHиcTpaЦИу.

Boльокoгo МyниципaJIЬIIoгo paйoнa oт |7.02.2020 г. Ns з75 <<o6 yTBеp}кДeнии

atМинисTpaтиBl{oгo peгЛaМeнтa шpе,цoсTaBЛения MyI{ицllIIaльнoй yсJIyги пo

BЬI.цaче apхиBIIых сПpaBoк' Ъьrписoк, кoпий ДoкyN{eI{ToB) ;

. пoоTa}IoBлeние aДMиI{истpaЦИу| Boльскoгo MyIIицип€IJIЬI{OгO paйoнa

oт 17.10.2022 Ns 2022 <<o внесeнии изМенeний B IIoстaнoBЛеIIиe aДМиHисщaЩИkl

Boльскoгo МyниципulJIьIIoгo paйoнa oт |7.02.2020 г. Ns 375 кoб yTBepждении

aдNIиI{исTpaTиBI{oгo pегЛaменTa IIpr.цocTaBЛения мyl{иципaльнoй yсJIyги пo

BЬI,цaЧе apxиBIIЬIx сПpaBoк' вьIписoк, кoпий .цoкyМeI{ToB.

3. Hacтoящее пoстaнoBлеIIиr BсTyIIaеT B сиЛy сo дня eгo oфициaJIЬIIoгo

oпyбликoBaНИЯ.
4.КoнтpользaисIIoJIIIeниенaсToЯщeгoПoстa}IoBJIеI{ияBoзлo)киTЬ

нa pyкoBo.ЦитеЛя afltдpaTaaДMиIlистpaции Boльскoгo NtyниципЕlJlьнoгo paйoнa

Глaвa Boл
A.Е. TaтapиI{oB

MyIIи



Пpилoжeние
к пoстaнoBJIению 4ДMинI{сЦ)aции

Boльскoгo il,ryl{иципttльtloгo paйoнa
oт a8.|0.2024г. Ns 2052

AДMИниCTPATиBнЬIЙ PЕГЛAМЕнT
ПPЕДCTAB IIBHиТЯ МУFIиЦиIIAJIЬнOЙ УCЛУГИ к BЬI{AЧA
APХиBHЬIХ сПPABOК, BЬIПиCOк, кoПиЙ ДoкУМЕHToB)

Глaвa 1. oбщие IIoJIoжrния
1 . l . Пpедlлет peгyЛиp oв,aIIИЯ pеглaмeнтa

1.1 . l. Aдминиотpaтивньrй pеглaМrlrT IIpе.цoсTaBЛrIIия мyrrиципaльнoй yсJIyги
кBьrдa.ra apxиBIIьIx . спp€lBoк, BЬIписoк' кoпий дoкyмrнтoв> (дaлее . Aдп,rинистpaтивньй
peглaмeнт) paзpaбoтaн B цеJUtx IIoBьIшения кaЧесTBa и дoстyllнoсти paбoтьr c пoлЬзoBaтrJUIми
мyниципa.пьнoй ycлyги' oпprдеJUIrT оpoк}I И пoследoBaтrльнocTЬ дeйствий
(aдминистpaTиBIIЬD( пpoцедyp).пpи испoIIHeН:,zШ' зaпpoсoB пo исIIoJIьзoBtlIlиIo .цoк)Д\dеIIтoB,
нaxo.цящихcя Ea apхиBtloМ хpaнeнии' B сooTBеTcTBу1kl c зaкoнoдaTелЬсTBoм
Poссийcкoй Федеpaции (дaлее. Услyгa), пprдoсTaBJIяеTся мyI{}rциIIaJIьнЬIМ yчpеx(Дrнием
кМyниципaльньй apxиB Boльскoгo МyЕиципaJlьнoгo paйoно (дшrеe пo текоTy
Унpeждениe).

l.2. Кpyг зaявителей
1.2.1. ПoльзoBaтrJUIMи Мyниципaльнoй yсjlyги яBJUltoтся юp}Iдичеcкие и физические

лицa' oбpaтцaroщиеся нa зaкoIIHЬIx oсIIoBaнияx ,цJIя IIoJIуrения инфopмш1ии (дarrеe 
-зaявители).

|.2.2. С зaяBJIeниrN,r впpaBе oбpaтиться пpеДcTЕlBиTели з€uIBителя, действyloщиr в сиЛy
пoднoмoЧий, ocнoвaннЬIx нa oфopмленнoй в ycTЕlIIoBJIеIIнoМ з.lкoнoДaTeJlЬстBoМ Pocсийскoй
Федrpaции пopяДкr .цoBеprннoсTи' нa yкaзaнии федеpaльнoгo зaкoнa либo Еa aкTе
yпoлIloмoченнoгo нa To гocy,цapсTBellнoгo opгaнa иJI}I opгaнa МесTIIoгo с{tМoyllpaвления (дa.пeе
- пpr,цcTaBиTелЬ зaявителя).

|.2.3.Зaяв.пrниe пoдписьIвarтcя зaяBI{телем либo пpr.цсTaBиTелеN,I зaяBитеJIя.
|.2.4. Кpуг зa,IBитrлей в сooтвеTстBии о BapиaIITtlМи пpr.цoст€lBлеIlи,l Уcryги yкaзaн

в тaблице 1 пpилoжения }{b 1 к нaстoящемy AдминисTpaTиBI{oмy prглaмrнтy.
1.3. TpебoBaнио пpo.цocTaBЛel{ия зa,{BиTeJIIo Гoсy.цapсTBеннoй yсЛyги B сooTBrTcTBии

с BapиaнToм пpe.цoстaBЛrния гoсyдapстBеннoй yсЛyги' сooTBeTстByIощиM пpизнaкaМ
зaЯBkITeJIЯ' oпpе.цrлrннЬIlu B prзyJIЬтaTе aIIкеTиpoвaЕIуIЯ' пpoвo.циMoгo opгaнoМ'
пpедoсTaBJUIIoщим гoсy,цapстBrIlнyю yсЛyгy (дaлer _ пpoфилиpoвaние), a TaЮке peзyЛьTaTa, зa
ПpедoсTaBЛrниrм кoTopoгo oбpaтился зIUIвиTеЛЬ

Услyгa пpе.цoотaвляrTся зttяBиTеЛIo B сooтBrTствии с вapиaIIToМ пpeдocтaвI|eНИя
Услyги (дaлее _ вapиaнт).

l.3.l.Bapиaнт oпpедeляется B сooтBrTстBи}t с тaблицей 2 пpилo)кrния Nb 1 к
IIaоToЯщемy AдмиrrиоTpaTиBIroN{y prгЛaN{rIITy, иcxoДЯvltЗ oбщиx пpизнaкoB зaяв;,|TeIIЯ' a Taюке
из peзyJlЬTaтa пpедoстaвЛеllия Уcлщи, зa пpе.цoсTЕ}Bлeнием кoтopoй oбpaтился yкaзшньIй
зzUIBиTеЛь.

|.З.2.Пpизнaки зzU{BkITeIIЯ oпpедеJUIIoтся шyтеМ пpoфилиpoвaнI{я' oсyщrствJшtеМoгo
B сooTBrтстBии с нaсToящим AдминистpaтиBIIЬIМ pегJlaМеЕтoМ.

1.3.3.ИнфopМaциЯ o пopядкe пpе.цocтtlBлеIlи,t Уолyги paзI\{rщarтcя в фeдepaльнoй
гocyдapcTBеннoй инфopмaццoннoй cиcTrМr кЕдиньrй пopтtш гoсyдapстBеtIIIЬD(
и l{yниципtlJIЬIIьD( yслyг (фyttкций)> (дaлее _ Единьlй пopтaл).

|.3.4. ИнфopМaциЯ o пopя.цке шpe.цoстaвлeния мyIIициIItlJIьнoй ycлyги мoжет бьпь
пoлrleнa:

пo телефoнy;
пyгеМ JI}IчЕoго oбpaщrния;



пyгеМ письМенrroгo oбpaщения;
B МyниципaJIЬIIoM цrIITpr пpr.цocтaBлeния гoсyдapствеIlнЬIx и MyIIиципtlЛЬIIьD( yсJIyг;

нa oфициaльЕolи сaйте aдМинисTpaции Boльскoгo I{yн}IциIItшьIIoгo paйoнa;
нa инфopмaциoнIloм сTеII.це.

ИнфopмиpoBallие зaявителeй пo пpе.цocтulвлrl{иIo мyниципarrьнoй yслyги
ocyщестBJIяеTcя B ви.цr ин.щ{B}IдyaJIЬIIoго и пyбличнoгo инфopмиpoBallия.

Пyблиvнoe инфopмиpoBаIIие BкJIк)чaеT в себя: ptr}Ivrrщение инфopмaции o пpaBиЛax

oкaзaния l\,rylrиципaJiьнoй yслщи нa инфopMaциoнIIЬD( сTеIIдtlх B здaнии У.rpеrклeнИЯ vI Ha

сaйте aДМин}IоTpaции Boльокoгo МyнициIIЕUIЬHoгo paйoнa: <Boльcк.pф>, a Taкжr нa ПopтaJlе

в фeдrparrьнoй гoсyдapсTBеIrнoй иrrфopмaциoннoй с}IсTeМе кЕ,циньIй пopT.lJI гocyдapстBeЕньIx
и Мyниц}III'IJIьIIьD( yсJIyD (www.цosus1ugi.ru), мнoгoфyнкциollaJlьнoм цrIITpе пprдoстaBJIения
гoсyдapсTBеIIIlЬD( и I\,1yIIиципtlJIьнЬD( yсJIyг (дarrее _ ГкУсo (МФЦ)).

ИндuтвuтдуaJlьнoе инфopмиpoBal{ие oсyщеcтBJUIеTся B yотнoй и п}lcьмrнной фopме.
<<ИндивvtдуaJIЬI{oе инфopмиpoBallиr в yстнoй фopме oоyщrотBJUIеTcя нa ЛиЧнoм пpиеМе

сoгJlacнo гpaфикy пpиrмa }Цpr)кдения, МФ!
Местoнaxoждениe Учpеlкдeния :

Capaтовскaя oблaстьo г. Boльск, yл. oктябpьскaя,ll6, индекc 4|2906,
Pежим paбoтьr yчpеждения:
Пoне'цельник - чeтBеpг c 8.00 дo 17.00
Пятницa с 8.00 дo 16.00
Cyббoтa, Boскpесеньr _ BьIxoдI{ЬIr дни
oбед с 12.00 дo 12.48
Гpaфик пpиемa:
Пoнедельник _ IIJIтницa: c 08.00 дo 12.00.
и пo телефoну..7-|4-|5, 5.20.83
. фaкс (s459з) 7.|4.|5.
Гpaфик paбoтьr сцециaлистoв MФЦ:
пoнeдеJIЬIlик. IU{TI{I,Iцa с 9.00 ч. дo 20.00 ч.,

сyббoтa - с 9.00 ч. дo 17.00 ч.

без пеpepывa нa oбeд;
вьпсoднoй .цень . BoскprсrнЬе.
Местонaхoждение МФШ: г. Boльск, yл. oктябpЬскzul' д. 108

Teлефoньlr8.927-620-67.95:s.927.620-65-74;8-927.620.,76-62'
oфиЦиальнoм сaйте ЕДинoгo пopTаJIa МФЦ Capaтoвскoй oбдaсти https://mfс64.ru>.

ИндlцвутдУzulьнoe инфopмиpoBa}Iиr B II}1сьменнoй фopме ocyщеотBJlяетсЯ пyгеМ

нaпpaвJIеIIия письI\deIIнoгo oтBeTa Ira зaпpoc пoчтoBЬIl{ oтпpaBле}lиеM.

Личнoe кoIIсyльTиpoBaние гpa)кДaЕ' oсyщrоТBJUIется диprктopoм rIprждeIIия B

кoМIlaтe Ns 1,5 и спrциaJIисTЕlми УupежденI{я B oтBеденнoй кoNшIaте Ns 1 _ стол cпpaвoк'

oбopy.Цoвaннoй стoлaми и сTyлЬями' сTrн,цoм c кoнсyлЬтaЦ|4ЯМИ, кoп}IЯми cooTBеTстByIoщих

cIIиcкoB фoндoв, тeлефoном и кoмпЬIoтеpoм.
Ha инфopмaциoнIIЬD( сTrн,цax pa:!мrщaeтся следyloщая инфo!lМaция:

инфopмaция o пopяДке oкaзaни,I мyниципtшtьнoй yслyги;

пepeчrнь дoкyМеflтoB' кoпltи кoTopЬD( неoбxoдrмЬI дJUI иcпoлнgния зtшpoсoB;

yкaзaтeли xpaнения фoндoв пo }Iol\,Irpalu paбo.rих пoмeщений:

Глaвa 2, Стaндapт пpeдoстaBления мyЕиципaJlьнoй yспyгrr

2. 1 .HaимеIIoBaние мyнициIIaJIьнoй yслyги
2.1.1.HaимeнoBЕlllие мyницI{пaJIьнoй yслyги . BьЦaчa apх}Iвньж cпpaвoк' выписoк,

кoпий дoкyl{ентoв.
2.2.Haутмegoвtшиe стpyкTypнoгo пoдpaздrлеEllя aдI\4иIrиcтpaции Boльокoгo

МyниципaJlьtroгo paйoн4 пpедocтaвJlяIощегo мyrrиципaJlь}ryо yслyry



пpeдстaBляеTся

Уupежлeн""*, pu",'o,,o){(енньIМ пo a.цp€^сy: Capaтoвскaя oблaстьo г. BoЛЬск'

yJI. oктябpьск aя,\ | 6 иI{.цrкс 4|2906.
2.3.ОтtуlcaътиrpезyлЬTaтaflpe.цoстaBленияМyн}IциIIaJIьнoйyслyги
2.з.|"Pезyльтaтoм окaзaIIиJI мyниципarrьtroй yслyги яBJIяIoToя: BьI,цaчa oтBrтa

c пpилox(ение]u apxиBI{ьD( cIIpaBок' BьIписoк' кoпий дoкyN{rнтoB' IlaхoдящиxcЯ Ea apxиBIIoм

хpaнении' yвr,цoMJIеI{йя o пеpеaдpеcaц}Iи зЕLяBЛrния' MoT}IBиpoвaнrrьrй oTкtl3 B IIреДoсTaBЛеI{и!I

мyниципaJlЬнoй yслyги.
2.4.Cpoк пpе.цoстaвjleнид мyЕ}lциIIaJIьнoй ycлyги

2.4.|.МунuциIIaJIьнaя yслyгa o BЬIдaче apхиBIIьIx спpaBoк' BьIflисoк, кoпий.цoкyмеIIToB'

пgстyIIиBIIIи* Ъ У"p"*лrIIие исIIoлЕяются B Trчение 30 днeй сo дня prгисTpaции зtшpoоa.

Еcли oкoнчallие сpoкa иcпoJIIIения пpиxoдитcя Еa неpaбouий .цеflь' To дflем oкoнчtlния cpoкa

иcIIoJIIIrни" .",'uЬ,"я сJlrдyloщllй зa ним paбo.rий дrнь. ,{иpектopoм Уupeждeн}Iя этoT сpoк

мoжrT бьrть пpи rrеo6xoдимoсTи пpoдлен,Ъ oбязaтeльньIм y'e'цoмлениeм oб эToM зaяBиTеJIя.

Cpoк испoJIIIени5I мyницип1Л""oй yсJIyги o пpедoстa3ЛеI{ии све.цений из HCA (нayuнo.

cllpaBoтшoмy allпapaтy) 1нpеждения 
_ нr бoлее 15 дней с мoментa prгистpaции зaпpoca.

2.4.2.Зaпpoсьr o пpе.цoотaBлrнии инфopмaши}I пo oпprдrЛеннoй пpoблемe' теMe'

сoбьшиro, фaктy (темaти.rескиr зaпpoсьr), пocтyIIиBIIIиo oт opгaнoB гoсyдapственнoй влaсT!(

Poссийокoй ФедЪpaции k| Capaioвскoй oблaсти, opгaIIoB мeсTlloгo сaмoyIIpaBлeII}'я

MyIIициIIaJIЬIIьIх oбpaзoвaний, opгarrизaций, сBязaнньIе с исII6JIIISн}IеМ ими сBoих фyнкций,

paсcМaщиBaloтся У*p.*л."".' B IIеpBooчеpедEoI\{ Ilopя,цкr B сpoкll yстaIIoBJIrнЕьIe

зaкoнoДaTrлЬсTBoм.
;:;,. #;Ьие, пo кoTopoМy в Унpеждениr oTсyгсTByIот дoкyl\(eнтьI (непpoфипьньй

зaпpoс), нtшIpaBJUIrтся пoflpинaдлe)IсIoсTиBсooTBrTcTByroщyloopгaн}rзaциIo'г.цемoгyт

;;;;;;;;;б;;o"MьIе д.крI€IITьI' не пoзднеr Чrм B 5-.цневньIй cpoк co Дш pеП(стpaции

зaЯBЛe;f{Ияс yBедo},rJIенlIеМ зZUIвиTеJUI o шеpе aдpесaции зaяBJIения.

2.4.4,B сJlyчae oтсyгсTB}Iя сведений, необxoДимьIх дJu{ иоIIoJIIIеЕия

зaпpoсa'зaяBиTеJlIoпprдoстaBJUIrTcяIIpaBoЛичнooсyщеоTBитЬпoиск

тeмaTичeскoгo
rrеoбxoдимoй

""фop'uu 
lи, paбoт aя с apxиBI{ЬIми дoкyN{еIrтaм}I в ЧиTulлЬIIoIи зttJIе.

..---.-^-- --^-ч
2.4.5. B шpoцессr пpедocTaBлrЕия мyниципaльнoй yсJIyги У.rpехдrние,

.^^ т.I1\r гi^

""**o|o!ii;",#. 
iffiъ; -мЫlii (в спуlaе пoдaчи зaяBиTrJIеМ зaЯ',IIe.,'L'Я чrpeз ГкУ сo

ycлyг (фyнкций)''

кMФЦ>).
2.5. Пepе.rень нopмaтиBIIЬIх пpaBoBЬIx aктoв' pегyлиpyющиx oTIIoшIrEиЯ'

Boзникaющио B сBязи c пprДoстaBлrн}Irм мyниц}IIIaJIьнoй yслyги

2.5,|. Пеpеяень нopмaTиBIIЬIх пpaBoBьIx aкToB, pеryjlиpyloщ}Ix oтнoшIения'

Boзникaющиr B cBязи c пpеtoстaBJIrI{иеM мyIIиципtlJIЬнoй yслщи' с yкaзaниeм их poкBизиToB

и истoщIикoв oфициaJIЬIIoгo oпyбпикoвal{ия paзмещaется нa:

oфициаrrьнoм оaйте aдМин}IсТpaц}Iи www.вoльcк.ф;

''Ё,циньй пopтtlJl гoсyдapстBеI{нЬIх ут мyЕициflЕшIьIIЬD(

http ://www. gоsuslugi.ru;
инфopмaшиoннЬIх отен,daх, paспoJlo)кrнЕьD( B здaнии Унpsжteния.

" .unoiЬ.;;;;;"' иJIи инЬIми нopмaтиBIIЬII\,lи пpaBoBЬIMи aкTtll\,Iи дjIя пpeдocTaBJIrIIия
, E -^^^^-- iтт n.т. Eпq

;;;;;;";"" 
'y""u"пaльнoй 

yсjryги' пoдJlr)кaщиx пpедстaBJIeI{}Iю зtUIBиTелrIn{.
фaDпсr

2.6.I..{ля пoлyчениll мyнициПrшьнoй yслyги зaяBитеJIь np"д1T.yrjr"J.:T
L.v.L. l*tL'L

o BЬI,цaЧr apхиB[IЬж сIIpaBoк' BЬIпиcoк' кoпий .цoкyмeIIToв (дaлее зaявление) пo фopме,



спptlвкy.зahpoс или aкт шpoBepки TpyДoBoй кни)кки (в слуrae' lcЛI{ зtUIBиTeЛrМ

яBЛяeTся yпptlBJleние Пеноиoннoro Фoндa PФ).
Пoлгуrить спpaBкy' пo,цтвеpх(.цaющylo стФI( иJIи зapaботнyro IIJIaTy' мo}кнo пo пoчте. B

эToм слr{ar зruIBитeлЬ BьIсьIJIaeт кoпии дoкy\{ентoB.
Пpи пo.тrуueнии кoпий, вьlписoк пocTaIIoBлений, paспopflкrний пpе'ЦcтaBJIяеTся:
y,цoстoBеpениr JIиЦIoсти ;

гocyДapсTBенньrй акт' сB}I.цeTrлЬсTBo нa пpaBo собственнocти нa земЛю;
сBи,цеTеJIьствo o гoоy.цapсTBеннoй peгистpaции (шя юpи.цическoгo IIИЦa kI

ин,цI{BидyaJIЬIIoгo пpеДIpинимaтеля);
дoкyМrнт' пo,цтвеp)кдaющий пptlвo lra пoЛyчrниr теx иJII{ и}IьD( оведsний (лoгoвop

кyпJlи.пpo Дaжk1 сBи.цrтrJIЬcтBo o BсTyIIJIении B llaсЛrдcтвo);
.цoBеpеннoсTЬ IIa IIoлrIение Tex или иIlЬD( сведений (дtя пpедотaвитeля);
B оJryп{aе пpeдoстtlвЛeъIk|Я плaтнoй мyниципaльнoй ycлyги зa'lвитrлeм тaкxtе

пpеДoстaBJUIrтся квиTaI{ция пo oпJIaTo (непoоpeдсTBеIlЕo пplr IIojIуIени}l MyIIиципaльнoй
yслyги).

2.,I. Ио.rеpпьIвaющий пеpеченЬ дoкyМrHToB' неoбxoдlгмьпr B сooтBетcTBии с

нopМaтI,IBIlЬII\dи пpaBoBЬIми aктal\,lи для пpе,цocтtlBJlеttия МyllиципЕlЛьнoй yслyги, кoTopыe

нaхoдяTся B paспopflItени}I гoсyдapcTBrнньж opгaIIoB' opгaIIoB lvlеcтнoгo ctlмoyпpaBlleЕPlЯ уI

иIIьD( opгaIIoB либo пoдведоI\,IсTBеIIнЬж гoсy.цapстBеIlньЦvl. opгaнaп,I иJIи opгaнaм Мrcтнoгo
сtlмoyllpaBЛеяИЯ opгaнизaций, yraстByloщиx B пpe,цocтЕlBJlении гoсy.цapстBellЕьIx утЛИ

мyЕициIIttJIьIIЬIx УCлУг'
инициaт}Iве.

2.].|,ocнoвaнием NIЯ oкtr}aния мyниципaльнoй ycлyги яBJUIетсЯ писЬМrннoе
з1UIBJIеIIие пo фopме, yстalloBлеrrнoй пpипoх(ениel\{.I\b 4,5,6 к нaстoящемy prгJlaМентy.

B зaявлеrrии дoDк}IьI бьlть щaзaньI сBедения, неoбxo,циМьIе дJIя егo иoIIoJIIIениЯ:

изJIo>rсение сyщесTвa зaпpoсa' oбpaщeния;

фaмипия, имя, oтЧес.тBo зtlяBитeJUI (нaименoвaflие opгaнизaции) ;

гoд poх(дr нутя зaявiтеrrя (для ф изи.rеcкиx лиц) ;

aдpес зa'IBитеJUI (шlя ropидичrских JIиц . юpидический и пo.rтoвьrй aдpео' дJUI

физинеcкиx JIиц . a..цpec pегиcтpaции пo MеcTy жиTеJIЬcтBa), кoнтaктньrй телeфoн, a тaк)ке

фaмилия, имя' oтчlстBо IIсполIIиTеJIя (для ropидичrскиx лиц);

дaтa oTIIpЕtBлrЕи,I зaпpoсa, пo'цпись зzrяBитеJUI;

c3rдеЕия o стaже paбoiьI - IIzBBaII}Iе' BrдoМcтBeннaя шoдtlиIlеннocть opгtшvlLзalt\k|И,

BpеМя paбoтьl, дoJI}кнoстЬ (в слуIae, rсли нeoбхo.Щмoсть yк.u}aниЯ тaкиx ДaнЕЬD(

пpе,цyсмaTp}Iвarт сyщeстBo зaпpoсa);

ДлrЯ пoлуrrния све,цений, сoдepхсaщих пеpсoIIaJIьtIЬIе дaннЬlr o тpeтЬих JIицaх,

.цoпoЛtlиTельнo пpе,цстaвJUItотся .цoкyN{ентЬI' Пo.цTBеp)кдtшoщие floлнoмoчия зaJIBитеJIя'

пpедycMoтpeнЕЬIe зaкoнoдaте.llЬcтBoм Poосийскoй Фeдеpaции.

ДJ|Я IISJIуI9н}Iя инфopмaции, кoTopaя в сooтBeTстBии с фолepaЛьньIм

зaкoнoдaTельсTBoМ oтнеоенa к кoнфидeнциaльнoй, дoпoJIIlитеJIЬIIo пpедoстaвJUIIoTся

дoкyмеIITЬI' пoдTBep)кдtшoщие пoлнoМoЧия заlIBитеJrя lra IIoJrrIeниe тaкой инфopмaции,

пpr.цyсмoтprнньIr зaкoнoдaтельствoм PФ.
Зaявления' пoсTylltшoщиr B Унpeжлeниr' шoдpa:}.цeJUIIoTоя нa:

зaпpoсЬI o пprдoсTaBлении ишфopмaции пo oПpeдeлeннoй пpoбпеме, тeМе' оoбьITиIo,

фaктy (темaтинеские зaпpoсЬI' с )rкаBaниеМ xpoнoЛoгичrскoгo пepиoдa);
зaпpoсьI' связ.aнньrе с сoциaльнoй зaщитoй ЦpФкдaн' пpедyсмaтpиBaloщиe иx

пrнсиoннoе oбеспечениl' a тaкжe пoJlyчениe лЬгoт и кoмпенcaций B cooтBeTcтBии с

зaкolloдaтrлЬcTвoМ Pocсийскoй" Фeдеpauии и Ме)t(дFlapoДlыми,oбязaтeльствill\4и Poосийокoй

Федеpшши (зaтrpoсьl сoц}IaJlьнo.пptlBoBoгo xapaктеpa).
Bьшвлевиедoкyt{eнтaJlьнo пoДтBep)кденЕoгo фaктa (пpизнaкoв) orдибoчtroгo ИIII4

IIpoTиBoIIpсlBtIoго действйя (бездейотвия) .цoJDIGIoспIoгo JII{цa opгtшa' пpe.цoстaвJlяIoщrгo

гoоy.цapстBrllнyю yсJlyгy, 
'|III4 

opгaнa' пpeдocтtlвJulloщrгo MyIIициIIaJIьнyIo ycJlyгy'

и кoTopьIr зaяBителЬ BIIp.lBе IIpедотaBитЬ пo сoбственнoй



гoсy.цapсTвеtlнoгo, klJIиI МyниципaЛЬнoгo cJry)I(aщего, paбoтникa многoфyнкциoнaJlьЕoгo
це}ITpa, paбoтникa opгtшизaции' пpr,цyсмoтpеннoй чaсTьIo l .1 стaтьи 16 Федеpaльнoгo зaкoнa
oт 27.07.20|0 Ns 210-Ф3 кoб opгaнизaции пprдoсТaBлеIlия гocyдapсTBеtlЕЬIx kI

I\,IyflиципaJIЬIIЬIx yслyг), пpи пеpвoнaЧajlЬI{oм oTкttзе B IIpI{еldе дoкyМенToв, неoбхoдиМьD(.цJUI
пpe.цocтaBлrния гocy.цapcтвенной ИЛИ мyниципaльнoй yслyги' либo B IIprдoстaBлеII}Iи
Гocy,цapстBеннoй иJI}I l\{yHиципaльнoй yслyги' o чrм B II}IсЬмrннoМ Bи.це 3a Пo'цпиcьIo
рyкoBoдI,IтеJIя оpгaнa' пpr,цoстaBляIoщrгo Гocy,цaрстBеIlнylo yоJlyгy, v|JIуl opгaнa'
пpе.цoсTaBJUIIoщrгo MytlиЦипaЛЬнylo yслyгy, pyкoBoДиTrJIя Мнoгoфyпкциo"aJlЬнoгo ценTpa
пpи пеpBoIIaчaJIьIIoм oTкaзe B пpиeМе дoкyI![еIIтoB' неoбxодимьгx NIЯ шprдocтaBлrния
гoсyДapcTBеннoй IzIЛИ мyниципa;rьнoй ycЛyги' либo pyкoвo.циТеJlя opгtшизaции,
пpедyсмoтpеннoй чaсTЬIo 1.1 стaтьи 16 нaотoящегo ФедеpaJIЬIIoгo зttконa oт 27.07.20|a Ns
210-ФЗ (oб opгaнизaции пpe.цoстaBJIeI{ия гoсy.цapcTBеIIнЬIх и МyнициIIaJIьнЬIх yслyг)),
yBедoМЛяeTся зaявиТlлЬ' a тaк}кr пpинoсятся изBиIIени,I зa.Дoст{tBJIrнньIe нeyдoбствa.

2.8. Иcнepпьtвaroщий пrpeченЬ oсrroвaний Для oткtвa B IIpиеМr .цoкyМеIIToB'
неoбхoдимьж .цля пpr.цoстaBления МyнициflaЛьнoй yслyги

2.8. Пеpеvень oснoвaний для oткaзa B IIpиеMе .цoкyl[ентoB' неoбхo'цимьпс
.цJUI Пpeдoстaвлrн}Lя мyниципEшIьнoй yолyги.

oснoвaнием.цля oTкaзa B IIpиeМе дoкyМеI{ToB яBЛяется:
oтсyTсTBиe B зшIBлении необxo.циМьD( сведений, кoтopЬIe бyдyг яBJIяTься oсIIoBaнием

дЛя пpoведеttиЯ пoискa зaпpaшивaемoй инфopмauии;
oтcyTсTBие y зIUIBиTеJIя дoкyп{eнTaльнo пoдтBep)к.цrнЕьrx пpaB IIa пoJl}Цeниe свeдeниЙ,

сo.цrp)кaщих пrpcoнaJlЬнЬIе дaннЬIr' a Taюкe инфopмaцию, кoTop€rя B оooтBeTcтBии
с зaкoнoдaTrлЬcтBoМ PФ oтнесенa к кoнфи,ценциaльнoй;

.t{zlличие B IIpедocTaBлrнIIьD( дoкyп,rенТaх пoДчисToк, иопpaвлений.
2.9. Ис.rеpпьтвшoщий пrpечrнЬ oсrroвaний ДлЯ пpиoстaнoвлеЕи,l или oткaзa B

пpe.цocтaBЛении мyниципa.rrьнoй yслyги
2.9.|. B олуraе, есJIи oTBет IIa зaJIBJIеIIие' пoсTyIIиBIIIее B Уupеждениe не мoжeт бьtть

испoлIIrн бeз пpедoсTzlBJIrния ДoпoлниTеJIЬIlьIx свeдений и B течениe 5 paбoтих дней сo дrUI
pегисTpaции' зutяBитrлIo oтпpzlBJlrl{o пpедJlox(ение пpе.цocTaBиTЬ llедoстilющиr }Iли
yToчнЯющиr сBедения, нa кoтopoе oт зzuIBиTеJUI B TrЧrнии пoследyloщих 15 днeй не пocTyпил
oTBет иJIи IIoсTyflил oTкЕlз B nprдocTaвлении тaких cве,цений.

2.9.2.tIe пoдлelкaт paссМoтprнию зaяBJIrния' зilIpоcЬI' письмa, не сoдеpx(aщие
фaмилии (нaимепoвaниr opгaнизaции), пoчToBoгo aдpосa уl l vтлут пoчтoвoгo aДprca зzUIBиTФUI.

2.9.з.HепpедcтaвJlrниe opигинaЛa зФIBлеIIиЯ B IIopядке' пpeдycМoТрeннoМ rl.2.7.|.
нaсToящeгo AдминистpaTиBIloгo pеглilМентa (пpи нaпpaBлении зaJIBления пo фaкcy,
электpoннoй понте).

2.9.4.I|peхocTaBJIeнньIе ДoкyN{еtITЬI сoдrp)кaT IIедoсToBepныr сведrния.
2.9.5. Если в Уupеlкдении oTсyTсTвyIoт .цoкyМrнтьI' cBeдения пo тeldе зtlявЛrния

и IIеизBесTIIo Местoнaxo)к,цrHиe Taких дoкyментoB.
2.I0. Пepенеrrь yсJIyГ' кoТopЬIr яBJUIIoтсЯ нroбxoдимьшли LI обязaтельньmди NIЯ

пpe,цoоTaвЛrниЯ lvlyниципzlЛьнoй yслyГи, B Tol,{ числе cведения'o дoкyменте (дoкyплентaх),
BЬIдaвarмoм (вьцaвaемьтx) opгaн}IзaцияМи' yIaствyIoщиMи B пpе.цoстaBJIении мyяиципaльнoй
УcЛуrLI

2.|0.|,.{ля пoлуrения Мyниципaльнoй yслyги не тpебyетcя пoлyчеЕиr yсjlyг' кoTopьIе
яBJIяIoTся неoбxoдимЬIl{и и oбязaтельньrпли.

2.t|.tlopядoк' ptlзп,{rp и oснoвaния BзиI\,laния гocyдapственнoй пoшлиIlы или инoй
rrпaтЬI' взимaемoй зa пpедocтaBлеIIие МyниципaJlьнoй yслщи

2,||.|. MyниципarrЬнffI ycЛyгa пpе.цoсTaBJIяrтся Уиpеrкдением беоплaтнo и нa плaтнoй
oсЕoBl, B сooTBeTcтBии c ФедеpaльнЬI]\{ зaкoнoм oт 22J02004 Ng.125.ФЗ кoб apхивнoм деJIe
в Poссийcкoй Федеpaции) и пocтaнoвлением aдминисTpaции Boльcкoгo мyrrиципa.льнoгo
paйoнa oт 09.0б.2008 Ne 1479 <oб рвеp)к.цrн}Iи цен IIJIaTIIьпI paбoт и yсJIyг, BьIIIoлняrMьrх
MyIIициIIaльным у{pr}кден}Iещ <Myниципaльньrй apxиB Boльскoгo мyнициII.шIьнoгo paйoнa>>.



Hе взимaеiся плaтa зa пprДoстaвJleние сIIpaBoк' сo.цеp)кaщиx инфopмaциro,
пpодycl,raTpиBtlloщylo пrнcиoн}Ioе oбеспечeниe гpaж,цall' a тaЮке пoлr{rние ими ЛЬГoT

|т кoмпенсaщий. oстarrьньrr зaIIpoсЬI испoлняIoTся нa плaтнoй oсIIoBе B сooтBrтоTBии
с пpeйcкypal{тoМ цен У.rpeждеrrия (пpилox(eние N9 2).

2.12. NIaкcимaльньй сpoк o}fl{.цaния B oчrpе.ци пpи пoдaче зaflpoca o пpе.цoоTaBJIеIIии

Мyниципzrльнoй yслyги и пpи IIoJIуIении pезyлЬTaTa rr пpe'цocтaBJIеIIия
2,I2.|" Мaксимaльньrй cpoк o}кидaниЯ B oчrpr.ци пpи пoдaче дoкyмеIIToB

.цJUI flpедoсTaвЛrния мyEициIIajIьнoй yслyги и пpи пoлуIении peзyлЬтaтa пpr.цoсTaвлrния
IvlyнициflaJlьнoй yслyги не пpеBЬIrпaет 15 Миt{yт.

2.l3. Cpoк }1пopя.цoк prгисTpaции зaпpосa зЕUIBитеJIя

o пprдocтaвлеI{ии мylrиципaльнoй yслyги
2.|з.1. Пpи ли.rнoм oбpaшениI{ зЕUIBитеJIя o пpедoсTaBJIении yслyги c пprДъЯBлellием

дoкyмrнтoB' зЕUIBкa pегистpиpyеTся B .цrЕь пoсTyIIления.
2.|3,2. Пoстyпившиe в Учpеждrниr зa,IBJIeния prгисTpиpyются B }кypнaлr спpaвoк

coциaЛЬнo-пptlвoBoгo xapaкTеpa и aлфaвитнoй книге B .цень пoсTyIIJIенъ|Я И пepе.цaются

специЕшисToМ' oсyщестBJIяIoщим пpиеМ зaявлений B этoт )ке день диpeктopy У.rpеждения.

,{иpектop oтписыBaеT зa,{Bлeния B TеЧениr дня спrциaJIисTtlм дJIя испoлНeНИЯ. Кaждoмy

зaпpoоy пpисBaIIBaетcя индиBидyaльньй нoмep. PегистpaЦия зaЯBлешия B Уupеждении

яBJuIrтсЯ oснoBallllеIr,t для нaчaJlaдrйcтBий IIo пprдoоTaBJIeнию МyнициIIttJIьнoй yслyги.

2.|4.TpefloвtшиЯ к пoМeщениЯN,l, B кoтopыx пpедocтaBJUIIoтся }{yн}1ц}IпaJIьпa'I ycJlyгa'

ycJlyгa, пpедocтaBlIЯe\vIaя.opгaнизaцией, щaствУroЦей B пpе,цoстaBJIeнии мyницишaльнoй
yслyги

2.t4.| . Tpeбoвziния к зaIry o}ки.цaния:

[ля oжидaния пpиeМa зaяBитeJUII\,IoTBoдяTcя мlотa' oбopyлoвaнIlЬIе cтyлЬЯМи.

Кoличествo Мест oxмдaния oпpРделяeтся' иcxoдя }Iз BoзМo)кнoст}l }Ix paзМещeния B з.цaнии.

oтведенная кoМЕaтa }lb 1- стoЛ опpaBoк длЯ пpиeмa зa,lBиТелeй oбopyлoвaнa cToлoМ

и оTyJIЬями' кoМпьIoTеpoM I,I сooTBетстByrт Caнитapньn,t нopМ.lМ и пpaBиJIaм пoжapнoй

безoпaснoсти.
2,|4.2.B целЯх oбеспечения кoнфиденциaльнoсTи сBе,цений o зaявите,.."ry:iryy:yo

Bедетоя шpиeм тoлЬкo o,щIoгo зaявитeля' зa исKIIIoчrниеМ слrIaеB кoлJIектиBIroгo oopaщrЕиЯ.

2,14.3. Тpeбoвaния к инфopмaциoннЬIМ стeнд.ll\,r с пepечнrм дoкyluеЕтoв, неoбxo'циМьIx

дJUI пpе.цoсTtlBJIения Мyниципaльнoй yслyги и oбpaзшaми их зЕlпoлнeния:

иrrфopмauиoннЬIе стеЕдьI дoлжнЬI бьrть МaкcимaJIьIIo зaМeTIIЬI' хopoшo
пpoсмaTpивaeМы и фyнкциollaЛЬны' т.e. oбopy.цoBallьI кapмaЕaми фopмaтa ,A4, в кoTopьж
pа:}Мrщaются инфopмaциoнньIе листки.

2,|4.4. Tpебoвaния к ptвМещению 1l oфopмлениro визyaпьнoй, текстoвoй vI

МyЛьтиMeдийнoflинфopMaции o пopя.цке пpeдocтaBлrн}Iя п{yн}lципzrльrroй yслyги:
. в местax ДуЯ инфopмиpoBallия дoDкеII бьIть oбеспечeн дoсТyII Цpaждaн ,цJUI

oзнaкoМJleЕия c инфopмaцией не тoлькo B ЧaсьI пpйемa зaявлений' Еo и в paбoнее BpeMя'

кoгдa пpием зaявителeй IIr BoдеTся

2.|4,5. Tpебoвaпия к oбеопrчению дocтyIIнocTI4 NIя' инвtши,цoв yкtlзiшЕьtх o0ъектoB

в сooтBетствии с зaкoнoдaтелЬсTBoм Poссийскoй Фелеpauии o сoциtlльнoй зaщитe инBaпидoB:

иIIBaдидаI\4 B цеJUгх oбеспeчения .цocTyIIЕoоти мyнициflaльнoй yслyги oкff}ьIBarTcЯ

пoмoщь B IIpеo.цoJIении paзJIитIIIЬIх бapьеpoв, мeшaющих в пoлyчении иl,tи мщиципaльнoй
ycJlyrи нapaBIIе с дpyгиI{и ЛицaN,Iи. Зaпaсrroй вxoд B з,цaниr Учpеждения oбopy.цyrтся

пaн.цyсoм.
Гrryxонeмьпt' инBaJIи.цaм пo зpеflиIo и дpyгим JIицaI{ с oгptш}rчeнными физивeскими

вoзмoжнoстями пpи rrеo6хo.цим0ст14 oкaзьIвaeтся пoмoщЬ пo пеpедBlDкeнию B lloмещeнияx

и сoпрoBo)кдеflиe.
2.|4.6,. Хapaктеpиотйки Еoмeщеrrий пpиемa и BьI.цatIи дoкyN[eEтoB B чaсти oбъемнo.

IIJIaниpoBoтII{ьD( |4 кollстpyкт}IBньrx pеrшений, oоBrщеЕиЯ, пoжapнoй бeзoпaспocти,



июкeнеpнoгo обopyдоBaъIИЯ дoлlкЕIЬI cooтBетсTвoвaтЬ тprбoвal{иям нopМaT}IB}IьD( дoкyI\4еIIToB'

.цействytoщих нa теpp}Iтopии Pocсийскoй Федеpaции.
2.|4.7, B слуraе, rсJIи иМеrTся вoзмo}ш{oсть opгaнизaции сToянки (пapкoвки) вoзле

зДa1k1Я (стpoения), в кoтopoМ ptr}Мещeнo пoмrщение пp}Iемa И BЬЦaчи дoкyМеIIToB'

opJaI{}IзoBьIBaеTсl стoянкa (пapкoвкa) дJUI JIиtIIIoгo aвтoмoбилЬнoгo щaнспopтa зaяBиTeJIей. Зa

IIoJIЬзoBa}ILIе сToЯIlкoй (пapкoвкой) с зaявителей IIJIaтa IIe BзиIuaеTcя.

.{ля пapкo3ки сIIециaJIЬньж aвтoTpaI{cпopтIIЬD( сpедcтB иIIBaJIи.цoB нa кaждoй стoянкe

BьI,цrляrTcя IIr MеIIее 10olo мест (нo не Менеe oднoгo местa), кoTopыr не .цoлжны зtlниМaть

инЬIе тpaнсIlopтньIe сpeдcTBa.
2.|4.8. B целях oбеспечениЯ .цoсTyIIIIocTи ]vryl{иципtlJlьнoй yолyги для инBaJIи.цoB

ooo*"Тou;;"":n:x"#"u'1,**"ho"' 
имеIoщиx cтoйкиe paосщoйствa фyнкции зprния уI

сaмocтoяTrльнoгo пrprдBюt(еI{ия;
.цoПycк сypдoпrpеBoдчикa и тифлoсyp.цoпеprвo.щшкa' a Taк)ке инoгo JIицa, Bлaдеющегo

х(еcтoвым язькoМ;
Дoпyск нa oбъектьr (здaнтая, пoМещения), в котopЬD( пpеДoсТaBляIoTся yслyги coбaки-

IIpoBo.цникa пpи н€lл}lчии дoкyluентa, пoДT3еpx(.цaющeгo ее сшeциaJlьнoе обyreние И

BЬIдaBarМoгo пo фopме I B llopя.цкr' кoTopьIr oЕpедеJIяIoтcя федеpaпьньnл opгaнoм

испoлflительнoй Bлaсти' oсyщеоTBJUI}oщ}lМ фy"кц"и пo вьrpaбoтке |4 pеaл}Iзaщи![

гoоy,цapстBеннoй пoлитики и нopМaтиB}ro-пpaBoBoмy pегyлиpoBaниIo в сфеpe coциaльrroй

зaщитЬI нaсrjlrl{ия;
- oказaние llIIBaJIидaN,1 пoМoщи B IIpеo.цoJIении бapьеpoB' меrirаroщиx пoлуIrlrию иNtи

yсJIyг нapaB[Iе с ДpyгиIши JIицulМи.

2.I5. Пoкaзaтели дoстyпнocTи и кaчестBa Мyниципtшlьной yслyги

2.| 5.|. Пoкaзatелями .цocтyllнoсти Мyниципaшьнoй yслyги явJUIIoTOя:

Пpи постyплеЕии в Унpeждение зaяBлrни,l IIo элекTpoннoй пoчте c yкaзaниrм адprсa

эJIекTpoшIoй пoчтьr и (или) .,oyrоuoгo адpесa зa,BиTrJIя емy нaпpaBJlяrтcЯ yBедoмление (Ira

эЛrкTpoIIЕьffт илут пo.rтoвьrй aдpеc' либo пo телефoнy) o пpиеме зaявления к paсcмoТpен}шo

иЛи МoтиBиpовaнньlй oTкaз B paссМoтprнии зtlяBлеIIия.

Пpинятor к paссМoTpению зutяBление paспечaTьIBarTся нa бyпlaжнoм нoоитeле' и

.цaльнейrшaя paбoтa с н}Iм BедrTся B yстaIIoBJIrннoМ длJI IIисьN{rннoгo зtlяBЛrIIия пopядкe.

Если зaяBление тpебyет пpедoстaBЛеIIия кoнфиденшиадьнoй инфopмaшии, зaяBиTeJIIo

pекoМrндyется ЛиЧI{o oбpaтитьоя B уIpеx(дениr' чтoбьr пoдTBep.ц}lть сBOI,I пpaBa IIa

зaпpalшиBarмyo инфop*uцй,o.
2.| 5.2. Пoкaзaтелями кaчеотBa MyIIиципtlJIьнoй ycлyги яBJIяIoтся:

- coбffo.цeние сpoкoB IIpе.цoсTaBJIeния мyIrиц}Iп{lJIьнoй ycлyги;
. oTсyгсTBие oбoснoвaнньтx жaлoб гpaждaн нa пpедoсTaBлеIIие мyнициIIaJIьrroй yслyги.

2.15.3. Зaявителям пpr.цoсTaBJUIется BoзМo)кнocTЬ IIoJIуIения инфopl\,{aции o xoде

пprдoсTaBлоIIиЯ мyЕициIIaJIьнoй yолyг}I и BoзМo)шloстЬ Пoлyчeния М},ниц}rIIaJIьнoй yслyги в

,n.*,po**oй фopме c. исiloЛьзoBal{иеМ Е.цинoгo пopTaJIa гoсyдapстBеIIньтх и мylrиципaльнЬIx

yслyг и пo пpинципy (oднoгo oшIa> нa бaзе МФЦ.
МнoгoфyrrкциolIz}JIЬIIЬIе цoнтpЬI ocyщrстBJUIIoт:

пpиеМ и зaIIoлнение зaпpoсoB o IIprдoсTaBлеItии гocyдapстBrllньIx ил}l МyнициПaльIIьD(

ycJlyг' B тoМ чиcJIе IloсpедстBoМ aBтомaTизиpoBa}II{ЬD( иrrфopмaul{oнtlьD( сисTеМ

мнoгoфyнкциoнaJlьньIх цеIITpoB' a тaк}кe пpиrМ кoМIIJIекснЬD( зaпросoв.

йнфopмauия o МесTе' IIopя.цке }r сpoкttx пprдoсTaBлени,l I\,ryнициIItlJIьнoй yслyги

paзмeщенa ътa инфopмauиoн}IьD( сTrн.цulx opгaЕa мrсшIoгo cаJ\,royпpaBJlek|vIЯ, B

инфopмaшиoнtlo.TeJlекoМмyникaциoннЬD( cеTяx oбщегo IIoJIьзоBaIIия (в ToМ ч}IсЛr B сеTи

кинтеpнеu)o cpедствax lvfaсQoBoй инфopмaI\IIkI, ивфopмauиoнньIх мaтеpишIax, ptlзмeщенIIьD(

B мeстax пpr,цoоTaBJIения мyЕиципaJrьнoй ycлyги;
Мyниципa;rЬIrEUI ycлyгa Мo)кеТ бьrть пoпщенa B эJlектpoннoМ B}Iде 14 чеprз МФЦ.



2.I5.з. Пpи.пoщ,чени}1 Мyниципaльнoй yслyги зajIBителЬ ocyщестBJUIет нe бoлее 1

взaимoдействий с дoл)кнocTIlьIми лицtlI\,Iи.

2.|5.4. ПpoдoлlкителЬнооть oxffiДaния B oчrpе.ц}r пpи oбpaщонии зtlяBI,IтrjIя B МФЦ для
IIoJI}Чeния мyIIиципaJIьнoй yслyги не Мo)кет пpеBЬIIIIaTь 15 минyт.

2.|6. Иtтыe щeбoвarrуIЯ' B Toм чиcЛе ytrитЬIB{lIоЩие oсoбeннoсTи IIpеДocTaBлеIII4я
мyt{иц}IIIaJIьнoй yслyги B эЛeкTpoннoй фopме.

2.|6,|, Пpи пpе.цoсTЕlBjIении мyниципaльнoй yсJIyги B электpоннoй фopме ДI1Я

зaявителей oбеспе.пaв aeT cЯ:
. BoзMo}кнoсTЬ IIoJгrIeния инфopмaЦии o пpe.цoстaв.тrяемoй I{yIrиципaJIьнoй ycпyге в

оеTI{ Интеpнeт, B ToМ lIисле нa oфициaльнoм оaйте AдминистpaЦуlv|, нa Еданoм у|

pегI4oIraJIЬIIoМ пopтtulax;
. BoзМo)кнoсTЬ lloлy{rния И кoпиpoBaIIия фopмьr зЕUIBJIeния, нeoбxoд,rмoй ДЛЯ

IIoJrrIrIIиJI мyЕициПtlJlьнoй ycлyги B эЛeкTpoннoй фopме B сeTI{ Интepнeт, B Toм Чиcлr нa
oфициaльнoм сaйте AдминистpaЦI4I4' rra Е'цинoм и pегиoIIaJIьIIоМ пopтaJlax;

. Bзaимoдействие yЧpr)кдrния с теpp}IтopиЕUIьI{ЬIми opгaнaми CoциaлЬнoгo фoндa
Poсcии (CФP) пpи исIIoJIIIении зaпpoсoB' сBязI}нЕIьD( с сoциa.rrьнoй зaщитoй Цpa;кДaн,
пpeдyсN,lщpивaющей иx пенсиoннoе oбеспrчlние' a тaюке пoлyrеrrие лЬгoт и кoмпeЕcaций в

cooTвeтстBI{и с зtlкoнoдaтeлЬcтBoм Poсcийскoй Федеpaции)) с исIIoJIьзoвaниeм ГИC кЕдинaя

цифpoвaя плaтфopмa в сoциальiloй сфepе> ГиC ЕЦП.
- BoзМoжЕoсть нaпpaBлeни,l зaяBлrния B электpoннoй фopмe c иcпoлЬзoBtlниеI\,l

Единoгo и pегиo}I.lJlЬнoгo пopтtlлoB' чеpез <ЛичньIй кaбинeт пoльзoBaTеJlЯD;
B cJгrlae oбpaщения зaяBитeЛя чеpез ЕдиньIй пopTaJI IIo )келaниIo зЕUIBитеJUI

oбeспечивaeТcЯ BозМo)кнoсть инфopMиpoBaIIия o xoде пpе.цoстaBлrIIия ycлyги и tIElпpaBлrIIие

сведепий o пpинятoМ yчprжденйем pеIшеEии o пprдocтtlвЛении (oткaзе B llprдocTaвлении)
мyниципtlJlьrroй ycлyги пo yкaзaннoМy в oбpaщении qДpесy электpoннoй пoтгьr или B фopме
IIpоcToгo пoчтoBoгo oтпpaвлеЕия.

Глaвa 3. Coотaв, пoоJIедoBaтелЬнoстЬ и сpoки BЬIпoJIIIеЕия a'цI\,rиниcц)aTиBIIЬD(

ilpoцrдyp (действий) тpебoвarrия к flopяДкy иx BьIпoJIIIениЯ' B ТoМ чlIcJIe ocoбеннoсти
BьIIIojII{eЕия aД,r}IнистpaтlIBIIыx цpoцедyp (действий)

B элeктpoпнoй фopмe
3. 1 . Ио.rеpпЬIвaющий пepеuень aдминисTpaтиBIIЬIx пpoцедyp
3.1.1. oказarrие мyниципaльнoй yсJIyги BкJIIочaeт в сеoя cJIOдyIoщие

a'цминисTpaTиBlIьIе действия (пpилoжeниe Nl 3):
1) пpием, tIеpBиЧнaJI oбpaбoткa и prгиcTpaция зiUIBлеIlия (в те.rение 1 дня);
2) пoдгoтoвкa oтBетa нa зzulBJIение (в те.rенъle28 днeй);
3) пpeдocтtlBление спpaBoчIIoй инфopмшдии o хoде paсcмoтprн}Iя зЕUIвJIения;

4) выдa.ra oTвeтa с пpиЛox(еEиrМ apхиBIIьD( сIIpaBoк' BыII}Icoк' кoпий дoкylfeнтoв'
нaxo.цящиxcя нa apxивноI\,l хpt}нeЕии' yBe'цoМJIrния o пеpе aдpeоaции зaяBлеIIиЯ

мoтllBиpoBtlннoгo oткaзa B IIpe.цoсTaBлeнии мyниципtlJlьнoй yслyги (в те.reние 1 дня);

3.2. Пpием и pегисTpaция зaяBлeIIия и дoкyментoB' неoбхсiдимыx дJIя пpедoсTЕlBJIeния

Мyниципaльнoй yслyги
з,2.|. oснoвaниeм дJIя пaЧaлa 4ДмиtlиоTpaтивнoй пpoцедypЬI яBJIяется пoстyпJIeIIиe B

пoдpaз,цrлениe зЕUIBления с пpилo)кеЕиel\{ дoкy^ДенToB oдIIиI\d из следyющиx спoсoбoв:
Зaявление с пpиJIoжениеIvI неoбхo.цимьu< дoкyi{rнтoB' yкшaЕньтx B пyнкте 2.6.

нacтoящегo рeгЛail4elrтa (кpoме кBиТtшIции oб oплaте) нaпpaBJUIeтоя слeдyloщими cпoсoбaми:
l ) пoнтoвьш oтпрirBлrниеМ;
2) в хoдe личнdгo oбpaшенияi
3) с испопьзoвaнием фaкоимильнoй связи.
4) чeprз pегиoнaльный пopTaJI гoсyдapствrЕIlьD( '' мyЕиципaJlьнЬtx yслyг

(www.64.gosuslugi.ru) и федеparrьньtй пopтaJl гoсyдapстBеtlньТx и МyнициIIaJIьньD( yоJIyг

(фyн кший) бдцц'g9!цAlцg'дД) ;
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5) в ГКУ Co kмoц>;
6) пocpедстBoМ элrктpoннoй пoчты (arhiv.wo1sk@yandex.ru)

B целях пprдocTaBJIеE}Iя гocy.цapсTBrIIньIx и l\,ryнициflaлЬI{ьD( yслyг ycтaтIoBJIеI{ие

JIичнoсTи з{UIBиTеля мo)кeт oсyщrcTBЛяться B xo,цо JIичнoгo пpиrмa пoсpе'цстBoМ

пpе.цъяBлrIIия ПaспopTa гpa)кдaнинa Pосcийcкoй Федеpauии либo инoгo дoкyмrIITa'

y.цoсToBеpяIощrгo личнoсTЬ, B сooтBrTсTBии с зaкoнoдaтrльсTBoM Poссийской ФеДrpaцИkl?UIиI

пocpедoT3ol\d идeнтификaции у1 aрентификaции B oргaнax' пpедосTaBJUtIoIцих

МyниципuшIьIIЬIе yсJIyги, B мнoгoфyнкциoнaJIьIIЬD( центpax с и9IIoлЬзoBЕlниrМ

инфopмaшиogньD( тsxнoлoгий, пpедycмoTpеннЬIx чaстьIo 18 стaтьи l4.1 ФедеpajlьI{oгo зaкoнa

o1..17 
':к,* 

2006 гoдa N 149.ФЗ ''oб инфopМaц}Iи' инфopмauиoнIlьD( тexl{oJloгияx }1 o зaIците

инфоpмaции''.
Пpи пpедocTaBJIеI{и}l мyниц}IпaJIЬIIЬD( yсJIyг B электpoннoй фоpме идентифI41<aЦ|4Яl,1

ayтентификaция мoгyг oсyщеcТBjutтЬcя пoсpедотBoм:' 
1i е.цинoй систrмьI идeнтификalЦ4k| 14 ayтентификaции иJIи llнЬIx гoсy.цapсTBеIIIIьfх

инфopмaциoнIIЬD( cистеM' еcJIи Taк}Iе гoсy.цapсTBе}IнЬIе инфopмaшиoнные сиcтеMьI в

yсTaIIoBJIеIlнoм Пpaвительcтвoм Poссийскoй Федepaции пopядке oбеспечивaroт

взaимoдейстB}1r о Ъдиrroй системoй идентификации kI ayтентификaции' шpи ycJIoBI,Iи

сoвIlaдeния свеДений o физи.rескoy JIицr B yкaзaннЬIх инфopмaциoннЬIх сиcт$v111(;

2) единoй .""'.i,", идентификaции и aщентификaции и е.цинoй инфopмaциoннoй

сисTrмьI пrpcoнaJIЬIIЬж .цaнн"o, oЪ..',rt1иBaloщrй oбpaбoткy' BкJIIoчulя сбop и xpaнеЕие,

биoмещи.rrcких пеpсoIIaJIЬItьDL дaнIIьD(' их rrpoBrpкy и пepe,цaчy инфopмшlиll o степени их

сooтBrTcTB,",,p.лo.'aвленныI\,{ биoметpи,rеским пеpсol{aJlьrrьш Дaяньlпл физи.rескoгo Jlицa.ll

Пpи нaпpaвлrllии зa,1BЛrния нr имеIoщrгo пo.цTBеp)кдrни'I IIo,цJIиЕнocTи дoкyментa (пo

фaксy иJIи эJIrкTpoннoй пo.rгoй), oбязaтельнЬIм яBJIяеToЯ нaшpaBJIениe зa'IBиTrJIrM opигиIIaJIa

заlIBлrIIиЯ B Trчrниr 10 кarrендapньlх дней c Мoментa нaпpaBJIrния пo фшссy иjI}I эJlrктpoннoй

пoчтoй.
Зaявлeние нa II6JIуIeн}Iе сBrдений o paзMrpе зapaбoтнoй плaTьI, o cTaже paбoтьI'

иМyщrотBе[IЕогo хapaктepa' пoдaется B фopме, yотaIIoBленнoй пpиJlo}кrЕием J',l.g 4,5,6

нaстoящrгo pегJIaМrIITa.

Пpием кopprcпoflдrнции в Уupежден}Iи пpo}IзBo,циTcя сflециaJlиcтal\4}I уlpе)кдеtlия, с

пoсЛrдyloщей иx шеpе.цaнeй нrпocprдcтBеIIIIoMy исIIoJIIIителIo.

ilp" пp"еonе нapoЧflьIх зaявлений нa кoпии .цoкyмrнтa зajIBиTеJIя сTzlBятся [Iтaмп' дaTa

и пoдписЬ сoтpyДникa У.rpеждониЯ' пpиt{явшrгo .цoкyмеI{T.

Пoотyпивlшие. B У.rpeждение зtlяBлеIIия' pегисTpиpyoтся B )кypIIaJIе спpaBoк

coциztJlьIlo.11pЕtBoBoгo xapaктеpa и aлфaвиTнoй книге B .ценЬ пoсTyIIлrflkIЯ L| шopr.цtшoтся

специaJIисTом' oсyщестBJUIIoщим ПpиеМ зaявлеrrий' B этoT же дrнЬ д}rpeктopy У.rpеждeния,

диprктop 9TIIисЬIBaеT зaяBJIrния B Tечениr дня опециtlJlистaМ .цJIЯ иcпoлнrни't. Кaжлot'гy

зa,IBлrн}IIo пpиc3aиBarTсЯ иЕ.циBидyaльный нoмеp. PегисщaЦия зuUtBJIrIIия B МyниципttJIьI{oМ

)цpе)к.цrниут Я1;JIЯeTcЯ' oсtIoBaIIиrМ длЯ HaЧaJIa дейотвий flo IIprдoстaBлrI{ию мyниципaльнoй

yслyги.
Pегиотpaшутя зaявлeниЙ BеДrTся

кa)кдoMy apxиBy apх}IBIIьIх дoкyMентoB

B )I(ypIIaJIax peгиотpaщЙv| kl уIeтa зaявлений пo

(дoкyментoв пoсToяннoгo xpaнения и JI}Iчнoмy

нoМеp oтBrтa Еa зшшлrнIie' ДaTa

Maксимальньrй сpoк исIIoJIIIен}IJI

сoстaвy) сaМocтoяTrлЬнo.
B жyprraлЬI зtшIoсиTся сле.цyющaя инфopмaциЯ:

Фaмилия, иМя' oтчестBo заltBителя (нaимeнoвaние opгaн}IзaЦии);

Пoчгoвьlй aдprc, пo кoтopoмy B слrlaе неoбxo.цимoсTи слrдyет нaпpaBитЬ oTBlт'

кoнтaктный телефoн зaяBитеJIя;

Cщь зaявления (в кpaткoй фopме);
Pезyльтaт paccМoTprния зtlяBJIениЯ..

Пpи испoJI[tении зttяBлrниЯ BIIoсиTcя исхo.цящий

иcпoлЕoflия |' фaмипия, .I.tМя' oTчесTBo испoлEителя.

пpoце.цypьI coсTaBJUIrт l Дeнь.
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3.3. Paссмoфение зa,IBJIrния и пpе.цстaвЛrнньIх.цoкyl{eштoB }I пpинятиr pешeния пo
IIoдгoToвкr pезyльтaтa пprдocTaB,IеЕия Мyниципtшlьнoй yслyги

3.3.1" oснoвarrием дJIя нaчaJla aдмиЕисTpaтивнoй ПpoцrдypьI яBJIяeTся фopмиpoвaниe
пoлнoгo пal(rTa дoкyIvrеIIToв, нeобxoдимогo дJUI пprдoот€lBJlеIl}lя I\,IyнициIIaJIьнoй yслyги.

3.4. Bьцaчa (нaпpaвлeние) зttяBитеJIIо pезyлЬтaтa пpедоcт:rвлеЕия мyниципa.пьнoй
yслyги или oткaзa B IIprдoстaBлеHии мyниципaJlЬнoй yслyги

з.4.|. Пoдгoтoвкa oтBетa нa зaяBлeниr.
Испoлнениe зaяBJIrниЯ oсyщrсTBJIяеTcя Пo нayч}Io.спpaBoчI{ol\,ry allпapaTy

и дoкyмeнтaм' н€lхoдящимся нa apxивнoм xpaнени}I в У.rpеждении. Испoлнениr зшIBлeния
IIpoизBo.циTся оoтpyдникtlми мyllиципzrлЬI{oгo yЧpеж.цrния' oTBетственныМи зa вЬшoлнrниr
.цaннoй paбoтьr сoглaснo prзoлIoцией диpектopa Уupeжден}tя.

з.4.2. Apxивнaя спpaBкa.и apхI{Bнtш BьIпискa сoоT.IBJUIIoTся с oбoзнaчениrм нaзBaния
инфopмauиoннoгo.цoкyil{ентa: ''Apxивнaя спpaBкa''o ''Apxивнaя BЬIгIискa'', кApхивная кoпия)).

3.4.3.Tекст B apxивнoй спpaвке дaеTся B xpoнoлoГическoй пoсJIедoBaTеJIьI{ocTI,I

сoбьпий c yкЕш}tшиеМ BидoB aрxиBlIЬD( дoкy{\,IrнToB и иx дaт. B apxивнoй спpilBке дoпyскaется
циTиpoBaние apxиBнЬD( докyi!{rнтoB.

Hесoвпa'це}Iие oтдеЛЬньIх дaЕIIЬD( apхивtlЬD( дoкyменToB co оBrдerа.у|ЯN|vl' изJIoI(eннЬIми

B зZUIBJIeниLI, He ЯBJIЯетoя пpепяTстBием дJIЯ BклIoЧeflvIЯ v|x B apxиBIIyIo cпpaBкy Пpи ycЛoBии'

rсли сoBIIадeниe Bсеx oстaлЬнЬIx сведений IIе BЬIзьIBarт сoМнений в тoждeстBеIIнoсти лицa
или фaктoв' o кoтopьIx гoвopl{Tся B apxиBIIьD( Дoкyl{eнтaх. B apхивнoй спpaвке эти .цaнньIe
BocпpoизBo,цяTся тaк' кaк oни излoженьI B apxиBIIЬD( дoкyмеЧTaх' a paсхoждeни,l'
несoвflaдеIJ.I.4Я |4 IIетoчные нaзBaЕия, oтсyТcтBие иМeни' oтчlстBa' I{нициilлoB или нaличие
oднoгo из них oгoBapиBtllотся B TексTe сIIpaBки в скoбкaх (''Taк нaписaнo B Дoкyмeнтe'', ''Taк
B тексTе opигинaлa'').

B текcтe apxивнoй спptlвк}I не дoпyскaloTоя l{зМешrни'l' иcпpaBлeнlш' кoММrнTapии'
сoбственньIr BьIBo.цЬI исIIoJI}IитеJUI IIo сo.цеp)кtшиIo apxиBIIьж дoкyl(еIITоB' IIa ocнoBaIIии
кoтopЬrx сoстaBJIенa apхивнaя спpaBкa.

B кoнце apхивнoй cпpaвки пpI,IBoдятcя apх}lBl{ые шифpьl и нoмrpa ЛисToB eдиниц
xpaнения apхиBIrЬD( Дoкyi,reнтoB' иcпoЛьзoB.lBIIIиxся дJrя сoсТaвЛeния apxивнoй спpaвки.

B щхивнoй спpaвке, oбъем кoтopoй пpeBьIшaет oдин лист' JIисTьI дoлжньr бьrть

пpoнyмrpoваIlЬI' пpoшитьI и скprпленЬI печaтЬю Унpеж.Цения.
Apxивнaя спpaвкa' пpедIIшнaчrннffI дJlя испoЛЬзoвЕш{ия нa тeppитopии Poссийскoй

Фeдepaции и зa пpеделЬI TeppиTopии Poссийскoй Федеpaции пoдписьIBaеTся диpектopoМ 14

зaBеpяется пеЧaTьIo У.rpе>кдения.
Пpи неoбхoдимoсти к apхиBIIoй спpaвкe пpилaгaются кoпии apхиBIIЬж дoкyl!{eнтoв

или BьIпискll I,I3Ilих' пoдтBep)кД.lющиe сBeдения' I{злoх(eнньIr B apхиBIIoй cпpaBкe.
з.4.4.B apхивнoй BЬIпиcке IIЕulBaниe apхиBtloгo дoкyN(еrrта' rгo нoмep И ДaTa

вoопpoизBo.цяTся IIoJIIIoстЬlo. ИзвлеченуIЯNIиI из тексToв apхивЕЬтх дoкyмeЕтoв дoлжньr бьrть

иочrpпaны Bсе иl{еIoщиеся .цaннЬIr пo зaпpoсy. Ha.raлo и кoнец кa}кдогo изBлeчeния' a Taкже

пpoпyски B текстr apх}tвIloгo дoкyi!{еrrTa oT.целЬIIьD( cлoв oбoзнaч:шoтсЯ },fнoгoToчиeм.

B np''."u"йи" к TrксTy apxиBIIoй вьrпиоки дrлaloTcя cooтветcтвyloщиe oгoBopки o

ЧaсTяx Tекстa opигинiшIa, неpaзбopчивo нtlп}lсiшI}IьD(' }IспpaBJIеIшьтх aBтopoм' нe

пoддaющиxся пpoчтeниIo BсJIе.цcтBиr пoвpеждeнЕoгo тексTa и т.д. oтдeльпьre слoBa и
выparкения opигиIIaJIa, BЬIзЬIвaioщиr сoМнения в иx тoчнoсти' oгoвapиBaются cлoBaми ''Taк
нaписtlнo B дoк5Д,{eЕте'', '.Taк в TексTr op}tгинaлa',. Пoсле TrкcTa apxивнoй выписки
yкaзЬIBulIoTсЯ apхиBIIЬIй *ифp и нoМеpa лиcтoB едиЕt{цы xpaнrЕия apx}IBнoгo дoкyмrrrтa.

AщентиннoсTЬ вЬЦtшlныx пo зIUIBJIениям apxиBIIьD( Bыписoк yдoстoвepЯgпcя пo.цписью

Диprктopa и зaBеpяюTся Ilечaтьro УщeждeниЯ.
3,4.5.Ha oбopoте apхивнoй кЪпии пpocтЕlвJulloTся apхивные шифpьl и lloI\Деpa JIиcтoB

едиЕиц хpaЕrния apx}Iвнoгo дoкyментa, y.цoстoBrpffoтся пoдIII4сЬю .циpектop€ }l пеЧaтью

Унpеж.Цения. Bсe листьI apxивнoй кoпии скpепJIяIoтcЯklHaмeсTе скpеплeниЯ yдoстoвеpffoтся

пoдЦисью диprктopa и зaвepяюTся IIечaтью Уupеждrния.
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3.4.6. Если в У.rpеждении oTсyгстByIoт.цoкyМенТьI и сBедеЕия пo тrмr зaяBJIения' нo

и3BесTIIO Местoнaxoж,цениr дoк).MrI{ToB' cпец}IaЛисTьI yчpе}к,Цения пеpесЬIJItlIот зaJ{BJIеIIие B

сoоTBrтсTByIoщyIo opгaнизaциIo, apx}IBrroe yчpе}к.цение' гдr xpalrяTся дoкyl{ентьr. ЗaявиTелIo

по.цгoTaBJIиBaeтcя pIнzшpilBлЯeTcЯ УupеждениеМ yведoмлеЕ}lе o пеpeaдprсaции зtl,IBЛеIlия.

Еспи в Унpеждeнии oTоyтсTвyIoт,цoкyмеIITьI' сBе.цеIIиЯ пo теI\dr зaяBЛrI{ия pt неизBrсШIo

MесToIIaхoждeние .ц'oКyмe}IToB' зaяBI{TеЛIo пo,цгoTaBлиBaeTся oTкaз B пpе.цoсTaBлен}Iи

МyниципirЛьнoй yслyги.
Еcли в зaяBJIeнии oTсyгсTByIoт нeoбxoдимьrе ,цJI,I IIoискa сBr.цeния' зI}яBиTеJIIO

пo.цгoTulBJIуIBaeTcЯ и нaпpaBJUIется B TeЧeЕии 5 paбouиx .uней писЬN{о с пpосьбoй yтouнить

неoбxo.цимьrе .цJIя BЬIпoлI{ен}1я зa,IBJIrния дaннЬrе. Еcли зtшвитеЛь B Tечении 15

пoслr'цyloщих .цней ПprдoсTaBJиrT IIr.цoсT{lIoщиr .цaнI{ьIе' тo pacсМoтpеflие зaяBJIеIIия

вoзoбнoвляеTся' еcJlll. oT зzUIBиTеJUI lloстyпaет oTкtrз B IIpе.цoотaBJIrнии свoдений либo не

пocтyIIaеT oTBrT oT з€lяBитeля, У.rpеждeниe oтк.BЬIBaeT B IIpедoсТaBлении мyниципaльнoй
yслyги нa ocltoBaнии paздеЛa29. нaсToящегo prглaмrнтa. Мaкоимaльньй сpoк испoлнrния

пpoцедypьI <Пo.цгoтовкa oTBетa нa зzuIBление) сocтaBляет 28 .цней.

3.4. ПpедоcTaBJIениr спpaвoнной инфopмaции o xoдr paссмoTpения зaяBJIеI{ия:

спpaBorшaя инфopмauия пpе,цoсTaBJUIеTся специltЛистtlм У.rpеждения пo сJIедyIoщ}rNI

Boпpoсzl]\,I:

1) o пoтry.rении зuUIBлeIfIИя k| IIp}IсBoеI{ии eмy pегисTpaциoшIoгo нoМеpa;

2) о сpoкaх иоIIoJIIIения зaпpoсa;
3) o pЪзyльтaтax paсcМoтpени,I зa'IBления (пoлoжительньй/oтpицaтельньй oтвет).

o.цнaкo, пpи нaIIpaBлеIIии пo пoчтr oтBrTa зaяBителю, зaявитеЛIo неoбхoдимo

нaIIpaBитЬ в У.rpеждение лroбьпл дocTyIIt{ЬIМ спoоoбoм кBиTaIIцию oб oплaтr yсJIyги' B cлуIar
пpедocтaBления плaтнoй yслyги.

3.5. ApxивнЕrя спpaBкa' apxиBI{a'I BЬIпиcкa' apхиBIIaя кoпия и oтBeт IIa зaпpoc пo

х(елaнию зЕUшитеJU1 B сJlyrae JIичнoго oбpшцения зtuIBиTrJUl иJII{ егo .цoBеpеlrнoгo JIицa B

У'rpeждeние BЬIДtшoтcя Пoд paсIlискy зaяBителю Пpи пpедъяBJIении Пaспopтa илI{ иlloгo

дoкyl\[rнтa, yдocToBеfяroшегo личt{oсTЬ; дoBеpеннoмy лицy зtUlBиTeJIя . пpи пpедъяBлении

шaопopтa иJIи инoгo ,цoкyNrеIITa' y.цoсToвrpяющегo ЛичнoстЬ, и ДoBrpеннoсTи, oфopмпеннoй в

flopядке, yсTaнoBJIrIIнoI\4 зaкoнoдt}TeJIЬсTBoM Poссийскoй Федеpaции' кBиTaIIции oб oплaте (в

сЛуIaе пpе.цoсТaв ЛeъIlrЯ плaтнoй ycлyги) B оooтBrTоTBи}1 c ФедеpaльнЬIl\d зaкoнoм. Пoлуraтель

apxивнoй сIIpaBки' apхивнoй BЬIпиcки, щxивнoй кoпии и oтBеTa IIa зaпpoс paописьIвaеTcя B

*'opo' ,nзЪ'nn'pe BЬIдtшнoгo .цокyМeнтa' yкzхlЬIBЕUI Дaтy пoЛуrrrrшr .цoкyмеIrтa.

Maксимa;rьньй сpoк испoлнения пpoцe.цypЬI coсTaBJIяеT 1 День.
3.6. Пopялoк oсyщеcTBЛения B элекTpoннoй фopме' B тoм tIисjIе с }lспoJlЬзoBtlниеМ

Единoгo шopтaJla гoсyдapcTBrIIнЬD( и мyI{иц}rII:lJIЬtIЬD( yсJIyг (фyнкший)' aд},lи}IистpaTиBIIЬIх

пpoцеДyp (действий) сoстaв кoтopЬж yстaнoвJlен пpикtr}oм МинистеpсTBa экoнoМиЧескoгo

paзвити" Capaтoвскoй oблaсти от 14 декaбpя 20|7 тoдaNs2626,
3.6.t. Пopядoк пpедoсТaвJlеllия мyниципa.пьнoй yсjlyги B электpoннoй фopме

oсyщrстBJtяется B cooTBеTсTBии с.цейcтByroщим зaкoнoДaТrлЬcтBol'l Pоосийокoй Федеpaции и

Capaтoвскoй oблaсти
з.7. Пopялoк испpaвлeни'l дoпyщенньгх oпечaтoк и (или) orшибoк в BьIдaнньIх B

pезyJlЬтaтr пpе,цocтaBJIен}Iя МyЕицип.lЛьнoй yолyги .цoкyl!{eЕт,lx

з.1.|. Bнесение иcIIpaBлrний дoпyщrнЕьТx oпrчaToк и (или) oшибoк в BьIдaнньIх в

pезyлЬтaTr пpедoстaBIIaHуIЯ I{yнициIIaJIьнoй yслyги дoкyl[ентax ocyщестBJIяеTоя B cpoк не

Ьon".5 кaлrндapньrx дней co дня сooTBrтсTByIoщrгo oбpaщeния зzUlвитeJIя в Уuprж.цrние.

3.8. ИньIе дeiтcтвия, необхо.цимьIе дJUI Пprдoстaвления lvtyt{иципaльнoй ycлyги, B ToМ

Числr сBязaнIIыe с пpogepкoй,цействитеJIьнoсти yсилeннoй квaлифиЦиpoвaннoй электpoннoй

пoдпиcи з1UIBитSJUI' исIIoJIьзoBaIIЕoй пpи oбpaшeнии зa IIoJryЧeHиrМ МyнициIlaльlroй ycЛyги' a

Taк]ке с ycтaнoвJIеIIиеМ пrpeЧня cpеДотB y,цocToBrpffoщиx цeнЦ)oB' кoтopыr дoпyскaютоя дJIя

исIIoJIьзoB aIIИЯ B цeJIях oбеспeчения yкaзaннoй пpoвеpки и oпpe.цr]..............tfioтоЯ нa ocнoBaнии

yтвеpжденнoй a,цминисTpaцией Boльскoгo МyнициIIaJIЬIIoгo paйoнa мoДелIr yгpoз
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безoпaснoсти инфoфмaции в инфopмaциoннoй cисTеIvtl' испoльзyемoй B цeJIяx пpиrМa
oбpaщений зa IIoлrIением N{yниципа.пьнoй yслyги и (или) пpедoст.lBJIения тaкoй ycJIyП,I

3.8.1. Пpoвepкa .цейcтвитеЛьIlоcти yсиленнoй квa;rифициpoвaннoй элокщoннoй
пo,ЩIиси зaяBитеJIя oсyщеcтBjlяется в сooтBrтcTBии с действytoщим зaкoнoдaTrльcTвoм
Poсcийcкoй Фeдepaци*т ul Сapaтoвскoй oблaсти.

IV. Фopмьr кoIITpoJIя зa исIIoJI}Iением aД\{иHисЦ)aTивI{oгo pегJlttМентa пpr.цocтaBлеIlия
мyнициIIaJIьнoй yслyги

4.l. Пopялoк oсyщeоTBления Tекyщегo кoHTpoJIя зa сoбшoДeниеМ и испoJIIIeниeм
oTвeTстBeЕIIьIми .цoлшIocшIЬIlv{и лицilми пoлox(eний aдминисЦ)aтIrBlroГo peгjlaмeнTa и иIIЬD(

IIopMaтиBIIьD( пpaBoBЬD( €lкToB' yсTaIIaBЛиBaIoщиx щебoвaния к пprдoсTaBлеI{иIo
мyнициIIuUIьнoй yслyги' a тaкх(е пpинятию ими pеtшений

4.|.|. Tекyщий кoнIpoлЬ зa сoблro.цением пoслeдoBaтeЛЬнoсTи действий,
oшpr.цrленнЬIх aдминистpaтиBIIЬIМи пpoцrдypaми пo пpe.цoстaвлениIo мyнициIIaJIьнoй yслyги
уI пpиIIяTием pеrшений, oсyщесTBJIяrтсЯ диprктopoм УчpeждeшуIЯ' oтBетстBеIIньII\,I зa
оpгaнизaциro paбoтьI пo пpеДocтaвлениIo lлyяиципaпьнoй yслyги.

Tекyщий кoIITpoJIь oсyщеcтBJUIется пoсToяttнo.
4.2. Пopядoк и пеpиoдичнocть ocyщrcтBлеIlия IIJIaнoвьтx и BIIeплaнoBьD( пpoBеpoк

пoЛнoтЬI и кaЧrстBa IIprдocTaBIтe:нуIЯ мyниципaпьной yолyги, B Toм числе пopя'цoк и фopмьr
кoнтpoля зa пoЛшoтoй.и кaчестBoм Пpе.цoстaBления мyllиципaлЬнoй yсrгщи

4.2.L. Кoнтpоль oсyщесTBляeTся пyтeМ пpoBе.цения IIJIaнoBьD( и BIIеплtшIoBЬтx пpoвepoк

ДиprкTopoм Унpeждet|уtЯ' сoблю,цения paбoтникаrrlи Унpеж.Цения и исIIoJIIIения пoлoжений
нaoтoящегo aдNrl{ЕисTpaтивнoгo prгJlaмeнтa' a тaк)кl oтpaслеBьIx нopN,raтиBllo.I\,tетoдичecких

yкaзaний t| пpaBил B сooтBrтстBи}l с дейcтвyroщим зaкoнo.цaтелЬсTвoМ Poсоийокoй
Федеpaции, Capaтoвскoй oблacти, нopIvIaTиBнo.пpaBoBыми aкт{lми opгtllloB l\{eстнoгo

сЕlмoyпpaBпrния Boльскoгo мyниципЕlJIьIIoго paйoнa. Пдaнoвьre пpoвеpки пpoBo.цяTся

сoгJlacнo плaпy paбoтьt. BнеплaнoвьIe пpoBrpки пpoBo.цятcя B оЛу{aе пoстyпЛrния жaлoбьl.
4.2.2. Кotrщoль шoлIIoTьI и кaчестBa oкaзallия мyнициIIaJIьнoй yолщи BкJIIoчaет в себя

IIpoBrдение шpoBеpoк' вьtяBлeние и yс.тpaнениr нapyшений пpaв зaявителей' paсcмoТplние'
пpиrrяTиr pеrшений и пoдгoTовкy oтBеToв нa oбpaщrния зa,IB!Iтелей, coдrp)кaщие жaлoбьr нa
prшени,t',цейcтвия (бездейотвия) дoJDIсroстItьD( лиц У.rpeжд eflИЯ.

4.3. oтветственнoсTЬ сoтpyДп,IкoB r{pe)кДrн}lя зa pеЦIeния и действия.(бездeйотвие),
пpиЕ}tмaeМьrе (oоyшестBJIяеМыe) в xoде пpеДoстaBлeIIия il,ry$иципaльнoй yслyги
4.3.|..{oлжнocтньlе Лицa У.rpежления Еесyг пеpсoнtlльнylo oTBeтсTBeIIнocть Зa

нeсoбшoдение тpебoвarrий нaстoящегo A'ЦмиrrистpaTI.BIroгo peглtlмеЕТa пpи шpедocтaBJleнии

мyниципaJlьнoй yслyги. Пеpсoн:lпЬнaя oтвеTственнocTЬ дoлrкIIосTньD( лиц зaкpeпJlяется B

,цoJDtсIocтньD( иIlстpyкцияx' B сooтBrтсTBии с тpебoвaниями зЕlкoнo.цaтелЬстBa.

4.з,2.Пo peзyльTaTaМ IIpоBе.цeннЬгх пpoBеpoк' B_:лyIaе BЬlяBлrния нapyшения пpaв

зaявителeй к BиIIoBIIЬIМ дoлкIIoсTIIьIl{ лицaм Утpеждения пpименяIoTcя меpЬI

oтBеTcтBrIIнoст}I B сooтBетcтBии с,цействyloщиМ зaкoнo,цaтeJlЬстBoМ.

4.4. Пoлo)кеtlиJl' xapaктepизyloщиr тpебoвшrия к пopяд1y и фopмaм-кoнтpoJlЯ-зa
пpе.цoстaBJIrIIиeI\,l мyl{ицl{пzlJlЬнoй yолyги' B Toм ЧисJIr сo стopoньI ЦpaждaЕ' иx oбъе,цинеlrий и

opгaнизaций
4,4.|. 3aявитeли }IмеtoT lrpaво oоyщeстBJUIть кoЕтpoJlЬ зa сoблroдеlrиём пoлoжeний

AдминисщaтиBIIoгo pеглaментa' оpoкoB испoлнения 4дп,rиниотpaТивЕьIх пpoце.ц).p B.xoдe
paооМoTреEI4Я,Iм'зaявлeний пyгelи пoлуlен,я yстнoй инфopмaции (в Toм чисJIe пo телефoнy)

иЛи писЬмrпцьD( (в тoм числе B эJlектpoЕнoм виде) зaпpoсoв.
4.4.2. Зaявитель Bпpz}Br пoлyчaTь инфopмauиro o пopядкr пpе,цocTaBлrния

мyнициIIaJIьЕoй yслyги' нaпp.lвJIяTь зaМeчaнuЯ *1 шpе.цJloжeния,пo yлyщIeни}o кaчесTBa

пpeдoстaBЛе1tия мyниципaльrroй yслyги' a тaк)кe oцениBaтЬ кaчecтBo IIprдoстaвJIения

мyнициIlulльнoй yслyги.
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Глirвa 5.,{oсyдебньIй (внесyдебньtй) пopядoк oбжaлoвaния pеlшений
и дeйствий (бездействий) opгaнa' пprдcTaBJIяIoщeгo МyЕиципaльнylo yсJlyгy,

a Taкжr их.цoJDкIloстнЬD( л}Iц
5.1 Инфopмaция ДJIЯЗaЯB'ITe.Iш о егo пpaBе нa дoсyдебнoе (внесyДебнoе) oбхсa.rroвaние

Дeйствий (бездейcтвцЯ) 14 pеrшений, пpинятЬrx (oсyществляемьтх) в xoде пpедoсТtlBлrни,l
МyIIициIIaльнoй yслyги

5.1.1. Жaлoбa пoдaеTсЯ B п}lсьI\,{еHнoй фopме нa бyмaжном нoсиTrлr, B элlктpoннoй
фopмe B a.цMиIIистpaцию Boльскoгo МytrиципЕrлЬнoгo paйoнa. )Кaлoбa Droя(ет бьrть пo.цaнa
зaяBитeЛr}I B течeниe тpи.ццaTи кaЛeндapньIх днeй сo .цliя' ког.цa зaяBиTеЛь yзнaл или
Дoшкeн бьrл yзнaть o нapyцreнии сBoI{х пpaв.

Жaлo6a Мo)кет бьlть нaпpaBлrl{a пo ПoчTе' чrpез ГкУ сo кMФL{>, и }IcпoлЬзoBaIIие
инфopмaциoн}Io-TеЛекoп{i\{yникaциoннoй сrТи кИнтеpнет) нa oфициaльньй caйт
aдмиllисTрaции Bольскoгo МyниципaJIЬIIoгo paйoнa, чopез eдиньй пopTttJI гoсyдapстBeннЬIх и
МyнициIIaJIЬIIЬTх ycлyг либo pегиoнaльньrй пopTttл гoсy.цapсTBенIlЬIx и мyниципEuIЬIlьD( yслyг'
a тaк}ке мo)кrT бьrть пpиняTa IIpи JIиЦ{oМ пpиrмr зzUIвиTеJIя.

oбpaщение B opгaн МrспIoгo сaМoyllpaBЛrния или дoл>кIloстнoМy Л}Iцy B фopме
элекTpoЕнoгo дoкyМrнтa' подлr)кит paссмoЦ)rнию B IIopяДке' yотalloBЛeннoм нaсToящиМ
Федеparrьным зtlкoнoм. B oбpaщeнии Цpa)кдtшин в oбязaтельнoм пopядко yкакtЬIBaет cBoи

фaмилиro, и},{я' oTчествo (пoсле.цнеr . пpи нzUIичии), aдpес эJlектpoннoй пo.lты, пo кoTopoМy

,цoл>кIlЬI бьIть нaпpaBлrньI oTвеТ' yведoмЛениr o пеpеpегиcТpaции oбpaшeния. Гpaж,Цaнин

BпpilBo пpиJIo)киTЬ к тaкoмy oбpaщениrо нroбхo.цимыr.цoкyt{ентЬI и I\,raTepиaJIьI в электpoннoй

фopме.
5.2. Жaлoбa дoJDtG{a co.цepя(aTь:
a) нaимeнoвaние op.a'ni, пpeдoсTaBJUtIoщегo МyниципzrЛЬнylo yсЛyГy' дoл}кнocTнoгo

JIицa opгaнa' пpе.цocтaBjlяIoщrгo мyн}Iципaль}rylo yсJlyгy' либo paбoтникa У.rpеждения,
prшrния и действия (бездейcтвие) кoтopьпt oбжaлyrотся;

б) фaмилиto' имя' oTчесTBo (пoследrrее.пpи нaлинии), сBедени,I o I\{rсTe }I(итeлЬстBa

зtUIBLIтеJUI- физи.rеокoгo лицa либo нaимеIIoBzlIIие' сBrдения o месте нtlхo}кдения зtlявиTеJIя-
юpи.цичeскoгo лицa' a тaк}кo нoМrp (нoмеpa) кoIITaкTIIoгo тeлефoнa, aДprc (aдprоa)
эJlектpoннoй пoчтьr (пpи нaли.*rи) и пoчтoвьrй aдpеc, пo кoTopьIM дoшкен бьrть нaпpaвлеIl
oTBет зzUIBитrЛю;

в) сBедения oб oбжaлyемьIx pешrнияx Lt дейотвияx (бездействии) opгaнa'
пpедocтЕlBJUIIoщrгo МyнllципurЛЬнylo ycлyгy, rгo .цoл}tсIoстнoгo лицa либo paбoтникa
У.rpеждения;

г) дoвoдьr, нa oсIIoB€lнии кoтopЬD( зa,IBиTеJIЬ нe сoГлacен о peшeниeм и ,цeйствием
(бездейотвием) opгaяa' пpr.цocTaвJuшoщегo MyIIициIIaJIьнyIo УслУгУ, .цoлжнoсTIIoгo Лицa
opгalla пprдoсTaBляIoцrгo l\,Iyнициtltшlьнylo ycJlyгy' либo paбoтникa.

.ц) ,цoвo.цьI' нa ocIIoB€lнии кoTopЬIх зIUIBиTель не сoглaсен с peшeнием и дeйствиeм
(бездействием) opгaнa' пprдoрTaвJUIIoщrгo мyниципaЛьнylo УслУЦ, доЛ}кнoстIloгo лицa
opгaнa, пpедoсTaBJUIIощrгo МyницLrпaЛЬнylo УсДУгУ, либo paбoпIикa. Зaявителем мoгр бьrть

пprдoстtlBЛeны дoкyМентьI (пpи нaлитии), пoдтBеpж,цaющиr дoBoдЬI зaяBитrляo Лn6o vтx

кoпии.
5.3. Жaлroбa, пoстyп}IBIIItU{ B a,цминисЩaЦиro Boльcкoгo мyниципtшьЕoгo paйoнa,

пoдлe)кит paссмoTpению yпoJIIIoмoченным нa тo Глaвoй Boльскoгo мyнициIIaJIьfloгo paйoнa

дoлхсloсT[IЬI]\,{ лицoМ' B Tечение пяTIIaдцaти paбo.rих дней сo дня ее pегиcTpЕщуШI, aB слyчar
oбжалoвшlиЯ oTкaзa opгaнa, пprдocTaBЛяIoщегo I\lyIIиципaльнyIo УслУЦ' дoJDIGIoсTIIoгo лицa
opгaЕa' пp9дoсTaBЛяIoщrгo МyниципaJIЬI{yo ycлyгy' B IIpиеI\{r дoкyN{ентoB y зtUIBитrJш либo в
исIIoJIIIеЕии дoflyщенньж oПrчaToк v| orшибoк уIIIи| B слrlaе oбжaлoвaния нapyшения
ycтaI{oBJIrIIHогo cpoкa тaкиx иcпpaBлrниil _ B TrЧениe пяти .paбoчих дней оo lшя er
pегистpaции

oтвет нa oбpaщeние нiшpaBJUIeтся в фopме эJlrкTpoннoгo дoкyмeIITa пo ацPeсy

электpoннoй пoчтьI' yка:}aннoМy в oбpaщении' пoстyIIиBIIIеМ в opгaн местнoгo
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ctlМoyпpaBлeНИЯЙЛ:ll дoJDкItoстнoN{y лицy в фopме эJlектpоннoro дoкyfflнтa' и в письмeннoй

фopме пo пoчToBoL{y a,цpесy, yкaзaннoмy B o6pатцении, пoсЦrlr}IBIIIем B гocyдapственньrй
opгtшI, opГarr МrcтEoгo сЕlмoyпptlвлrЕ}Iя }Iли.цoлкнoстнoМy лицy B IIисьМеннoй фopме. Кpoме
Toгo' нa пOстyп}IBIIIее B гocy.цapственньrй opгtшI, opгaн Меcтнoгo сЕl]\,royпpaвЛеъ].|IЯ ILJIИ

дoшкнoсTIIoMy JIицy oбpaщениe, coдеp)кaщre пpедлo)кrниl' зtlяBление или rка.тroбy' кoTopЬIе
зaтpaгиBtllот иIITrpеcЬI неoпpе.целeннoГo крyгa Лиц' B чaоTI{oсти нa oбpaщeниl' B кoTopoМ
oбжaлyется сyдебнoе prшениr' вьшlесеннoе в oтнoшIении неoпpедeленнoгo кpyгa Лиц' B ToМ
число с paзъясненией пopя.цкa oбжaлoвaния сyлебнoгo pешения' Мoх(еT бьrть рaзмещеIr с
сoбrподeнием 'гpебoвaний чaстуl 2 cтaтъи 6 ФедеpaлЬнoгo зaкoнa нa oфициaльнoм сaйте
дaнньD( гocyдapсTBellнoгo xЛI4 opгaнa Мrстнoгo сtlмoyпpttBlпenуIЯ B инфopмaциoннo-
TrJIrкoмМyHикaциoHIIoй сети <<Интepнет>.

B сл}Чae' есJIи TексT III,tсЬМoннoгo oбpaтцения нr ПoзBoJIяет oпpeдeлиTЬ cyTь
пprдЛoжения' зtUIBЛегru|Я Итwt жaлoбьr, oTBeт нa oбpaщениe не ДagtcЯ и oнo не пo,цлe}IшT

нaпpaBлeниIo нa paсоМoTpен}Iе B opгaн мrсп{oгo сilмoyllpaBления илLI .цoJDIGIoсTIIoмy лицy B

оooTBoтстBIdИ c Lж' кoмIIrтеIIцией o чеl,l B Tечениr семи дней co ,Щш pегистpaЦии oбpaтцeния

cooбщaется Цpa)кдaнинy, нaпpaliивrпемy' oбpaщение.
B слуraе пoстyIIJIeни'I B opгtш l,lестнoгo caмoyпptlвIIaНИЯ иJIи дoJDкIIoстнoмy лицy

письMеI{нoгo oбpaщellиJr' сoдеp)rсaщrгo BoIIpoс' oTBeT нa кoтopЬIй paзмещеtl B оooтBrTcтBии с

Чaстью 4 ст.l0 Федеpaльнoгo зaкoнa нa oфицишrьнoм сaйте,цaнньпr гocyдapcтBrЕIroгo opгaнa
ИЛИ opгaнa мeсTнoгo сaмoyпptlBлellltя в инфopмaциoннo-TелrкoмМyникaциoнпoй сeти
кИнтеpне>' ЦpФкдaниHy oтпpaBиBIIIемy oбpaЩениe B тrчеЕ}II{ семи дней сo дня pегистpaции
oбpaщения cooбщaетcя элeкщонньй aдpес oфициaльнoгo caЙтa B инфopмauиoЕнo.
TeЛекoМмyникaциoннoй сети <<Интеpнeт>>, нa кoтopoм ptЦМeщeн oтBет IIa BoIIpoс'

пocтtlBленный в oбpaщениll, тIp:l4 этoм oбpaтцlниl' coдrp)кaщеe oбжaлoBt}ние сyДебнoгo
prшlения' IIе BoзBpaщ aeTcЯ.

5.4. Пo peзyлЬTaTaм paссMoтperrия жaпoбьI пpинимaеTся oднo из слeдyloщиx pеrшеrrий:

1) yдoвJIrтBopI,Iть жa.пoбy, B Toм Числе B фopме oтп,tеньl пpинятoгo pешrниЯ'
испptlBлеIIия .цoпyщенIlЬD( oпeчaтoк и oшrибoк B BЬIдaнньIх B pФyльTaTr IIpr.цoсTaBJIения

мyниципaльнoй yслyги дoкylиeнтilx' BoзBpaTa зaяBиTелIo денeхсIьIx сpеДсTB' Bзимaние
кoтopьгх нr пpе.цyсмoтрrнo нopмaтI,IBIIЬIми пpaBoBьIми aкTамI,I Poссийокoй Федepaции,
IIopМaTиBtIЬIми пpaBoBьIми aкIzlми сyбъeктoв Poсcийскoй Федepшдии' МyниципtlлЬнЬIми
IIpaBoBЬIМи aктzlми, a тaЮкe B иIIьIх фopмax;

2) oткaзaть B yдoBJIeTBoprЕии жaлoбьt.
5.5. He пoзднеe дня' слe.щyloщегo зa.щIeм пpинятия peшeния пo жaлoбе, зaяBиTeлIo B

письмeннoй фopме vЬ пo щeбoвaниro зaJlBитrJIя' B элекщoннoй фopме нaпpaBляeтсЯ
мoтиBиpoвaнньй oTвет о peзyJlЬTaTax paссмoтpения жaлoбьt. B слy.raе пpllзнш{ия жaлoбьr
IIoдJIе]кaщей yдoвлеTBoprнию в oтветr зaяBиTeJIIo, ДaeтcЯ инфopмaцИя o дейcтвияx,
oсyщеcтвJIяемЬIх opгaЕoм' пpeдoотaBJUIIoщиМ гoсy-дapсTBеIII{yIo ycJlyгy' opгaнoм'
пpe,цoстaBJUIIoщим Мyниципaльнylo yсJlyry' мнoгoфyнкциoнajlьньIМ центpoМ либo

opгaшизaЦией, B цеJIях tlgзЕlмoдлитеЛьнoгo yстpaнеЕия BЬIяBJIенньТх }Iapyшений пpи oк€ulallии

гoсyДapственнoй или Мyниципaльнoй yслyги' a тaк}кr пpинoсятся изBиtIения зa дoстaBЛенньIе

неyдoботвa и yкtlзьIвaeтся инфopМaция o дa.гlьнейших дrйстBияx' кoтopые неoбxoдимo

сoBеpшитЬ зzlяBиTеJIIo B цеJIях IIoJrrIeния гoсy.цapстBеннoй klЛ|4 NIуНtlципaльнoй yсJryги B

cooTBеTcTBии с 3aкoнoдaтеJlЬcтBoм Poссийокoй Фе.цеpaции.
5.6.8 слyuaе yстaIIoBJIeния B хo.це или пo peзyлЬтaтaМ paсомoтpeния жaлoбьI пpизнaкoB

сoотaBa aДI\,lинlrсTрaтивrroгo пpaвoнapyшeния uтIШI пpестyпJIения дoJDкIIoстЕoе JIицo'
yflojllloмoче}lнor нa paссмoтpeниo жaлoбьr,, нrзaМе.цлительнo нaпpaBJIяeт Ймеtoщееся
мaTrpиaJIы B opгzшlьI пpoкypaтypьI.

VI. ocoбеrшoсти BЬIIIoлнения aдмиttистpaтиBIIЬD( пpoцеffp (дейcтвий) в MФ(
шpедoстaвлeни,l Мyниц}IпtшьнЬIx yслyг

6.t. ПpедoотaвЕениe 
.мyЕиципaльнoй yслyги МФЦ вKпIoчarт B сrбя олrдyloщие

a'цминиcщaтI{BItые пpoце.цypьI :
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- Инфopмиpoвaние"зtulBителeйoпopядкепpедoсTztBJIeIIияМyнициIIaJIьнoйyслyги
в MФI{, o хoде BьIIIoЛHeн}IЯ зaпpoсa o пpr.цocтaBпIeъIkl.уl i\dylrициIlajlьнoй yслyги' пo инЬIм

Bollpocaм' свЯзaIIEIьIМ с пpе.цocтaBJleЕиrl\,t IvtyIIициПaJIьнoй yслyги' a тaкx(е кo}IсyлЬTиpoBaIIие o
пopЯдкe ПprдoсTaBления I\dyIIиципaЛьнoй yслyги в МФЦ;

_ ПpиеМ зaпpoсoB зtUIBитeлей o пpедoстaBлении мyЕиципaJlьнoй yслyги и иIIьD(

'цoкyмrIIToв, неoбxoдиМЬIхдля пpе,цocTaBJIеt{ия МyllициflЕrльнoй yслyги;

пpe.цoсTaBjUIIoщие гocyдapсTBrIIньIе ycлyги' в иньIе opгaньI гocyдapcТBеннoй BJIacти, opгaнЬI
месTIIoгo сtlмoyIIpaBJIения и opГaнизaции' rraоTByloщие B IIpедoстaBЛeIIии мyниципaпьнoй
yсЛyги;

- HaпpЕlBлениr кol,lПЛектaдoкyмrнтoв из MФI{ в У.rpеждeние;
- BьцaЧaзaявиTелIopезyльTaтaпpедocTaBлeIIияl\,lyниципaльнoйyслyги.
6.2.ИrтфopмиpoBallие зaявителей o пopядке пpeдoсTtlBJlrния мyнициIIaJIьrroй yслyги в

МФЦ, o xo.це BЬIпoJTIIeния зaпpoca o пpедocTaзJIении I\,ryнициIIaJIьнoй yслyги' пo инЬIм

BoIIpoсaМ, сBязaнIIЬIМ с пpе.цoсTaBJIrниrм МyниципaJIьной yопщи' a Taкжl кoнcyльTиpoBallие o
пopядкr пpr.цoстaBJIения МyIrиципaJIьнoй ycлyги в MФI{.

6,2.|.3aявитель }IМеет пpaBo oбpaтитьcя в МФI{ B цеJIях пoлгIения инфopмaции o

пopя,цке пpедoстaBлеIIия Мyниципuulьнoй yслyги' xoде BьIпoлнеЕиll мyн}Iципaльнoй yоlryги

иЛи o гoToBI{oст}l дoкyMrIIToB, яBJIяIoщиxся pезyJIьTaтoМ пpедoсTaBлrEия мyниципaльнoй
yслyги.

6.2.2. oонoвшrием нaчaлa BЬIIIoJIIIония aдI\dиIrиcтpaтивнoй шpoцr.ЦypЬI яBJIяеToя

oбpaщение ЗaяBvITeIIя в MФI{ пoсpедcтBoМ JIичнoгo oбpaщения зtUIBитflIя иJIи пoсprдсTBold
TrхниЧеcких сpе.цcтB Единoгo пopтzrлa гoсyдapcтBеннЬIx и МyниципtlJIЬIIьD( yсJIyг ипи Пopтaлa
гoсyДapcTвеtlньIx |4 МylrиципaлЬньIx yслyг Capaтoвскoй oблaсти o пprдoстtlBJIеIIии
инфopмaции o flopя.цке пpr.цосTaвлeния мyниципaльнoй yслyги в МФI{, o хoде BЬIпoлIIения

зaпpoca o пpе.цoсTaBJIrни}I мyниципaльнoй yслyги' пo иньIМ вoпрocaм' сBЯзtш{ньIМ c
пpe.цocтtlBJlениеI\,{ мyниципaльнoй yоЛyги' a тaЮке кoнсyJIЬTIIpoBaIrиr o пopядкr
пpeдoоТaBлеIlия мyниципaJlьнoй yслyги в МФI{.

6.2,3.У кaзafl:rIaЯ инфopмaция пpе.цocтaBJlяeтся МФ{:
1) в xoде личIIoгo пpиrМa зaяв,ИTeЛЯ;

2) пo телефoнy;
3) пo элекщoннoй пoчтr.
6.2.4. Пpи литнoм oбpaщoнии зIUIBитеJIя' oтBeте нa телефoнньй зBoIIoк 'цoлxffiocтнoe

лицo МФЦ пpе.цcт€lBJIЯeTcЯ,I{tBBaB сBoIo фaмилиro, иMя, oTчeсTBo, ,цoJDкIIoотЬ' пpедJlaгarт
IIpедсTaвиTься coбесe.цникy' BЬIсJIyIIIиBaет и yToчняrT сyтЬ Bollpoca, ,цaёт пoлный, тoнньй и
пoнятньrй oтBет IIa зaдaЕЕЬIй зaявителeм BoIIpoc.

Кoнcyльтaции пpедoстaBJU{IoTcя IIo BoПpoс€lМ пopЯдкa И сpoкoB IIpr.цocTaBJIrния
yсЛyги.

ИнфopмиpoBal{ие пo телефoнy у| B yстнoй фopме пpи ЛичttoM oбparцeнии

ocyщестBлЯeTcЯ B llpедrЛaх 10 минyт.
Bpемя o>КvIДaHkIЯ B oчrpr'ци нo.цoJI}IGIo IlpoBЬIшaть 15 минyт.
6.2.5. B слrlae oбpaщения зaяBитеJIЯ B МФЦ с зaпpoсoМ o пpeдoотaвJlrнии

инфopмaции o пopядке пpедoсTaBлrния мyнициflЕtJlьнoй yспyги в МФI{, o xoде Bыпoлнен}1я

зaпpoca o пpr.цoсTaBJIении мyниципaльнoй yслyги' пo инЬII\,{ вoпpoоulм, сBязaнньIм c

пpе.цoсTaBЛеIIиrМ мyI{иципiUIьнoй yслyГи' пoсpr.цcтBoМ элrктpоEl{oй пoчтьI' МФц oбязaн
нaIIpaBиTЬ oTBrT зzuIBиTrЛIo не пoз.цIIrе paбoнегo дня' сле.цyloщегo зa.ЩIем пoЛyЧения МФI{
yкa3aгIнoгo зaпpoсa нa эJlrктpoннylo пoчтy, yкaзalrrryro зa,IBитrлeм в oбpaщении.

6,2.6. Cпoоoбoм фиксaции pезyЛЬTaтa испoлIIеt{ия aдМинистpaтивнoй пpoцедypЬI
яBЛЯеTсЯ пpедoсTaBлеЕие пoлной и дocToBеpнoй инфopl\,Iaции o пopяДке пprдoсTaBJIен}Iя

мyниЦипaльнoй yсЛyги B МФЦ, o хoде BьIпoJIЕIeния зtшpoсa o пpeДoсTaвлении
мyIrиципaJIьнoй yолyги, пo иEЬIм Bollpoctlм' сBязaннЬIМ с пprдoсTaBлеIIиrМ мyниципaльнoй
yоjlyги' a Taюке кoЕоyлЬтиpoBallиe o пopядкr Пpе,цoстaBлrllия ]\,ryнициIItlJIьнoй yслyги в МФI{.
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б.3. Пpиeм зaiтpoсa зtrяBитеJIя o пpедoстaBJIeIIии мyниципaльнoй yслyги и иIIьD(

дoкyмeнтoв, нeoбxoдимЬIx для пpeдoотaвлеI{ия мytrиц}rllaJlьнoй yслyги
6.3.1. oснoвшrием нaчaJla BЬIIIoJIIIения aДМиЕистpaтивнoй пpoцедypьI яBJUIеTся

oбpaщение зЕlяBитФIя в МФI{ пocpедоTBом JIичнoгo oбpaщенИЯ зaЯвiИTeIIЯ ИпtIпoоpедотBoМ
TеxI{ическиx сpедсTB Единoгo пopт;шIa гoсyДapcTBеIIttЬD( и МyнициIItlJIЬIlьD( yсJIyг или Пopтaлa
гoсyдapcTвеннЬIx 2I MytI}IципaJIЬI{ьIx yслyг Capaтoвскoй oблaсти o прrдocтaBлеIIии
мytlиципaльнoй ycлщil.

6.з,2. Лицoм, oTBеTсTвенньIм зa BЬIIIoлнениr aдминистpaтивнoй пpoцrдypЬI пo пpиемy
зallвлrни'l I{ пpиJIaгarМьD( к немy дoкyМентoB' яBJIяеTоя сuециaJIист МФЦ.

6.3.4.IIpи пoстyплении зzUIBлеIlуlЯl.ITIpИЛataемьD( к IIeмy дoкyмeIIToB сIIециaJIист MФI{
oсyщесTBJUIrT cледyloщylo пoслeдoвaтrльнoоть .цейотвий:

l ) yстaнaвлиBaет пpедмeт oбparцения;
2) уcтaнaъJIиBaет сooTBетсTBиr личнocTи зaяBитeJIя .цoкyмeнTy, yдoстoBеpяIoщеil,ry

JIичнOсTЬ;
3) пpoвеpяrт кoп,{пдrкшIoсть tIpиJIaгarмЬIх к зtlяBлениIo .цoкyrvleнToB;
4) oоyществляет cвеpкy кoпий пpе.цстzlBJIеI{1lьD( дoкyмеtIToB c иx opигиIIaJIaми;
5) пpoвеpяrт зilшлrние и пpиJlaгaеМые к нeмy дoкyментЬI нa нaJIичиr шoДчистoк'

пpипиоoк' зaчеpшryтЬIх сJIoB и иIIЬIх не oгoвopeннЬIх испpaBJIеtIий, сеpьезнЬж пoвpeждений,
IIе пoзBoJUtIoщиx oднoзнaчнo истoлкoBaтЬ иx сoдep)кaние;

6) oоyщeствJlяeт пpием зulяBлeния и дoкyllrrllтoB пo oпиcи' кoтopaя оoдep)кит пoлньй
пеpечrнь дoк}пlrнтoB, пprдсTtlBлrннЬгx зaявитeлеIvl ;

7) вpуIarт зruIBитeлю кoш}IIo oписи с oтметкoй o дaтe пpиемa зaяBлеIILIя и пpиЛaгaеМьIx
к Еемy дoкyмeнтoв.

8) opгaнизyrт пrpедaчy зaявлrниЯ у' пpилaгarl,Iыx к немy дoкy}rеIrToB B
Aдминисщaцию B сooтветстBии с зaкJIIoченньIМ сoгJIaшением o Bз{lиМo.цействии.

6.3.5. МaкоимaлЬнoе вprl\{я пpиеМa зa,IвJIrния }I пpилaгaеN,lьгx к ЕеМy дoкyмеIIToB пpи
JIиЧнoМ обpaщeнии зzшвитеJUI IIe пprBЬIшaет 15 }rиI{yг.

6.з.6. Пpи oтсрстBии y зaяBиTеJUI, oбpaтивlшrгoоя личнo' зaпoЛHенЕoгo зaJIBлеtШ|яktпI:l|

IIeпpaBиJIЬнoМ rгo зaпoJIIIeнии' спrциЕlлист MФI{ кoнcyлЬтиpyeт з€UIBиTeJIя IIo Bollpoсulм
з aпoЛнrни я ЗaЯB IISНI4Я.

6.з.7. B слy.raе пocтyпления зЕUIBЛеНуIЯ |4 IIpилaгaeМьIх к немy дoкyl{ентoв (пpи
нали.rии) B электpoннoй фopме с испoльзoвЕtнием Пopтaлa гocyдapственньIх 14

мyЕициIIaJIьttЬD( ycJlyг (фyнкциt) Capaтoвскoй oблaсти, Единoгo пopтaлa гoсyдapстBellньIx и
МyниципzшIь[IЬD( yслyг (Фrнкu"и) спeциaлист МФЦ oсyщeстBJIяет слeдyloщylo
пoсJIе.цoвaтеJIьнoстЬ дейстBий :

l) пpoсмaщиBaет элeктpoнньtе oбpaзьI з€lяBлeния и пpилaгarМЬD( к IIrМy дoкyN[еtIтoB;
2) oсyщестBляет кoнтpoлЬ пoлrlеннЬж эJlектpoнньu< oбpaзoв зzUIBлeIIия и пpиЛaгaеМьж

к IrеMy .цoкyмrнтoB нa. пpe.цI\,rет целoсTнoсTи ;

3)фиксиpyетдaтyпoJIyчeнияз,UlBленияиПpиJIaгaеМЬIxкнеМyдoкyl\{rIIтoB;.
4) в cлrlae' есJII{ зaJIBJIеIII{e И пpилaгarмыe к нrмy дoкyl4еIITьI IIe зaBеpенЬI

элекщoннoй пo,ЩIисЬю B сo<iтвeтствии с действyroщим зaкoioдaтельстBoм нaпpaBJIяеT

зaЯвитeJlto чеpез личrrьй кaбинет yведoмJlrние o rrеoбхoдимocти пpeдcт{lBить зaJIвЛение и
пpиЛaгaеМьIr к неМy дoкyl{еIITьI' пoдписaнньIe эJIекTpoннoй пoдIIисЬю, либo пpe.цоTaBиTь B

МФЦ пo.цлинники дoкyMeIIToв (кoпии, зrrBеpеннЬIе B yстiшoBленнoМ пopядкe), B cpoк, ttе

IIpeBЬIшaющий 5 кaJleцдapfiьrх дrrей с .цaTЬI пoлyчrния зaяBJrения и flpилaгarМЬIх к неМy
дoкyN[еIIToв (пpи нa.тrи.ши) B элrктpoннoй фopме;

5) в слуlaе, eсли зtшвлениr и пpилaгaемые к немy дoкy}rенты пo.цписaЕЬI электpoннoй
пoдписЬю B сooTBeтстBии c деЙcтвyloщиМ зaкoнoдaтeЛьствoм' нaIIpaBJUlет зaяBитепro неpез
личньIй кaбинет yBe,цoМлениr o пoл}Цrнии зuUIBлeНI4я|а пpилaгaемьж к нrмy дoкyпreнтoB.

6.3.8.Maксимaльньrй сpoк BыIIoJIнеЕия aДм}rнI,Iстpaтивrroй пpoце.цypы пo пpиeмy
зa,IBJIения и пpиjlaгaеМьD( к IrёМy дoкyмrнтoB в эJIекTpoIIнoй фopме Ее пpeBьпrтaет l paбoтий

дrнь с дaтЬI шocтyплени,I зtUIBJIeЕия и пpиJlaгaeмЬIx к немy дoкyl\iентoв в МФLI.
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6.з.9. PезyльiaтоМ исIIoлнения aД,I\,IинисTpaTIIBtIoй пpоцедypьI пo пpиrмy зtlяBJIения и

пpилaгarмЬD( к IIeI\,Iy дoкyMеIrтoв в МФI{ яBляеTся шpинятиe .цoкyп(ентoB от зaяBиTrJIя и иx

prгистpaция в инфopМaциoннoй сиcтeмe MФI{ и BЬЦaЧa paописки o пpиeмr и pегиcтpaции

кoМIIЛ9ктa'цoкyMеIIтoB.
б.3.l0. Cпoсoбoм фиксaции pезyльтaтa испoлнения aдNI}Iниcтpaтивнoй пpoцeдypьI Пo

IIpиrMy.зaJIBJIeния и пpилaгael\,IьIx к нrмy ,цoкyмrIIToB в MФЦ яBЛяrтся oписЬ с oтметкoй o

.цaTе IIpиеМa зzuIBJIе:fIу|Я И пpиJlaгaeмЬIx к неN,Iy дoк}/NrентoB или yBедoМЛен}Ir o пoЛуIeнии

.*"nе"'" и пpиJIaгaеМЬD( к неМy,цoкyN{еIIТoB.

6.4.ФоpмиpoBaIIие |4 l{aпpaBлoние МФЦ Ме)EсBr.цoN,IстBrIIнЬIx зaпpoсoB B opгtшIЬI'

пpr,цocTaBJIяIoщиr МyнициIIaJIЬнЬIе ycлyги' B иIIЬIе opгaнЬI гoсyдapственнoй Bлacти' opгaнЬI

MесTIloГo сitMoyпpaзЛaEll4я }I opгaнизa]ry{vI, гIaсTвyIoщие B IIpедoстaBJIеЕии мyllиципaльнoй

yслyГи.
6.4.'. Фopмиpoвa$u1Я kI IIaпpaBлеIlия MФI{ I\,Iе)i{Bед0моTBеIIньIх з€шpocoB B opгaньI

мrсTIIoгo сaмoyПpaвJleЕия у1 opгaнизaции' уIaсTByIoщиr B IIpe,цoст{lBJIeнии .цarrнoй

MyIIиципaльнoй yслyги, не тpебyется.
6. s.нaпpaвJlениr кoмIIJIrктa .цoкyN{rIIToв из MФI{ в Уupеждeние

6.5.l. oснoвaнием дJIя нaчaлa испoлIIения a,цмиЕиcTpaтивнoй пpoцrдypьI пo

нaпpaBлrниЮ кoМпЛrктa.цoкyN,rенToB из МФI{ в Уupеждение яBляrтся пocтyплоние в MФЦ

.цoкyl\,1еIrToB' IlprдyсмoTpенньIx пoдptBдеJIoм2.6. paз,цёJla 2 Perламентa.
" 6.5.2.Дon**o.',."* лицolu' oтBrтсTBеIIIlыM зa BЬIIIoлнеЕиe a'ц},rин}IсTpaтивнoй

пpoцrдypЬI пo нaIIpaBлеI1}Iю кoМплекTa .цoкyмеIIToB из МФЦ в Унpеждениr' яBJUtrrTся

pyкoвoдиTель МФI{.
6.5.3.PезyльтaT.oI\,1 aдМинисщaтивнoй flpoцеДypьI яBJUlетcя: пере.цaчa зшIBЛеIIия |I

Дoкy1[elrтoB' пpе.цyсI\doTprllньж пoдptgДелoч12.6. paздeлa 2 Peглaмеrrтa в Унpeждениe.

6.5.4.Cпoсoбoм ф"к"uц"" pезyлЬTaтa исIIoJIIIения a.цI\,fиIIиcTpaтIIBrroй шpoцr.цypьI пo

нaпpaBлrIIиIо кoмплекTa дoкyмеI{ToB из МФI{ в Уupеxсдeн}Iе яBJIяеTся опись с oтметкoй o

.цaTe llpиrмa зaJIBЛrНИЯ И пpиJlaгarмЬж к нrI\,Iy дoкyмrIIToB или yBoдoМлrниr o пoлгIении

зtUIBJIения и пpилaгarMЬIх к немy дoЧrМrIIToB.
6.6.Bьцaчa ЗaяBитеЛIo prзyЛЬтaтa пpe,цoстaвления МyIIиципtlJIЬIIoи ycJIyгPI

6.6.|. oсrroвaниеM Для Еaчaлa aдМинистpaтивнoй пpoцедypьI IIo BЬIдaчe prзyЛьтaтa

пpeдocтaBЛrн}Iя мyниЦипaльнoй yсЛyги заяBитlлIo яBJIяеTся пoдгoтoBкa pезyлЬTaтa

a'ц}tиниотpaтивной пpoцrдypьI пo пpиIIяTиIo pешrния o пpедoстaBJIoIIии мyниЦипaпьнoй

yоJIyг}Iлибo об oTкaзo B пprдoоTaBлoIIии мyнициIIaJIьнoй yслyги.

6,6.2. Лицaми, oTBrтоTBrIIньIМи зa BьIIIoЛнениr aДминистpaтивнoй пpoцrДypЬI,

яBJIяIoтся спrциajlистьr Уupеждeния.
6,6.з, Cпoсoб IIoJryчения pезyJIЬтaTa IIprдoсTaBлrни'I мyнициIIЕlJIьIIoй yсJIyги B

AдминистpaЦуIИ' пo.цpaздеJIeIIkIу| у1III4 МФЦ oпprделяется зtUIвиTелем пpи пoдaЧo зtlяBJIения o

пpедoсTaBлrнии MyIIициПtlJIьнoй yслщи.
6,6..4. PeзyльтaToм aд]\,Iинистpaтивнoй пpоцrдypы пo BЬIдaчr peзyльтaTa

пprдoстtlBJIrIIиlIyсJIyгизa,IBитеJIIoявjI,IrтсяBьЦaЧaИЛИн€lПpttBлеlt}IеЕeIIoсpeдсTBеIIнo
зtUIBитеJIIо пoсTa}IoBJIеЕи'I aдMиtI}lсTpaци}I o пpиcBoеIlии, изМQIIении ltJIи aннyЛиpoвaник)

aдpeсa oбъектy a'цpесaции
6.6,5, Cпocoбoм фиксaции pезyльтaтa a.цмиIIисTpaтиBIIoй пpoцr.цypьI ЯBJIяeтcя

Bнrcr}Iие paбoтЕикoм MФЦ сведений o BьIДaче з{tяB}tтеЛю peзyЛЬтaтa пpeДocTaвлrния yслyги

в инфopмaшиoннylo систеМy МФЦ.

t9

Pщoвoдитель o.H. Caзшoвa



Пpилoжение Ns 1

к a'цIv{иниcтpaтиBl{ol,1y prгJIaме}ITy IIpr.цoоTaBJIeItи,I

МyнициIIaЛьнoй yслyги пo BЬIдaЧе apxиBlrьж спpaBoк'
BьIписoк, кoпий,цoкyмеI{ToB

oт 08.10.2024r.Ns2052

ПЕPЕЧЕ'HЬ
oбщих ПpизнaкoB зaявителей' a Taк)ке кoмбинaции знaчений пpизнaкoв' кa)кдtUI из кoтopЬD(

сooTBrTсTByеT oдIloМy Bapиaнтy [pе.цoсTaBJIеI{ия ycJlyги

Taблицa 2. Пеpeнень oбщих призIIaкoв зaявителей

Pyкoвoдитель o.H. Caзaнoвa

Taблицa 1. Кpyг зaяBиTrлей в сooтвеTсTBии с BapиaIITaDIи Пpе.цoстaвления Услyги

Nэ вapиaнта Кoмбинaци,I знaчений пpизнaкoв

leзyльтaт Уолyги, "зa

кMyниципaльный apхив
toпий jloкvМентoB)

кoтopьIМ oopaщarTся
BМP) мyниципaльнoй

зtUtBителЬ кopгaнизaЦия
yсЛyги пo BЬЦaЧе apxиBlrЬTx

иcпoлнения M}
спpaBoк' BЬIписoк

I Dизическoе JIицo, oбpaтивrшеrся оaМoстoЯTeлЬнo' }IJIи пprдсTaBитrль физи.rеcкoгo
[ицa. vпoЛнoмoченньй.цействoвaтЬ oT имeни з.rяBиTеjUI.

2.
Юpидиuескoе Лицo' oт имени кoтopoгo oбpaтилoсЬ лицo' }lцеIoщеe пpaвo

цrйствoвaть oT I,IМеtlи ropидическoгo JIицa без дoвеpеннoсTи' иJIи oт имeни кoTopoго

эбpaтилoсЬ JII{цo' иМеющee пpаBo действoвaтЬ oт имeн}I tiopиди.rескoгo JI}Iцa Пo

пoBeDеннoсти.

Ns п/п Iоизнaк зaяBиTrJUt }нaчения Пpизнaкa зшIBитеJUI

'езyль'aт 
Услyги кopгaнизaция испoЛнения MУ кМyниципшtьньlй apхиB BМP> мyниципaльнoi

/сJryги пo вы.цaче apxиBIlЬIх cпpaBoк' BЬIписoк' кoпий дoкyМенToB)

I Кaтегopия зЕU{BиTеJUI [. Физическoе ЛиЦo.

l. Юоидичеcкor лицo.

2. [Iицo, oбpaтившеecc
}a пpе'цoсTaBJIrниrM yсJIyги

1 . oбpaтившIеgсЯ ctlмocToяTrльнo.
2. ПpедотaвиTеJIЬ физи.rескoгo лицa' ylloлнoi\{oченньй

цействoвaть oT иМeЕи зaяBитeля.

3. oт имени кoтopoгo oбpaтилoоь Лицo, иМеющrе пpztвo

цействoвaтЬ oт иМеtlи юpидическoгo лицa без

цoBеpеннoсTи.
4. oт имени кoTopoгo oбpaтилoсЬ лицo, иМeющеr пpaBo

цейотвoвaтьoТ иМени юpи.цическoгo лицa пo
ДoBеDеtIнoоти.
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Пpилoжение Ns 2
к a'ЩиниcTpaтиBIIoIuy peглalvrrнтy пpедoсTaBJIения

МyIIиципaJIьнoй yспyг}I пo вьI,цaче apх}lBIIьD( спpaвoк,
BьIпиcoк' кoпий,цoкyJvIентoB

oт 08.10.2024г.Np2052

ПpейскypшrT цеII ПлaтнЬгх yсЛyг и paбoт,
BьIпoJIIIяrI\,lьтx МУ <Myниципa.тrьньrй apxиB Boльскoгo мyнициIlaльнoгo paйoнa>

Ns
rllп

Haименoвaниo IIJIaTIIьIх paбот и
yслyг

Е.циницa
Измеpения

I{eнa paбoтьI, yсJIyг
(pvб.)

Пpиме.raние

.Цля бtoджeг'
opгaнизaциЙ и
грaждaн

.Цля
кoМмepЧ9ски
x
(негoсyдapсг
венныx)
оnгaнизarrий

I 2 J 4 5 6

CовеprпенсTBoBaIIиr дoкyме}Iтaциoннoгo oбеспrчrЦия yпptlBлеIrия.
opгarrизaция и сoBepшIrIIсTBoBtlЕиr paбoTьI apxиBoB

1.1 2.КoнсyльтиpoBaние paбoтникoв

rryеждrний пo пpoблемaм
apхиB}Ioгo ДeЛa И дrлoПpoизBo.цствa

1

кoноyЛЬтaц
p|Я'

0,5 paб.
днeй

83,0 114,0 Зa оpoнноо
BЬIпoлнениe Bсeх

рaбoт, ycJryг цrнa
.мoлtет 

бьrть
пoвьlшrенa в 2

Daзa.

t.2. 3.oкaзaние метoдичеcкoй и
пpaктиЧrскoй пoмoщи
пpeдпpиятиям:

1I

oпиcaтrлЬH
aя стaтья

1.2.1 4.B пoдгoтoвке oпиоей дел
пoстoяннoгo xpaненIlJI ;

2,0 з,0

\.2.2. 5.B пoдгoтoвке oписей дrл пo
ЛиЧнoМy сoстaвy, oпиcей.цел
лoлгoBDеменrroгo xDaненllя :

1,0 2,0

|'2.з. 6.8 пpoведении пpoBrpки нaJIиЧия
и сocтoян}1я деЛ B BeдoМотBеннoМ
aDxиBe:

fleлo 0r7 0,9

ia
I .J. 7.Paзpaбoткa нoМеEIUIaЦ/pьI дeл Зaгoлoвoк

нoМеttK}IaTy
DЬI лeл

70,0 100,0

1.4. 8.Paзpaбoткa пoлoхteния oб
экспеpтнoй кoМиоgии, apхиBe
vчDФкJIеt{ия

Пoлoжeние 382,0 718,0

1.5. 9.Paзpaбoткa инстpyкции пo
BeдениIo дeлoпpoизBoдстBa

инстpyкциЯ
5 oaб..Цнrй

з82'0 718,0

1.6. 1 0.Cocтaвлeниe пpeдиcлoBия к
oписям фoнлoв pеогryбликaнскOгo и
облaотнoгo знaЧенPL'I

пpe.циcлoви
e7

paб.дней дo
t6

МaПIинoпис
HьIx лиcтoB.

782,0 1150,0

t.7. 1 1.Coстaвлениe иcтopическoй
сIIpaBки в фorиooбp:BoBaтrлЯx и
фoндax

Cпpaвкa 1

paб.дн.
254,0 478,0
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1.8. |2.ГIpовeлениe ёeминapa для
paбoтников

Ceминap l
Daб.дн.

300,0 540,0

2. Испoльзoвaниe дoкyМrнтoB
2.1 l 3.ПoдгoтoBкa кaлeнtapя

знalиeнaт€лЬньIx дaт:
2.1.1 1 4.ГIoдгoтoвкa кiшrндapя без

пpocМoтpa дoкУМeHтoB;
l стaтья

кilIендaря
36,0 36,0

2.r.2. IеI{TOB: 80.0 80.0
2.2. 1 6. opгaнизaцI{я BцIcтaBoк

ДoкyМrI{ToB
l экспонaт 80,0 I49,4

2'з" l 7.Пoдгoтoвкa Teкотa вьrсryплeний
дЛя пpoBедrния ypoкoB B lllкoлe,
лeкций, Bстpeч c oбщeствeннoстЬIo

1 текот l
мaul.лист

144,0 271,0

2.4. 1 8.ПoдгoтoBкa и пpoвeдеrrиr
экcкУDсий пo aDхиBv:

2.4.1 l9.oбзopньlх: 1 экскvoсия 2I0,0 458.0
2.4.2. 20.TeмaтичrскID( 9з6.0 I180.0
2.5. 2 1 .flечaтaние инфopмaциoннoгo

мaтepиajla
l мarrr.пис.

лист
17,0 17,0

2.6. КоepoкопиpoBaниe дoкyмeнТa
фopмaтaA-4:

l лист 3,00 , 3,00 Cнятиe кoпий о

oЦи
кpyпнoгaбapитн

ыx дeЛ' цeнa
мorкет быть

пoBЬIцIенa в 8 paз

2.6.1. Бeз пoиокa дoкyМеHтa 1оm 15.0 18.0
2.6.2. C paсшивкoй и пepeплетoм делa l стp 107,0 110,0

2.7. КcеpoкoпирBaниe дoкyl{ентa
фopмaтa A.3

l стр 15,0 18,0 -//-/t-

2.8. Teмaтичeскoe BьшBлrниr
.цoкyмe}rтoB:

2.8.1 Пpoомoтp дrл с хopoшo ЧитaеМыМ
Мaшинoписttьlм тeкcтoM:

l дeлo 48,0 73,0

2.8.2. Пpoсмoтp дeл о pyкoписнЬIМ
тlкстoМ' с плoxo оoхpaIIиBЦIиМся
MarПинoпис}lым тeкстoМ

1 .целo 101,0 148,0

2,8.з. ГIpocмoщ дeл кpyпнo.гa6apитньIх,
с шIoxo читarluьIм pyкoписньIм
тeкотaМи' нaписaJ{}IьI}lи
скopoписью инoотрaнньtх язьIкoB

381,0 381,0

2.8.4. Пpoсмoтp хqypнaлoв I

пеЧaт.лист
11,0 11,0

2.8.5. Пpocмoтp гaзeт -/t-t/- 8.0 8.0
2.8.6. Ilpoомотp опyбликoвaнных

истoЧникoB:
-//-// 3,0 3,0

2.8.7. ГIpoсмoтp oписей дeл
МaцIинoпиcньIx

l зaгoлoвок
oпиоеи

0,5 0,5

2.8.8. Пpoсмoтp oписей дeл pyкoписньtx 1.0 1.0
2.9. Рacrпифpoвкa и пeprBoд тeкотoB

нaПисaннЬtr скopoпиоью l 6-1 7вв;
нaписaнныe cкopoпиоью l 8.l9вв;

1 стp rz0,a

96,0

120,0

96,0

2.10. КoнсyльтирBaниr исслrдoвaтeлeй
пo BoIIpoсaм coстaBa и сoдrpЯffll{ия
apхивных и библиoтеuньщ фoндoв
apxиBa' истopии
фoндooбnaзoвaтелей

I

кoнсyлЬтaц
уlя 35

миЕ'yстllo

31,0 37,4
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2.11 Пpeдстaвлениe 
.гpaщдaнaм

тpебyeмoй инфopмaции нa oснoBr
нa)Днo.спрaBoЧ[lьIx и ytIеTIlьш

фopм и мaтepи:lJloB apхивa (бeз
пpoсмoтna)

l зaпpoс зз2,0 622,0

2.t2. Иcпoлнeниe aрxиBныx cпpaBoк
сoциaJlь}lo-пpaBoBoгo xaDaкTеDa

2.12.1 oб yчебr 1 пoикaз 100.0 100.0
2.12.2 oб oтчислеt{I4'lх B гoсстp.tx 1 гoд 100,0 100.0
2'|2.з" o нaгpaлсдении Bсёх BидoB, пpи

прoс}roтpе дoкyМeнтoB opгalrоB
Bлacти

l опpaвкa з05,0 305,0

oб имyщeстBrЕIнЬIх ПpaBaх гpаrкдaн
(pешeние, пoстaнoBлеI{иe
a.цМиниотpaции' дoкyмеI{тьI
HoтapиaJIЬных действий,
сви'цeтелЬcтB o I{aслeдoBaI{ии'

дoгoBopa, зaощoйки, o BЬIдeлении
зll\,lJlи' .циплoМHajr oцeнoЧнaя
BeдoМoсть и дp.)

1 спpaвкa 305,0 305,0

2.12.4. Bьщaнa tyбликaтa или
пepеoфоpмлениe apхиBнoй спpaвки
BзaМeн ;rгpaненнoй или
пoвpe}кдrннoй пo Bине зa,IBитeля

1 опpaвкa 100,00 100,00

2.t2.5. Coстaвление oтpицaтeльнoгo
oтBетa пo дoк.rМенTaМ aDxиBa

l опpaвкa 74,0 74,0

Coстaвлeниe oтpицaтелЬнoгo
oтBетa без пpoсмoщa aрxиBt{ьIх
дoкyMе}IтoB (в сrг1uae oто)iтстBl,lя
дoкУмeнтoB нa хDaHениe в an.хиве)

l опpaвкa 10,0 10,0

2'|з' Рeгиощaциoнный сбop c
исслrдoBaтелей в читшrьнoм зaJIe

flepвoе
пoсещениr

15,0 15,0

3.oбecпечeниe coхpaнFloсти .цoкy!{rнтoв
3.1 Bьl.цaчa-пoдЮIадкa дел 1 делo

з.1.1 -.цля зaпpocoв исслr.цoвaтелeй пpи
BьIдaче сBеpx yстaнoвленнoй
IloDМЬI:

-//-// 56,0 56,0

З'|'2' - пpи cDoЧIroй вьtдaче.Дел: -//-t/- 20,0 28,0
3.1.з. УнpеrкдeниеМ вo BpеМeннor

пoльзoBaние (нe oтнoсящиxоя к
oсoбo цrнtъlм) кoноyльтaцией
ycтнo 35 мин. И пoлистнoй
пpoBepкoй B делax

21,0 30,0 Bлaдельцaм
инфopмaции
бесплaтнo

э.L. ,{ocpoнньlй пpиеМ .цел Ha
гoсxpaнeHиe:
Зa пepиoд: oт 1 гo,цa пo 5 лeт

oт 5 дo 10 лет
oт 10 дo 15 лет

l делo
-//-//-
-t/-//-

46,4
l lб,0
r74,0

46,0
I16,0
174,0

Пpи
неoбхoдимoоти

микpoфшьМиpoB
aHИя ДeЛ
pacце}rки

yBrлиЧивaютоя B
3p.

aa
J.J. Хpaнeние дoкyмeнтoв пocтoяннoгo,

Bpeмeннoгo оpoкoв xpaнerrия

}Чpr)кдeний opгaнизaций
нeгoсyдapcтвrнных фopм
coбственнoсти' ЧaсTнЬIx JIиц

1 .целo фнa дoгoвopнaя

ъ12з



3.4. Пpием нa хpaнdние дoкyментoв'
ликBидиPoBaI{ных.opгaIrизaций :

-yIIpaBЛelrЧeскиx;
-пo личHolyty сocтaBy;
-Bpeменнoгo сpoкa хpaнeI{иJI ;

5 лeт
свьIrпe 5лeт

fleлo
-//-//-
-//-t/-

115,0 115,0

4.l{a5пrно-тeхничeскaя oбpaбoткa дoк]Дvreнтoв yпpaвлrнЧеcкoй .цoкYмeнтaции
4.1 Кoмгшeкснa:r ценa oбpaбoтки 1

дeлa yпpaBЛeнчeскoй
дoкУмrнтaции. B тo1\,{ Числr:

1 делo 150,0 150,0

4.1.r ГIpoведeниe экcпepтизьl нa1,.tнoй и
пpaктиЧескoй ценнocти
yllpaBлel{Чecкoй дoкyментaции без
пoлиcтI{oгo пDoоМoтpa:

1 делo 2,5 4,0

4.r.2. Пpoведениe экcпepтизы нa1пrнoй и
пpaктическoй ценнoсти
yllpaBлrнЧecкoй дoкyмrнтaции с
пoЛисшlыМ пpoсМoтpoМ;

l .цeлo 11,0 19,0

4.|'з. Пpoведeниr экcпepтизьl нa1^rнoй и
пpaктиЧеcкoй цeннoсти
yпрaBлe}rЧrскoй дoкyмeнтaцЦи с
пoлистным и без пoлистнoгo
пDOсмoтDa

l дeлo 4,0 7,0

4.t.4. Coстaвлениe зaгoлoBкa дrЛ Зaголoвoк 7.0 13.0
4.t.5. Фopмирвaниe.цrл из poосыпи и

пepeфopмиpoBaние дeл;
30,0 41,0

4.1.6. Pедaктиpовaниe зaгoлoBкoв дrлa
yпDaвленчeскoй дoкyмrнтaции

Зaгoлoвoк 2,0 4,0

4.1.7. Пo.цшrивкa o,цнoгo дeлa
vпDaвЛrнЧoскoй дoкvмeнтaции

1 делo 7,0 14,0

4.1.8. oфopмлeниe oблoxски ДeJIa ИЛИ

титyЛЬнoгo листa yпpaвлeннeскoй
дoкyмeнтaцИI4 npИ oтсyгстBии
типoгpaфскoй oблoxски

oблoжкa
.целa

5,0 10,0

4.1.9. Cистемaтизaция дeл BЕyгpи фoндoв
vчpeтсдeний:

l .целo 1,0 1,5

4.1.10. Bклeивaние тРщ/лЬньж и
зaBеpl{тrль}lыx лиcтoB

l делo 1,0 2,0

4.1.11 Cистeмaтизaция л}tотoB B делax; l делo 0.5 0.5

4.1.12 oбeспьшlивaниr .цrл l дeлo 0,5 0.5

4.1.13. ГIpoстaвлениe apxиB}Ioгo шифpa нa
oблoжкy дeл с пpoстaнoвкoй
штaмпoB:

1 делo 1,0 1,5

4.1.t4. Haписaниe яpлЬIкoB; Яpльlк 2.5 5,0

4.1.15. Фopмиpoвaниr сBязoк дeл'
пoдJIe]кaщID( хpaнrншо;

l дeлo 1r0 1,5

4.1.16 Paзмецtениe связoк пo стrлЛaэкaМ: l дeлo 0.2 0.5

4.t.1,7. Cистемaтизaция дrл' нr
пoдJlrx(aщих xpaнeник) пo гpyппe;

1 делo 2,0 3,0

4.1.18 ГIеpемeщениe .цел B пpoцeссe
yпopядoЧrния из cтpyкTyplrЬж
пoдpaздrлrний )"tpеждения в
oaбочvю кolr{нaтУ:

l делo 1,0 1,5

4.|,Т9. Зaголoвoк 2,5 5,0

I
1
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4.1.20. Cвepкa пocлr нahечaтaния oписeй
I{a vпDaBленЧeскиo дoкvп{rнтa[иIo:

Зaгoлoвок 1,0 2,0

4.r.21 HYмepaция листoB B .Ilелirx l делo 15.0 28"0
S.Haунo-теxниЧескaя oбpaбoткa ДoкуМeнTaции

5.1 Кoмпlrекснaя ценa обpaбoтки 1

.цеЛa пo ЛиЧнo}ty сoстaBy, B ToМ
Числe:

l делo 150,0 150,0

5.1.1 Пpoвeдeние экcпepтизьI нa1"rнoй
цrI{ности.цел пo лиЧнoмy сoстaBy
бeз пoлиотнoгo ПpocMoтрa
дoкУl\,lентoв:

1 делo 1,0 2,0

5.t.2. Пpoвeдениe экспepтизьr нa5r.rнoй

цeннoсTи дeл пo Личнo}ty сoстaBy с
пoлиcтHьIМ пpocMoтpoM
дoкУмeнтoB:

l делo 5,5 I1,0

s.1.3. Пpoведениe экспepтизьl нay.rнoй и
пpaКгическoй цeннoсти дел пo
Личнo}fy оoстaBy с пoлистнЬIм и бeз
пoлистнoгo пDoсмoTDa дoкvМeнтoB:

1 делo 2;A 3,0

5.r.4, oфopмдениe oблorкки .целa; oблo>кка 5,0 9.5
5.1.5. HУмepaция лиcToB B дeЛr; .Цeлo 15.0 28.0
5. 1 .6. Пo,ц,шивкa дeл пo Лl{ч}loшtУ сoстaBy] .Цeлo 7-0 14.0
5.t.7. Pе.цaктиpoвaние зaгoлoBoк дeл; .Целo 1.0 2.0
5.1.8. Coстaвление pyкoписньгх oписeй и

пrЧaтaние:
3aгoлoвoк 2,5 5r0

5.1.9. Пpoстaнoвкa apxивt{ыx rшpифтoв нa
oблoхскe ДeЛa c пpoстaBлеHиeМ
ПIтaМпoв:

.{елo 1,0 1,5

5.1.10. Cистемaтизaция дел B}tyтpи фorцa Дeлo 1.0 1.5
5.1.1 I Фopмиpoвaниr оBязoк дrЛ'

пo.цЛrn@щ}D( xpaнerrшo ;

,{eлo 1r0 1,6

5.1.r2. Haписaниe яpлЬIкoB; Яpльrк 2,5 5.0
s.1.13. Cвеpкa пoсЛe нaпrчaтaния oпиceй

нa личный сocтaB:
1,0 211

5.r.14, Paзмeщение cBязoк нa стgIJI.Dк.lх; .цeлo 0,2 0.3
5.1.15. Пpием-сдaua дeл }Д{pе)кдению

пoсле paбoт пo yпopядoЧению
дoкyмerrтoB 14 ДeЛ:'

.{eлo 0,5 1,0

5.t.16. Cистемaтизaция дrл' не |

пo.цлеxaщID( хpaHrниro пo гpyПпaМ;
,{eлo 2,0 3,0

5.t.t7. Пepемещeниe дел B lIpoцrоce
yпopядoЧeния из стpyKrypнЬIx
пo.цpa:}дrлeний 1upeждени,r B
paбoчyto кoмнaтУ

,{eлo 1,0 1,5

6. Нalдrнo-тeхниЧеокa,l oбpaбoткa ли.IIIых дeл
6.1 Кoмгшtексн.ш ценa oбpaбoтки

лиЧнoгo дrлa
l делo 150,5 150,0

6.1.1 Пpoведeниr экопеpтизьr нa5r.rнoй и
прaкTиЧескoй ценнocти личнЬгх дrл
с пOлистнЬIМ ПpoсМoтpoм
дoкУIиeнтoB:

,{eлo 6,0 10,5

6.1.2. oфopмление oблorкки дел; oблoxскa 3,0 6,0
6.|.з. Hvмepaция листoB в дeлaх: .Целo 4,0 8.0
6.1.4. Пo.цrцивкa лиЧнЬrх .цел; .Цело 4,0 7-A

6.1.5. Pе.цaктиpoвaниe зaгoлoвoк; .Цeлo 1,0 2,0
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6.1.6. Cocтaвлениe pyrioписньrх oписей и
пeЧaтaниe:

3aгoлoвок 3,0 5,0

6.1.7. Пpoстaнoвкa apхиBньIx шифpoв нa
oблoяrках .цeЛa с ПpoотaBлel{иeМ
шIтaМпoB:

,{елo 1,0 1,5

6.1.8. Системaтизaция .цeл B}Iyгpи фoндa; .Цeлo 1"0 1.5
6.r.9. Фopмиpoвaниr сBязoк.цeл,

пoдJIe)I(aщ[D( xpaнeншo;
,{елo 1,0 1,5

6.1.10. Haписaние яDльIкoB: Яольrк 2.5 5.0
6.1.11 Cвеpкa noсЛе нaПеЧaтaния oписей: 3aгoлoвoк 1.0 2.0
З.1'.Т2. Paзмеrцeниe сBязoк нa стrлJIEDкaх: .Целo 0.5 0.5
6.1.r3. Пpиeм- с.цaЧa дrл yЧpeждeнию

пoслe paбoт пo yпopядoЧeни}o
дoкyMеIIтoB и,цел.

,{eлo 0,5 1,0

7.oфopмление опиоей и aктoB
7.1 oфopмлениe oписeй oпись 254.0 479.0
7.2. Coстaвлениr пrpeч}Ur нa

BeдoМстBеltllЬlе дoкyмrнтьI, aктЬI
иJIи спpaвки нa нe.цoс.т:lющие
дoкvldе}lты vчpeхсдeний:

ГIepe.rень
иJlи aкт

496,0 684,0

7,з. Coстaвлениe спиcкa coкpaщенных
cлoB к oпиcям;

Cписoк
о6ъeм дo
30 нaим.

6З,0 120,0

7.4. Coстaвление Btгyгрeнней oписи
дoк).мrнтoB B,цeЛax нa
yIIDaBлrнческYю ДoкvмrнTallиto :

Зaгoлoвoк з,6 б,0

Coстaвление BIIyтpеннeй oпиои
.цoкylиeЕгoB B .цrлaх нa oфopмление
лиЧньш.цел:

Зaгoлoвoк 2,0 3,0

7.5. Coстaвлениr aктoB нa BьЦеление к
yHичтoжению дoкyМrHтoB и дeл' нe
пoдJIФкaщш xpaнrнию;

Пoзиция
aктa

6,0 12,a

Беоплaтнo oсyщrстBjtяIoTcя :

l. з.шpocьI opгaIIoB гoсyдapcтBrЦнoй BЛaсTи, меcтнoгo сtlмoyпpaBIIerrИЯ, cуДa,
прoкypaтypьI' кol{иоcиrй Пo peaбI,UIиTaции )кеpтB IIoJIитичecкиx peпpесcий, oбщecтвa
Кpaснoго Кpeстa, apxI,IBIIЬD( rlpеж.цrний Poссийcкoй ФеДepaции' чaстIIЬD( JIиц' oтнoсящихсЯ
к JIьгoтньIм кaтrгopиЯМ гpaждafl;

2. oбоrryживaние пoсеTиTеJIrй B читaJIЬItoМ зaJIr;
з. пprдoоTaBJIениr докyl,{енТoB Bo BpеМеннoе

фoндooбpaзoBaтeJIяМ;
4. opгЕшЕзaцЕoннo.метoдичrокor pyкoвoдcтBo opгaнизaцией дoкyI\,rе}IтoB B .i

.цeлoпpoизBoдотвr и paбoтoй apxивoB гoсy.цapстBeнIlьТх y{pr)кдений' opгaпизaций' 1

пprдпpияTий _ истoчникoB кoмплrктoвaниЯ фoндoB.
- 50% сToимoсTи рpифa

иIIBaлидaм и }пIeсTника},r Beликoй oтечествrlrнoй BoйIrы

пoлЬзoBtlн}Iе opгЕшизaцL|Я|vtуI

иМeющи},f paбoты нa мoмент IIoJIу{rния cпpaBки.

5.

6.
7.

инв.шид{lI\4 
'.2 

ЩЧ.Ч. 
'. 

..'
пo пoтеpи кopМ4JI.Dцa l.tgTяl

Pщoвoдитeль
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Пpилoжение Nb 3
к a,цМиtlистpaTиBlloМy pегЛtlМеЕTy IlpeдoсТaBлeния мyниципaльнoй
yсЛyги IIo BЬ]Дaче apхиBIIЬж cIIpaBoк' BЬIписoк' кoпий Дoкyl!(еIIToB

oт 08.l0.2024t.Ng2052

Pyкoвoдитeль

Блoк.сxеMа
ПoследовaтeЛЬHoсTь aДминистpaТиBrъrx действий (пpoueдyp)

МУк Мyниципaльrъrй apxив Boльскoгo мyниципzшIьнoгo paйoнa>
испoлItеllи,l 3aIIpoсoB постyПиBIЦI{x

в MУ кМyниципальtъlй apxlв Boльскoгo Ivlyниципtшьнoгo paйoнa>

1

.. o.H.CaзaIIoBa

ГIoдгoтoвкa oТBeTa IIa зffIBление
(28 дней)

Пoдгoтoвкa oтBетa нa зa,lвлeние
(3 дlш)

prдoстaBле}rиe cпpaвoннoй инфopМaции

Bыдaчa кoпий дoкyМeнтoB' выписoк из
дoкyМеltтoB, сщaBoк пo дoкyMeнтaМ
нaхoдящимся нa apxиBнoМ хpaнeнии'

yBедoмJrени,l o ПepеpeгисTpaции
нeпpoфильнoгo зaпpoсa' yвrдoмJIeни,I o

BoзМo}кнoсТи меоToнaxo)кдения
ЗaпpaшIиBarмьIх дoкyментoB'
мoтивиpoвaннoгo oткilзa B

пpеДoсTaBлrlrии мyниципшrьнoй yсЛyги
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Пpилoжение Ns 4
К aдминисTpaтив}IoМy prглaМr}ITy IIpr.цoсT aBЛeHиIЯ

МyнициIlaльнoй yслyги пo BЬЦaЧе apxиBl{Ьж
сIIpttBoк' BЬIIIисoк' кoпий дoкyI\{eIIToB

oт 08.10.2a24r.Ns2052

.(иpeктopy МУ кМyниципaльньrй apxив BМP>
o.H. Caюшевoй
OT
(фaмилию, имя' oтчеqтвo пoлнocтью)

(в po,Цrгсльнoм пaдеже)

гo.ц poжде}lия
зaprгисTpиpoвaннoгo(oй)
пo aдpeсy:

тeлeфoн сoтoвьtй
дoмaIцний
пaспopT.

e-mail
(пpи нaлинии)

Зaявление

Пporшy BьТдaTЬ сIIpaBкy
дoсpoчнoе IItBнaчение

биoгpaфи.Ircкoгo xapaктеpa o paбoTe'
пенсии), гrебе B ytlpеx(ДеEии'

(o paбoтe, .цfioщeй пpaвo IIa
opгaнизaции (пpедпpиятии)

Ф.И.o. paбoтникa (oбyншoшeгoся)

Haзвaние opгaI{изaции (пpедпp'IЯTIIЯ) и егo пo.цчI4нrннoсTЬ'
пo.цptЦ}деJIrния

нaиМeнoвa}Iие сTpyкTyplloгo

Пepиoд paбoтьI, oбy.rения

.{oлxснocть' спrциaлЬнoсTЬ

Co сpoкoм испoлнени,l и yслoBияil4и otUtaTьI зaпpoсa oзнaкoмлeн и
пеpсoнilJIЬI{ьIx дaннЬж B сooтBeтствии с щeбoвaниями ФЗ oт 27 .07.2006 Ns

Пodnuсь

сoгJlaсeн. Coглaсен нa oбpaбoткy
l 52-Ф3 кo пеpсoнaлЬнЬIх дaI{нЬIх).

Pyковoдитель
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Пpилorкeние Ns 5
К aдминистpaтI{BlloМy prглaмrнтy пpr.цoсTЕlвЛения

MyIrициIIЕUIьнoй yслyги IIo BЬIдaче apxиBl{Ьгх
cпpaвoк' BьIIIиcoк, кoпий дoкyМентoB

oт 08.10.2024т.Ns2052

flиpектopy MУ кМyниципarrьньrй apxtш BМP>
o.H. Cаюшeвoй

^t
(фaмилию, иIl,tя, oтЧecтBo пoлнoстьto)

(в poдlrтельнoм пa,цеже)

гo.ц po)кдеrrиЯ
зapегистpиpoвaннoгo(oй)
пo a,цpесy:

телефoн сoтoвьrй
дoмaшrrий
пaспopт

е-mail
(пpи налинии)

Заявление

Пpoшy BьТ/(aTЬ сIIpaBкy o paзМrpr зapaбoTнoй плaTЬI B )пrpeждrнии, opгaнизaции
(пpедпpиятии)

Ф.И.o" paбoтникa

Haзвaние opгaнизaции (пpедпpeптL{я) и eгo пo,цчиненEoсTЬ' нaимеIIoB€lние стpyктypнoгo
пo.цpflз.цrления

ЗaпpaшивarмЬlй пrpиoд IIoJIyIения зapaбoтнoй плaтьr

.Цoлжнoсть

Co сpoкoм испoлнrния и yолoBи,lми oплaтЬI зaПpoсa oзнaкoMлеII и
пrpсoнЕ}Jlьныx дaнньIх B сooTBeтстBии с щебoвa$|4Ям|4 ФЗ oт 27 .07 .2006 Ng

Пodnuсь

,цaтa пpиемa зaявления

Пplдlечaние: При

сoглaсен. Coглaсeн нa oбpaбoткy
l52.Фз <o пеpсoнaльнЬIх дaнньtx).

дaтa исПoЛI{rния

сeбе дoкyмеЕт' пoдTвеpждaIoщий Baше oтнoцrение
o воIyIIJIении в нaслrдcтвo' дoгoBop Iсyпли-пpoлaжи)пoстaнoвЛеншo (пaспopт'

f* rТri:зi.;i177,7g1,

rlijfJ,iij,i i,t l

Pyкoвoдитель o.H. Caзarroвa



Пpилoжение Nb 6
К aдминистpaTивHoМy pеглaМrнTy IIpr,цoсTaBJIеIIия

МyниципЕrЛьнoй yслyги пo вьIдaче apxиBIIЬж
спpaBoк' BЬIIIисoк' кoпий дoкyI!{eIIтoB

oт 08.10.2024t.Ns2052

'{иpeктopy 
MУ кМyниципaльrъrй apxив BМP>

o.H. Caroшевoй
OT
(фaмилию, им,l, oтчестso полнoстью)

(в poдительяoм п4цеlкe)

гo'ц poждения
зaprгистpиpовaннoгo(oй)
пo aдpесy:

тeлефoн сoтoвый
дoмarцний
пaспopт

e-mail
(при ншlи.tии)

Зaявлениr
Пpoпry BьI/IaTЬ кOпиIo (apxивнyrо сПpaBкy) o

(rryжпoе пoдчrpкнyтЬ)

Гoд (xpoнoJloгическиe pаNIки) сoбьrтия

Co сpoкoм испoЛ}teни,l и yслoBи,IМи oIшaтьI зaпpoсa oзнaкoмJlеt{ и
пеpсoI{aJIЬньIx дaнньD( B сooтBeTствш,r с щeбoвal{иJrми ФЗ oт 27 '07.2006 Ns

Пodnucь

дaтa пpиeмa зa,IBЛeI{цЯ

ПDимечaниe: пpи
пoстaIIoBлeIIшo (пaспopт,

сoглaсен. Coглaоен нa oбpaбoткy
l52.Фз кo пepсoнaльныx ДaнHЬIx).

Pщoвoдитель o.H. Caзaнoвa


