
AДMиIIиCTPAЦvIЯ
BoЛЬCкoгo MyIIициIIAЛЬнoгo

CAPAToBCкoй овлдCTи

IIoCTAHoBЛEtIиЕ
oт 31,12.20|4г, Ns 46З4

PAиoIIA

ПprДoсTaBЛениЯ
BЬIписoк' кoпий

o б yтв еpж.цении a.ц]иини сTp aTиB IIoГo p rГЛaМенТa ПpеДo cTaBл е ния
МyниЦиПaльнoй yсЛyГи Пo BЬIДaчr aрxиBI{ЬIХ сПpaBoк, BЬIПисoк' кoпий
ДoкyМrIrToB

B целях oбеспечения ДoсTyIIa Гpa)кД aH pI opГaниЗaЦий к инфopмaции o
МyниЦиПЕшiьньIX yсJlyГaХ, ПpеДoсTaBляeМЬIх aДМинисTpaциeЙ. Boльскoгo
МyниЦиi]aJlЬнoГo paЙoнa, И B ЦеЛЯx peaЛИЗaЦИИ ФедеpaльнoГo Зaкoнa oT
27.07.20|0 гoДa Ns 210-ФЗ (oб opГaниЗaции ПprДoсTaBленLIЯ ToсУДapсTBеIIнЬIx имyfrиципaЛЬныХ yслyГ), .ToсTa}IoB ЛенИЯ aДМинисTpaЦии Boльскoгo
N,{yнициП.шЬнoГo paйoнa oт 17.08.2011 г. j\b 2114 кo paзpaбoткr и yTBеp)K.цении
aДN{иI{исTpaTиBIIьIХ pегЛaМеIiToB исПoЛнrния Мyницип'lJIЬI{ЬIХ фyнкций LI
aДМинисTpaTиBIiьIХ prгЛaМенToB ПpеДoсTaBЛеIl]I4Я NIУTIИциП€LЛЬнЬIХ ycЛyГ) И Haoс}IoBaI{ии сT. сT. 38 14 50 Устaвa Boльскoгo МyI{ициITuLJIЬIIoГo paЙoнa,
ПOCTAHOBIIЯIIO:

1. Утвеpдить aД\'иFIисTpaтивньlй pеГлaI\4еIIT
\,{yнициПaльнoй yсЛyГИ IТo BЬIДaче apxиBIIЬIх сПpaBoк,
ДoкyМенТoв (пpилoжение).

2. Пpизнaть yTpaТиBIIIиM сиЛy ПoсTaIIoBJIrI{ие a.цМинисTp aЦИI4Boльскогo
МyнициПaJlЬнoГo paЙoнa oТ З0.06.2014г, N 2|I2 uoо yTBеpжДении
aДМиHисTpaTиBI{oГo pеГлaМентa ПpеДocTaBЛениЯ N4yнициПaльнoй yсJIyги Пo
BьIДaЧе apхиBI{ЬIХ сПpaBoк' BЬIПисoк, кoпий ДoкyМенToB>).

; 3. F{aстoящrr ПocTaIIoBЛение BсTyПaеT B сиJIy сo .цнЯ егo oфициaJIЬ}Ioгo
oпyбликoBaIIИЯ.

4. КонтpoлЬ Зa исПoЛнениеM IIaсToЯщегo гI.сTa}I.BJIеI{иЯ BoЗЛo)киTЬ IIa
pyкoBoДиTrJIЯ aППapaTa aДМиHисTpaЦI4kIBoльскoгo МyнициП€lJIЬI{oгo paйoнa.

Глaвa aДМинисTpaци PyltOB0ДI,lтЕJtЬ
AIlIlAРAтAМyнициПaльнoгo paй И.v1. Пивoвapoв



Пpилoжениe
к IIoсTaIIoвЛениIo aДМинисTpaции

Boльскoгo Мyl{иципaлЬнoгo paйoнa
oт 31.|2.2014г. xb 4634

AДМИнИCTPAТИBI{ЬIЙ PЕГЛAМЕнT
ПPЕДCTABЛЕHИjI МУHИЦИIIAЛЬHOЙ УСЛУГИ Пo BЬIДAЧЕ

APХИB HЬIХ CПPAB oк, B ЬIПИС oк, КoII]l4Й.цoКУМЕHToB

Глaвa 1. oбrцие Пoлoжения
l.1. AдминисTpaтиBIlьrй peглaмеI{T Пo ПpеДoсТaB'IениIo Myниципuшьнoй yслyги 11o

BЬI.цaче apхиBI{Ьж спpaвoк' BЬIIIиcoк' кoпий ДoкyМeIIToB (дaлее - AдминистpaтивньIй
prгJIaМенT paзpaбoтaн B цеJIях rroBьIшениЯ кaчесTBa и .цoсTytlности paбoтЬI c пoЛЬзoBaTeIIяI{И
мyниципaльной yсЛyги' oпpеДеЛяеT оpoки И пocлeДoBaTельнoсTЬ Действий
(aдминисщaтиBIIЬIх пpoцедyp) пpи исIIoJII{ении зarrpoсoв Пo исПoJIЬзoBaIIиIo Дoк}"A4еIrToB
IraхoДящихся Ha apxиBIIoМ хpallrнии.

l.2.ПoльзoBaTеJUIМи МyIIиципaЛьной yслyги ЯBЛЯIoTcЯ IopИДутчrcкие и физи.rеские
ЛИЦ4 oбpaщarощиеся нa зaкoннЬгx oсI{oBaI{иях ДI|я пoлyчения инфopмaции (дaлее
зaявители).

1.3. МУ <Мyниципaльньrй apxиB Boльскoгo мyнициПaJIЬI{oгo paйoнa> paспoлaГarTся
пo a.цpесy: Capaтовскaя oблaсть, г. Boльск, yл. oктяб.pьокaя,116, индекс 4|2906.

Pежим paбoтьr apxиBнoгo oTДеЛa:
Пoне.цельник - чеTBrpг о 8.00 дo 17.00
ГIятницa с 8.00 дo 16.00- 
Суббoтa, вoскpeсенЬе _ BЬIхo.цные.цни
oбед с 12.00 дo |2.48. Гpaфикпpиемa:
ГIoнедельник _ IUITI{ицa: с 08.00 дo 12.00.

Тeлефoн: 7-Т4-|5

фaкс (8459з) 7.14-15.
1.4. ИнфopМaция o rropяДке преДoсTaBления мyници[aЛьнoй yслyги мolкет бьrть

ПoлyЧенa:. -пo телефoнy;
-IIyTеM JIичнoгo oбpaщения;
-IIyTеМ ПисЬМеннoгo oбpaщения;

, -Ha IIopTaJIr B федеpaльнoй гoоyдapотвеннoй инфоpмaциoннoй cисTеМе <Е.циньlй
ПoрTaJi гoсy.цapсTBrHIlЬD( и M}.ниципaлЬньIx yслyг) ;

- B МyниципaЛЬнoМ цеllTpe пpеДocTaBлеIIиЯ гoсy'цapсTBеI{нЬIх и МyнициIIaJIьI{ЬIХ yсЛyг;
- нa oфdциaлЬIIoM caiатe a,цМинисТpaции BoльскoГo МyнициПaлЬнoгo paiтoнa;

... .нa инфоpмauиoннoM cтен,це.
ИнфopмиpoBaниr зaявителей ITo Пpr.цoстaвЛrниIо мyниципa.пьнoй yслyги

осyщесTBJUIеTся B BиДе инДиBиДyЕrлЬногo и пyбличнoгo инфоpмиpoвaЕIия.

' ПyбЛичнoе инфopмиpoвaниr BКЛIoчarТrв себя: paзМrщение инфоpмaции o пpaBилaх
oкaзaния мyницишaльнoй yсЛyги Ha инфopмaциoнt{ЬIx сTеIIДaх B з.цaнии МУ
<Myниципaльньrй apхиB Boльскoго MyIIиципaлЬнoгo paйoнa> тl' нa cail.те a.цМинистpaЦии
Boльскoгo МyнициПirЛЬнoгo paйoнa: <<Boльск.pф>, a' Taк}ке нa ПopтaJlr B федеpaльнoй
гocy,цapсTBеннoй инфopмaционнoй сисTeМе кЕДиньtй ПopTaл гocyДapствеЕI{ЬIХ И
МyнициПaЛЬнЬж yсЛyг) (wwrм.gosuslugi.ru), многoфyнкциoтraлЬнoМ цеI{Tре IrpеДoсTaBЛеIIия
гoсy.цapсTвеннЬIх и Мyi{иципaлЬнЬIx yсJIyГ (дaлее * ГКУCo (МФЦ>).

ИндивуrдУi}лЬнor инфоpмиpoBaIIие oсyщесTвЛЯeTcЯ в yстнoй и письМеннoй фopме.
Ин3ив-тlДуaЛЬнoe инфopмиpoвal{ие в yстнoй фopме oсyaщeсTвлЯeTcЯ нa ЛичнoМ пpиеМe

оoгЛaонo гpaфикy пpиеМa (ш. 1.3. A.цминистpaTиBIIoгo pеглaментa) и пo телефoнy.
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ИндиьидуaлЬнoе инфopмиpoBal{иr в письменнoй фopме ocyщесTBлЯeTcЯ ПyTеМ
I

I{aпpaBЛения писЬMrIIнoгo oTBrTa I{a зaпpoс ПoчToBЬIM oTIIpaBЛениеМ.
Личнoе кoЕcyлЬTиpoвal{ие гpa}к.цal{, ocyщeсTBЛЯeTcЯ ДиpекTopoМ B кoMI{aTе Jrlb 1,5 и

специaлисTaМи МУ <Myниципaльньlй apХив Boльскoгo М},HиципaльнoГo paйонa> B
oTBrДеннoй кoмнaтe Ns 1 _ cтoЛ сПpaвок, обopy,Цoвaнной сToЛaМи и сTyльяМи' cTrll.цoМ c
кoнcyЛЬтaцvtЯ|\tИ, кoпияМи сooTBeTсTB}Tощиx сПискoB фoндoв, телефoнoм и кoМПЬIoTеpoМ.

Ha инф opмaциoнIlЬfх сТrн.цaх paзМещaеTcя cле.цyloщaя инф opМaция :

- инфоpмaция o ПopЯДке oкaзal{иЯ МyниципaЛьнoй yолyги;
- пrpеЧенЬдoкyМrIIToB, кoПии кoTopЬгх неoбxoдимЬI ДJI,I иcпoлнепия зaпpocoB;
- yкiвaTели хрaнения фoндoв пo }Ioмеpaм paбoниx пoмещений:
1.5. TеpминЬI и oпpе.целrния.
Tемaтический пepененЬ apxиBIIЬD( Дoкy\,{енToB _ cисTrМaTиЗиpoвaннЬIй кpaткий или

a}IIIoTиpoBaнньlй пеprченЬ ЗaгoЛoBкoB apХиBIIЬж ДoкyМеI{ToB' еДиниц xpaнения/еДиIlиц yчеTa
пo oПpе.цrЛеннoй теМе, с yкaзal{иеМ иx ДaT II apхиBIIЬIx шифpов, coсTaBлrH}Iьrй пo зaпpoсy или
Пo инициaТивr apxивa.

Темaтическaя пoдбopкa кoпий apхиBlrЬгx Дoк},]иеI{ToB - сисTеМaTизиpoвaнньtй
кoМрлrкт кoпий apХиBI{ьх .цoк}ъ4rIIToB IIJIиI их чaстей Пo oПpеделеннoй TеMr' Ilo.цгoтoвленньй
apхиBo]vl Пo Зaпpoсy пoЛЬЗoBaTeЛЯ иJIи IIo инищиaTиBе apхиBa. Тeмaтическaя пoдбopкa
BкЛIочarT титyльньrй JIисT' темaтический ПеpеЧrнЬ apxиBlrЬТх ДoкyментоB и пpи
неoбхoдимoсTи исTopическ}To сIIpaBкy IIo TеМr.

Apxивнaя сПpaBкa _ .цoкyМенT apxиBa, сoсTaBЛrI{ньrй нa блaнке apХиBa' ,цocЛoBl{o
BoспpoизBo.цятций чaсTЬ TексTa apxиBl{oгo .цoкyМенTa, oTIIoсящиftcя к oПpе.цrЛеннoмy фaктy,
сoбьrтиro, лиЦУ, с },кaзaниrМ apхиBl{oго rшифpa и нoМrpoв лисToB е.циiIиЦЬI xpaнения.

Apхивнaя BЬIпискa _ .цoкyМенT apХиBa' сocTaBJIенньrй нa блaнке apXpIBa, ДoсjIoBI{o
BoсПpoиЗBoДящий чaсTЬ TекоTa apхиBIIoгo .цoкyмеHTa' oTI{oсящийся к oпpе.цrлrннoмy фaктy,
сoбьtтиto, ЛИЦУ, c yкaзaниеМ apХиBl{oго шифрa и нoМеpoB лисToв е.циницЬI хpaнения.

Apхивнaя кoПия _.цoслoBнo пpoизвo.цЯщaя TекcT apхиBнoгo ДoкyMеIITa кoПия
с yкaзal{иrM apхиBlioгo шифpa и нoмеpoB листoB е,циницЬ] хpal{ения, зaBеprннa,l
B yсTaIIoBJIенIIoM пopЯДке.

Инфopмaциoннor ПисЬМo - ПисЬМo, сoсTaBленнoе нa блaнке apxИBa IIo зallpoсy
пoлЬЗoвaтrЛЯ ИЛИ пo инициaTиBе apхиBa, сo.цеpжaщее инфopмaц}Iю o хpaнящиХся B apхивr
apxиBl{Ьж ДoкyМrIIToB Пo oпpе.целеннoй ПpoбЛеМe, TеМr.
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Глaвa 2, СтaндщT IIpе.цo cTaBлеI{иЯ МyliициПaЛьнoй yслyги

2.1'HarамeI{oBaIIиe МyllиЦи[aльнoй yслyги - BЬIДaчa apхиBI{ЬIХ оПpaBoк, BЬIIIиcoк,
копий .цoкyМrI{ToB.

2.2.Heпocpе.цcTвеI{нoе oкaзaние м1тrиципaльнoй ycJlyги пpедсTaBJIЯется МУ
кМyниципa.гrьньlй apxиB Bольокoгo МyниципaЛЬнoГo paйoнa>>, paспoJloяtен}IЫМ Пo aДpеcy:
Capaтoвскaя облaсть, г. Boльск, yл. oктябpьская,116 инДекс 4|2906.

2.3. PезyльTaToM oкaзaния мyниципaльнoй yсЛyги ЯвjUIIoTся: BЬI.цaчa oTветa с
ПpиЛoжениеМ apхиBIIЬIх cпpaBoк, BЬIПисoк, кoПий .цoкyMrнToB, Ilaхo.цящиxся нa apxиBl{oМ
хpaнении' yвеДoМЛения o ПеpеaДpесaции Зa,lвлrния' МoTиBиpoвaнньrй oТкaз в пpе.цoстaBJIении
MyIIиципaльнoй yслyги.

2'4'Уcлoвия и сpoки пpе4oсTaBЛеIIия мyниципaльнoй yсЛyги. l.
2.4.I,Зaявлeнvтe o BьIДaЧе apxиBHЬIх спpaвoк' BЬIIIисoк И кoпий Дoкyмrнтoв'

пOсTyПиBIIIих в МУ кМyниципaльньй apХив Boльскoгo ]vlyниципaЛЬнoГo paйoнa>
испoлняIoTся B тrчениr 30 дней сo Дня pеГиоTpaции зallрoсa. Если oкoнчal{ие сpoкa
исПPЛнения ПpихoДится нa нерaбo.rий .ценЬ' To .цнем oкoнчaния cpoкa испoЛнения считaеTся
слrДyloщий зa ним pa6ouиil. .цень. .{иpектоpoм MУ <Myниципaльньrй apхиB Boльокoго
МyниципaЛЬнoгo paйoнa) ЭToT сpoк Мo)кеT бьrть Пpи неoбхoдимoсти пpoДлен' с
oбязaтельньrм yве,цoМЛениr]\{ oб эToI\,t зIUIBиTеJU{. Срoк испoЛнения зa,IвJIrIlия o
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ПpеДoстaBЛeЕИИ cBе.цений из HCA (нayuнo-опpaBoчIloМy aппaрaтy) yчpr)кДения _ нr бoлее 15
дней с МoМента еГo peгисTpaции.

2'4.2. Зaявлеrтия o пprДoсTaг.ЛoнИуI инфopмaции пo oПрrДеЛrнной пpoблеMе' TеМе'
сoбьrтиtо, фaктy (темaти.reские зaПpoсьr), пoстyIIиBIIIиr oT opгaнoB Гoоy.цapсTBеннoй BЛaсTи
Poссийской Федеpaции |4 Сapaтoвcкoй oблaсти, opГalroB МесTIIoГo сilМoyПpaBЛения
МyниЦипaЛьньrх oбpaзoвaний, opгaнизaций, связaннЬIе c испoлнениеМ иМи сBoих фyнкций,
pacсМaTpиBaloTся МУ <Мyниципальньrй apхиB Boльскoгo МyнициПiLTЬI{oгo paйoнa> B
IlеpBooЧеpе,цнoМ пopяДке в сpoки yсTaнoBЛеI{нЬIе зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ.

2.4.з. Зaявлeние, Пo кoTopoМy в МУ <Мyниципaльньrй apХиB Bольскогo
МyнициП€rлЬнoГo paйoнa> oтсyTсTByIоT ДoкyМентьl (непpoфильньIй зaпpос), нaпpaBЛяеTся
пo Пpинa.цле)кнoсТи B cooTBеТсTB}.Ioщyю opгaнизallи}o, Г.цr МoгyT хpaнитЬся необхoдимьrе
ДoкyМеI{TЬI, не пoЗДнеe чe]\4 в 5-дневньIй сpoк сo Дня prгиcTpaцvIИ ЗaЯг.ЛoнI4Я c УBeДoМлениеМ
зa,IBиTеля o пеpea.цpесaции зa,IBлеI{ия.

2.4.4.B олуraе oтсyTсTBия сведений, неoбходимЬIх ДЛя исПoлнения TеМaTиЧеcкoГo
зallpoсa, зalIBитеЛЮ преДoсTaBЛЯeTcЯ IIpaBo лиЧнo oсyщестBиTЬ пoиск нeобхoдимoй
инфopмaцLШI, paбoTaя с apхиBI{ьП\,{и ДoкyMеI{TaМи B чиTaЛЬнoN{ зaЛе.

2,4'5' B.пpoЦессе пprДoсTaBЛelkIЯ. MyниЦиПaльнoй yслyги МУ кMyниципaльньй apxиB
Boльскoго мyliиципaлЬнoгo paйoнa, взaимoдейсTвyет с ГКУCo кМФI_{> (в слyuaе noдuo"
зalIBитеЛеМ зtUIBЛeния чеpеЗ ГКУCo (MФЦ)).

2.5. HopмaтиBI{o-пpaBoвЬIе aкTЬI' pегyЛиp}Toщие пprДoсTaBлениr мyниципaльнoй
ycЛyГи:

.. - Кoнститyция Poссийскoй Федеpaции (<Poссийскaя ГaзеTa>>,25 декa6pя 1993 годa,
J1Ъ 237);

ФедеpaльньIй зaкoн oт 22.10.2004 гoдa }lb l25-ФЗ кoб apxивнoм ДеЛе в Pоссийскoй
Федеpaции> (кCoбpaние ЗaкoнoДaTrлЬстBa Poссийскoй Федеpaцlаи>> 2004,N9 43, cт,4|69);

Федеpaльньrй зaкoн oT 02'05.2006 гo.цa ]',lъ 59-ФЗ (o г{opяДке paссМoTpеI{иЯ
обpaпIений ГpaжДal{ Poссийокoй Федеpaции> (Cобpaние зaкoнoдaTrлЬстBa Poссийскoй
Федеpaции>>, 2aО6, Ns 1 9, cт. 2О60);

- Федеpaльньlй зaкoн oT 27 '07.2006 гoДa Лs 149-ФЗ (oб инфopмaции,
инфopмaциoнI{ЬD( Teхнoлoгияx и o зaщиTr инфopмaции> (кPоо cиiтcкaя ГазeTa)) oт 29 иI.JIя
2006 гoдa Jф l65);

-Федеpaльньrй зaкoн oт 27.07.2006 г. J.,lb 152-ФЗ <o пеpсoнulJIЬI{Ьгх Дa}IнЬIХ);

- ^ ] цЦY5a1 MинистеpсТBa кyЛЬTypы и МaссoBЬIх кoММyникaций Pоссийскoй Федеpaции
oт 18.01.2007 гoдa J'{b 19 <oб yтвеp>КДeHpIИ Пpaвил opГaнизaции ХpaнениЯ' кoмПЛекTogaния,
yчеTa и испoЛЬзoBaнI{Jl дoкyМентoв Apxивнoгo фoндa Poссийcкoй Федеpaции и Дpyгиx
apxиBньIx ,цoк)ъ{енToB B гoсy.цapсTBеI{нЬIx и мyнициПaлЬI{ЬD( apxиBaх' МyЗrяx и библиoтекax
opГal{изaцияx Российской unuД"*," нayк) (<БтоллетенЬ нopМaTиBI{ЬIХ aктoB q"д"р*""".*
opГa[IoB исIIoлниТеЛьной влaсти)), М 20, |4 мaя2a07 годa);

Устaв МУ кМyницип€rЛЬнЬIй apхив B oль скогo Мyниципi}лЬнoгo p aЙoнa>> ;

-prшониe Boльокoго МyнициПaлЬнoгo собpaния Boльскoгo МyниЦиПaЛьнoгo paйoнa oт
03.06.2008г. J',{b 3/33-466 <o6 yтBеpж.цении ПеprЧI{Я плaтI{ЬIх paбoт и уcЛyГ' BЬIпoлняеМЬгх
МyнициПЕrjIЬньIM yчpежДeнием <МyнициIIaJIьнЬIй apхив Boльскoгo Мyници[aJIЬI{oгo paйoнa>;. -пoсTaнoBлeние глaBЬI a'цМиниcTpaции Boльскoгo М}TlициПaЛЬнoгo paiтoнa oT
09.06.2008г. J',lb 1479 <oб. r1в9p)I{дении Цrн плaTнЬIх paбoт 'т yсJIyг' }ьIПoЛняеN{ЬIхМyниципaльнЬIМ yЧpеждением <Мyници[aлЬный apxив Boльскoгo мyниципaЛЬнgгo paйoнa>:

-пoстaIIoBление глаBьI a.цI\4иI{иcTpaции Boльскoгo MyIIиципaЛЬHoгo,, paйoнa oT
09.06'2009 г' J',lb 1663 <<o внесении изМеHоний в ПoсTal{oвление aдМиниcTpaции Boльскoгo
Myl1иципaлЬнoгo paйoнa oт 09.06.2008 г. Ns |479 <oб yтвеp)кдении цеI{ ПJIaTI{ьгх paбoт и
УcЛУГ' выПoЛIиеМЬIх МyниципtшЬI{ЬIМ yЧpе)кДениrМ кМyниципaльньIй apхиB Boльскoгo
Мy}IициПzшЬнoгo paйoнa>.

2.6.Пepeнrнь дoкyN,IеI{ToB, неoбxoдимЬIх B сooTBeTcTBии с зaкoнo.цaTrлЬнЬIми и инЬIми
IIpaBoвЫМи aкTaМи .цл,I IIpе.цocTaBлеI{ия Мyниципaльнoй yслyги.



Зaявитель ПprДсTaBJIяеT ЗalIвJIеIIиe o вЬIДaче apхиBIIЬгx спpaBoк, BьIписoк, кoпиЙ
Дoкy!{еI{Toв (дaлеe зaявлениe) пo фopмe, yкaзaннoй B ПpиЛo)кrнии }lb 3,4,5 pеглaМeIITa.

[ля пoлуrения спpaвoк, пoДTBеp}кДaющиx сTaж иJIи зapaбoтнуто ПIIaTУ, зalIBительIIpеДсTaBлjIеT:

- .ц0к}'1'{еIIT' y.цoсToBеPяroщий личI{ocтЬ;
- кoшиIo тpyдoвoй кI{ия{ки зa зaтpебoвaнньй пrpиoД,- спpaвкy-зaПрoс или aкT IIpoBеpки TpyДoвoй кни}кки (в слyтaе, ecЛvI ЗaЯIJИTeлеМЯBЛЯeTcЯ yIIpaBление Пеноиoннoгo Фoндa РФ).
Пoлyuить с,'paBкy, пoДTвеp)кДaЮщyro сTaiк или зapaбoтнyro Плaтy, Мo)кнo пo почте. BЭTo\4 слyчaе зzUIBиTrЛЬ BЬIсьIлaеT кoПии Дoк}ъ4еIIToB.
Пpи пoлyrении кoПий, вьlписoк пocTalloBЛeний, рaсп.opЯкений пpедсTaBляеTся:
- yдocToBеpение личнoсTи;
- гoсyДapсTвенньrй aкT' свиДеTеЛЬсTBo IIa пpaBo ообственнoсTи I{a зеМЛIo;. сBи.цrтrлЬсTBo o Гoсy.цapстBеннoй pегистpaции (для юpиДичrскoгo rlИЦa vII4II ДИBpI ДУ aJтЬIl o гo Пp rДПpиним aтеля) ;
- .цoкyMенT, пoДTBеpхсдaтoщий пpaBo нa пoл)п{ениe Tех или инЬгx свeдeний (дoгoвopкplли:Iipo ДaЖИ, сBидеTелЬсTBO o BсTyII II)HИИ в нaслeдствo) ;- .цo'еpеннoсTЬ IIa пoЛfтerrиr Tех иЛи инЬIx сведений (дляB cЛуIar ПpеДoстaвJIеIIия плaтнoй мyниципaльнoй

пpеДoсTaBJUIеTcя кBиTaIIция Пo oпЛaтr (непoсpедсTBеt{нo Пpи
yслyги).

2,7. ОcтloвalIиеМ ДЛя oкaзaния Мyниципaльнoй yолyги яBляrTся ПисЬ},tеннoе заIIBлеI{иепo фopме, yсTaI{oBЛеннoй пpилo)кениеМ J.lb 3,4,5 o 
"u.,o"щеМy рrГлaМеIrTy.B зaявлении.цo,,ItЕЫ бьtть щaзaнЬI сBе.цения, нeoбхoди]\{ЬIr.цJUI егo испoЛн eIryIЯ:- и3Лo)кrние сyщrcTBa зaпpoсa, oбpaтЦения;

. . фaмилИЯ' уINIЯ, oTчестBo зa,IBит.JUI (нaименoвaЕие opГaЕ изaции);
- гoД poхtдения ЗaJIBителя (для физинеоких лиц);
- aДprс ЗaЯBI4T?IIЯ (для rоpидичеcкиx лиц - юpиДичеcкиiт ут пoчтовьrй aДрrс, .цJUIфизиueскиx JIиц - aДpес pегисTpaции Пo МoсTy )ItиTелЬствa), кoнтaктньrй тeлефoн, a тaЮке

фaмllлия, иМя, oтчrсTвo иcПoЛнIITeЛЯ (л,' rop,д""""u"* ,"ц,,;
- ДaTa oTпpaBленИЯ Зaflpoca' пo.цпиcЬ зajIBиTеJUI;
- сBеДения o сTa}I(е рaбoтьI - нaзBaIIие' Bе.цoМсTBrннaЯ пoДчиненнoсTЬ opГaн v1зaЦI4ъ1,вpемя paботьr, ,Цo'{tllocTЬ (в сЛг{aе' еcЛи неoбхoДимoсть yкaЗaния тaких ,цaннЬТХпprДyсМaТpиBaеT оyщесТBo зaпpoсa) ;

пprдсTaBитеrrя);
yслyги зa,IBиTелrМ Taкжr
ПoJIyчеЕии мyниципaльнoй

- иныr сBеДения, IIoзBoл,IIoщие oсyщестBиTЬ IIoиcк
испoлнения зaпpoсa.

Дoкy]!{rнToв, неoбхoдиМЬж Для

Для пoлr{ения cведений, сoДеp)кaщиХ пеpсoI{aJIЬные .цaннЬIе o TpетЬих лицaх,ДoпoлIIиTrлЬнo ПprДсTaBЛяIoTся .цoкyМеIrTЬi, пoДTBеpт{.цaЮщиr пoлнoМoЧия зaЯBиТелЯ'пprДyсМoTprl{ЕЬIе зaкo'oДaTrлЬсTвoМ Pоссийскoй Федеpaции.
Для пoлyчrниЯ инфopмaции, кoTopaЯ B cooTBrTсTBии с федеp€}JIЬI{ЬIМЗaкol{oДaTrлЬсTBoМ oTIIrсенa к кoнфиденциaльнoй, .цoIIoJIIlиTrлЬнo 11prДoсTaBЛяIoTсЯ

Дoк}4WенTЬI, пo.цTBеpжДaющие ПoлIloМoЧия ЗaяrlИTeIIЯ Еa пoЛyЧение тaкoй инфopмaции,
гrpеДyсМoTpеIlные зaкoнoДaтельствoм PФ.

Зaявления, пoсТyIIaIощие B МУ кМyниципaлЬнЬIй apхив Boльскoгo МyниципaJIFIIoгo
paйoнa>, пoдpaз.цеЛя}oTся IIa: (

- зaпpoсЬI o Пpo.цocтaBлеIlии инфopмaции Пo orrре.цrлrнной пpoблеМе, TеМе, собьlтиlо,
фaктy (темaтиvеские зaпpoсьr); 

-_л ----.?4^4.v:l rrуvvJr\

- ЗaПрoсЬI' сBЯЗaннЬIе о сoциaльнoй зaщитoй Гpaя{Дal{' пprДyсМaTpиBaloщие у,Xпенсиoннoе oбеспечеЕие, a Taк}ке tIoJIyчение JIЬгoт и кoМПrн caцtrй B сooTBеTcTBlIи cзaкoнoДaTелЬсТBoМ Pоссийскoй Федеpaции и Ме}кДyнapoДнЬIМи обязaтельстBaМи PоссийскoйФедеpaции (зaпpo сьl сoциaJIЬIro -ПpaB OBoГo xapaктеpa). 
.

2.8. Пеpенень оснoвaний Для oTкaзa B ПpиеМe Дoк}a{ентo'' неoбхo.цимьrх .цJUIтprДoсTaBЛеIIиЯ Мyниципaльнoй yслyги. a



aa

, oснoBaниеМ.цЛя oткaзa B IIpиеMе.цoкyМеIiToв яBлЯеTcя:
. oТсyTсTBие B зaJIBJIеI{ии необхoдимЬгх свеДений, кoтopьrе бyдyт ЯBI|ЯТЬcЯ oснoBal{иеМ

.цля пpoBr.цeниЯ пoискa зaПpaшивaемoй инфopмaции;
- oTcyтсTBИe У зaяB.I4Tеля ДoкyМенталЬнo пoДTBеp)кДеннЬIх

сo.цrp)кarTlиx [еpсoI{aJIЬнЬIе .цaннЬIе' a TaЮкr инфоpп,raциro,
Зaкoнo.цaтеЛЬоTBoМ PФ oтнесенa к кoнфиденциaльнoй;

прaB IIa пoJlyЧениe свeдений,
кoTopa,l в сOоTBеTсTBии с

-нaЛичие в ПpеДo сTaвЛeнньIХ .цoкy!{еI{Taх пoДчисToк, исПpaBл eний.
2.9.ПepeяeнЬ oсIIoBaIlиЙ Для oTкaзa B пpеДocTaBJIеIlии Мyf{иЦип'rЛьнoй yслyги:
2.9.I, B слyvaе, если .TBеT I{a зЕUIBЛение, п.сTyПиBIIIее B Мyници.,^"лЬнoе yчpе)к.цrниенr Мo)кеT бьrть исIIOJIIIен без пpедocTaBления .цoпoлнитеЛЬнЬIх свeдений и в течение 5paбovиx днeй; со ДI{я рeгиоTpaции' зajIBиТеЛIо oTIIpaBлеI{o пpеДлo}кrние пpе.цoсTaBиTЬ

не,цосTaloщИe ИЛv| }тoчняющие cBeДения, нa кoToрoе oT З€UIBиTеJIЯ в Tечении пoслед}тoщих 15
дней не пocTyIIил OTBеT иJIи IIосTyIIиJI oTкaз B ГIpeДoоТaвлrнии Taкиx cведений.

2.9.2. Hе пo.ЦлежaT paссМoTpеI{иIo зaJIBления' зaпpoсЬI' ПисЬМa, EIе coДrpжап{иr фaмилии(нaименoвaние opгaнизaции), пoчToBoГo a]T'ресa и l илиПoчToBoгo aДpесa зallBитeля.
2.9.з.HепpедстaвЛrние opигинЕLЛa зaJIBлеI{иJI B IIopя.цке, ПpeДycМoтpеннoМ п.З.2

нaсToящегo AдминистpaTиB}loгo pеГлaМrl{Ta (пpи нaПpaBлении ЗaЯBIIeHkIЯ IIo фaксy.
эJIекTpoI{нoй по.rте).

2'9 . 4 .Пpe дoсTaBлrннЬIr .цoкyМенTЬI сoДеpжaT неДoсToвеpнЬIе сB rДrния.
2.9.5. Если в MУ кМyниципaльньtй apхиB Boльскoгo MyIIициtrальнoго paйoнa>

oTcyтсTByIоТ дoкyl!{ентЬI' cBедения пo TеMr заJIBлIHиIЯ И нrизвестI{o МrcTol{axoжДение Taких
ДoкyМе}IтoB.

2.10. МyниципaЛьнa,I yслyгa Пpr.цoсTaBЛЯeTcЯ МУ <МyнI{ципaлЬнЬIй apхив Boльскoгo
МyниципaЛЬнoгo paйoнa> бесплaтнo и нa плaTI{oй oснoве. B сooтвеTсTBии с Федеpa.пЬнЬIМ
зaкoнoМ oт 22.10.2004г, J\Ъ 125.ФЗ кoб apхиBIIoМ .целr B Poссийскoй Федеpaции> и
ПpeйскypaнToМ.цен ПлaтнЬIх paбoт и yсЛyГ, BьIпoлЕяrМьтх МУ <Мyниципaльньrй apxиB
Boльокoго мyвйципaлЬнoгo paйoнa>>, yTBеp}кДеннЬIМ ПoсTal{oвлeниеМ глaBЬI aД|\|I4I1ИcТpaЦИИ
Boльскoгo Мyниципальнoгo paйoнa oт 09'06.2008 г. Jф |47g. Hе взимaеTся гIлaTa зa
{Ipе.цoстaBлениr спpaвoк' co.цrpжaщих инфopМaциЮ ПpедyсМaTpиBalощyЮ пrнсиoннoo
oбеспечение гpaжДaн) a Тaкже пoлyЧение иМи ЛЬгoT и кoМIIен caциiа. oотЬьньrе зaпpoсЬI
исПoлнЯIoTся нa плaтнoй oснoвe B сooTBеTсTBии с пpейскypaнТoМ Цен yчре)кДениЯ
(пpилoжение Nе 1).

2.|I.ИндиBидy€rЛЬнoе инфopмиpoBaние нa ЛичIIoМ пpиеМr Hе Мo)I{еT пpевьlшraть 15
МиI{yT, a I4IIД|IBI.IДуaлЬнOe инфopмиpoвal{иe пo телефoнy не Мo)кrT .'p.uu,*uiь 10 минyт.
Мaксимaльньrй cpoк o)Ки'цaние B oчеpr,ци не Дoл}кен ПprBЬIIПaTь 15 минyт.

2.\2, Заявления Пo BЬЦaче apхиBнЬж cпpaBoк' BЬIписoк И кoпий Дoк},},IенTots,
пoстyпивrпих в уrpеiк.цrние испoЛняIoTся B течение 30 дней с МoМеI{Ta иX pеГисTpaции.
B олy.raе oотpoй неoбходимoсTи, связaннoй с бoльrшим кoЛичrсTBoМ IIосTyПиBIIIих зaявленийи бoльtпoй нaгpyзкой нa paбoтникoB, диpекTopoм 1пrpе)к.цения эToT сpoк мoжет бьrть
пpoДЛе}r нa 15 дней, о oбязaтелЬнЬIM yвеДoМЛением oб эToI\,I зa,IBителя MУ uМyn,ц,.,альньй
apхиB BМP). Cpoк исПoлнения зa,IBления o преДoсTaBле}Iии сведeний по HCA yrpежДени{ _
не бoлее 15 .дней c МoМеIITa prГисТpaции. Пoстyпивrшие B yЧpе)кДениr заJIBЛения
pеГиcTpиp1тoтdя в x{ypriaJче сrrpaBoк coЦиaлЬнo-пpaBoBoгo хapaкTepa и aлфaвитнoй книге в
денЬ ПocTyIIЛrния и пеpеДaюTcя специaJIисToМ' oсylцестBлЯ[oщиM пpиеМ зaявлений B этoT )Itе
денЬ диpекTopy МУ кМ}тrициfIaJIЬI{ьй apxив Boлiскoгo Мyl{иципaлЬнoгo paйoнu, диprкTop
oTIIиcЬIBaет зtUIBnеI{ия в Teчениe ДIrЯ сПециaлиbтaм .цля иcПoЛнения. Кaждoмy зaпpoсy
ПpисBaиBaется инДиBи.цyaльньrй нoМrp. Pегистpaция зallвЛениЯ B МyI{иципaлЬI{oM
yчpежДениvI ЯBIIЯeTcЯ oснoвaниеМ Для нaчaJla дeЙcтвиiа пo пprДocTaBлению мyниципaльнoй
yсЛyги.

. 2.1з. Tpебoвaния к IIoMrщенияМ' B кoТopЬж ПpеДocTaBляется МyнициПiшЬнzш yсЛyГa.. 
Для oжиДaния ПpиеМa ЗaяBиTеляМ oTBoДЯTся МlсTa, oбopyдoвaнньIе сTyльяMи.

Количествo МесT o)киДaния oпpr.цеJIlIеTся' исхo.ця из BoзМoх(нocTи gх paзМещения в зДa1vIv|.



. rq,

oтве.ценнaя кoMIIaTa J'(Ъ 1- стoл спpaBoк ДЛя пpиеMa
сTyЛЬяМи, кoМпЬIoTеpoМ И сooTBеTсTByeT Caнитapньlм
безoпaснoоти.

зaявителей oбopyдoвaнa сToлoМ и
нopмaМ И пpaBилaм пoх<apной

} B целяx oбеспечeния кoнфиденциaJIЬнoсTи сBе.цениil o зaявиTеле oдIIoBpеMеI{нo Be.цеTсЯ
ПpиеМ ToлЬкo o.цнoГo З€UIвитеJUI, зa искЛЮчениеМ слrIaеB кoлЛекТиBнoгo oбpaщения.

Инфopмaция o ПpеДoсTaBЛrнии Мyниципaльнoй ycJlyГи' пеpеченЬ Дoкy'{еI{ToB .цляпpеДoстaBЛения Мyниципальнoй yсЛyГи рaзМеlценЬI нa сTеI{.цe B yчpе)кДении.
2'I4.ИнфopМaция o пopяДке пpе.цoсTaBлеIIия Myниципaльнoй ycЛyги paзМещенa B сеТиИнтеpнет нa oфициa.rrьнoм сaйте aДMиI{истрaции Boльскoгo йy""ц,.,*Ьнoгo paЙoнa:

Boльск.pф.
ИнфopмaцИЯ o Мyниципaльнoй yолyге paзМeщенa B ceти Интеpне нa Cпpaвouнo-

инфopмaциo}IнoМ пopTaJ'е <ЕдиньIй uopTaJI io.yдup.,uенньIх 
" 'yйu"пaЛьнЬIx 

yслyГ)(www.gosuslugi.ru), региoнaлЬнoМ пopTaЛе гoсyДapсTBе}IнЬIХ И МyниципaльнЬIХ yсЛyГ(www.64.gosuslugi.ru), a тaкжe Мo}кеT бьIть пoлyченa в ГКУ Co кМФt{>.Пpи шpеДoсTaB II)H|IИ yслyги зaЯBиТеЛЬ взaимoдейcTвyеT с оTBеTсTBеI{ныМ
специaлисTOI\{ пpи По.цaЧе зalIBлrHия, a тaкже Пpи пoлr{rнии prЗyЛЬTaтoB ycлyГи.

ПoкaзaтелЯ|{|I ДocТУпнoсTи и кaЧесTBa МyниципaЛьнoй yслyГи яBляIoтся сoблтoДениe
срoкoB еr преДoсTaBЛeHpIЯ, a Taкже oTсyTсTBие oбoонoвaнньrx хсалoб сo сTopoнЬI зaявителей.

2.|4.|. Пpи пocT}.IIJIrI{ии B yчpежДrние ЗaЯBIIeHИЯ IIo элекTpoннoй ПoчTе c yкaзagиrМ0'
aДpeca электpoнной [oчTЬI И (или) пoчToBoгo a.цpесa ЗaЯBИTeЛЯ еМy нaIIpaBляеTся
yBrДoМЛение (нa эЛrкTpoнньliт. wли пoчтовьrй aДpес' либo пo телефoнy) o ПpиеМе ЗаlIBлr}{ия к
paссМoTp еI{ИIo иIIIИ МoТиBиpo B aнньrй oTкaз B pacсмoтp ении З aяBления.

Пpинятoе к paссмoTрeниIo зa,IBЛеI{ия paспечaTьIBaеTcЯ нa бyмaжнoм нocиТеJIе, и
.цaльнейrшaя paбoтa с ниМ BrДеTся B yсTaIIoBленнoМ.цля rrисЬN{енЕoГo зa,lвЛения пopяДке.

Если зaявлrние тpебyет пpr.цoсTaBления конфиДенциzшЬной инфop I{aЦI4vI, З1UIBиТеЛюprкoМенДyеTся личI{o oбpaтиться B yчpе)кДение' чтoбьr noд'*.pдi,'u сBoи TIpaBa IIaзaПpalllиBarм}.}o инфopмaцитo.

Глaвa 3. Cостaв, пoслeДoBaTеЛЬнoсTЬ и сpoки BЬIII.Лнени Я aДI\,[ИHI4cTpaTиBIIЬж
ПpoцеДyp (дeйствий) тpебoвaния к ПopЯДкy иХ BЬIrтoлнения, B TоМ чисЛе oсoбеннoсти

BЬIIIoЛнени Я aД|{LIHIIэTpaTиBI{ЬIх пpoцrДyp (действий)
B элекTpoliнoй фopме

3.1. oкaзaние Мylrиципaльной yслyги BкЛIочaeт в ceбя сЛeД}Toщие aДМинисТpaтиBIIые
дейсiвия (пpилo>кение Nэ 2):

. 1) приеМ' пеpBичI{ajI oбpaбoткa и pегиcTpaЦИЯ зaЯBЛения (в течение 1 дня);2) пoдгoтoBкa oтBеTa нa ЗalIBЛеIlие (в те.iен иe 28 дней);
3) предoстaBлrl{ие cПpaвoЧнoй инфopмaции o хoДe paсcМoTpеI{ия зajIBлrIIия;
4) вьrдa.ra oTBrТa c пpиЛo}кениеМ apхивнЬш спpaвoк' вЬIПисoк, кoпий Дoк}ъ4еIIToB,HaХo.цящиxся Ha apхиBнoМ хpaнении, yBеДoМления o пrpеaДpесaции ЗaЯBЛeHИЯ

МoтиBиpoBal{нoГo oTкaзa B IIреДoсTaBлеIIии МyниципaЛьнoй yслyги (в те.rение 1 дня);
3'2' T7pиeм9 пеpBичнaя oбpaбoткa и pеГиcTpaция зaIIBJIеI{ия.

Зaявление с пpилox{rниrМ неoбхoдимЬD( Дoк}ъ{еIIToB' yказaнньIХ B пyнкTr 2.6' нacтoЯщеГo
pегЛaMеI{Ta ( кpoмe кBиTaI{ции oб oплaте) нaIIpaBЛяеTся сЛеДyIощиМи спoсoбaми:

1) пoдтовьIм oTIIpaBлеIrиеМ; .
2) в xoдe личI{oГo oбpaщения; , 

'3) с иbпoльзoBaниrМ фaксимильнoй овязи. ,1

4) Чеprз pегиoнaльньlй пopTaЛ гoсyДapсTвенныx 
'1 МyнициПaлЬньIх yсЛyГ(www.64.gosuslugi.ru) и федеpaльньrй пopTaЛ 

-.o.yдup",BеIIнЬIх 
и МyнициПaлЬнЬIx yсЛyг

(фyнщций) (цдцц,ggдцфgl.ru).
. 5) 

" 
ГкУ Сo кМФI{>;* 

6) пoсpе.цсTBoМ элекTpoннoй пoчтьr (arhiv.wo1sk@yandeх.ru)



ae.

Пpи нaпpaBлении зa,IBJIения Еiе иMеroщегo ПoДTBrpх(.цrния пoДЛиннocTи Дoк}a4eнTa(пo фaксy I4Л|| элекщoннoй пo.rтoй), oбязaтельньrм Я,,ЛЯeTcЯ нaIIpaBлrние зaЯBиTелеM
oригинaЛa ЗaЯBIIeНИЯ B Tечение 10 кaлендapньrх дней с МoМrнTa IIaпpaBЛеI{ИЯ Пo фaксy илиэлекTpol{нoй пoчтoй.

Зaявлениe нa пoл1пrrние сBr.цений o paзп{еpе зapaбoтнoй
иМyщrсTBеI{нoгo хapaкTеpa, Пo.цaеTся в фopме, yсTaI{oBЛеннoй
IIaсToящегo pеглaМентa.

Пpием кoppеспoн.ценции в МУ кМyниципaльньrй
paйoнa> ripoизBoДиTся специaлисTaми yЧpежДrния'
нeпoсpr.цсTвeннoМy иcпoлниTeл}o.

нa зalIBлrI{|Ie' ДaTa
сpoк исПoлнrни,l

IIЛaTьI' o стaже рaбoтьI,.[pиЛo)кением Nb 3.4.5

apхиB Bольскoгo МyниципЕ}лЬнoгo
с пocЛеДytoщей их пеpедavей

Пpи пpиеме нapoчнЬIХ зa,Iвлений нa кoпии ДoкyМе}ITa ЗaЯBИTeIIЯ cTaBЯTcЯIIITaМ[, .цaTaи пo.цписЬ сoTрyДникa МУ кМyниципальньrй apхив Boльскoгo МyнициIIaJIьIloгo paЙoнa>,
ПpиI{яBIIIегO .цoкyI\{еI{T.

Пoстyпивrпие B )пlpеlкдеllиr - ЗallвЛениЯ, pеГисTpиp}Toтся в nrypнaлo сПpaBoксoЦиaЛьнo-пpaBoвoгo хapaкTеpa и алфaвитнoй книге B ДeнЬ ПoсTyrrЛrн kIЯ vI Пepe.цalоTсЯ
сПециaJIиcТoM' oсyщесTBляIoщиМ ПpиеМ зaявлений, в эToT хtе День диpекTopy МУ
кМyниципaльньIй" apхиB Boльскoгo Myl{иципaлЬнoГo paftoтla>>, ДиpекTop 6TIIисЬIBaет
ЗalIBлrI{ия B Tечениr ДнЯ специaJIисTaM .цЛя иcпoЛнeния. Кaxtдoмy зaяBЛeниЮ пpиоBaиBaеTся
I4HДЙIBиIДУaЛьный нoмep. PегиcтpaЦИЯ ЗaЯBЛeНИЯ в МyниципaJIьгIoM yчpе)кДени'I ЯBЛЯeTcЯ
ocнoвaниrlul ДЛЯ нaЧaлa.цействий Пo пpеДoоТaBЛrнию МyI{ициПЕlJIьнoй yслyiи.

Pегиcтpbция зaявлeниiт' Bе.цеTcя B }typнaлaх pеГисTpaЦkII4 I| yчrTa зaявлrний пoкDкДoМy apxиBy apхиBI{ЬIх ДoкyиеIiToв (дoкyмrнтoв ПoсToяIlнoгo Хpaнен|4Я |7 III4Чнoмyсoстaвy) caмoсToяTелЬнo.
B жypнальr з aнoсиTcя сЛr.цyloщa,I инф opмaция :

Фaмилия, иМ,I' oTчесТBo заJIBиTеля (нiименoBaIIиe opгaнизaции);
Пoчтoвьtй aдpес, пo кoTopoМy B олrlaе необхo.циМoсTи сле.цyеT l{aпpaвиTЬ oTBeт'

кoнTaкTI{ЬIй тeлефoн зaЯBИТeЛЯ',
Cyть зaявления (в кpaткoй фopме);
Pезyльтaт paссМoTpения зalIBJIrнI]Iя..
Пpи исполнении зajlвлrния внoсиTся исхo.цящий нoМеp оTветa

исПoЛнения и фaмиЛу|Я' 14МЯ, oTчесTBo исПoлI{иTелЯ. Мaкоийaльньlй
пpoцеДypы сoсTaBл;IеT 1 день.

3.3 Подгoтoвкa oTBеTa I{a ЗajIBлrI{ие.
3'3. 1 . Испoлнrниr ЗaЯBЛeНИЯ oсyщеcтBл ЯeTcЯПo нar{нo-сПpa'oЧнoМy a[ПapaTy

и ДoкyМентaМ, нaхoдящиMся нa apxиBl{oМ хpallении в MУ кMyниципaльньrй up*иЪ BoльскoгoМylIиципaлЬнoгo paйoнu. Иопoлнение ЗiUIBлrниЯ пpoиЗBoдится coтpy.цникaМи$МyниципaлЬнoГo r{pе)кдения, oTBеTсTBеIIнЬIМи зa BьIпoлнение Дaннoй paбoтьi сoгЛaснopеЗoшoцией диpектоpa МУ кМyниципaльньrй apXиB Boльскoгo МyниципaлЬнoгo paйoнu.
З.З.2, АpхиBI{aя спpaBкa и apхиBнa,I BЬIпискa сoстaBляIoTся с oбoзнaчением нaзBaI{ия

инфopмaциoннoГo дoкyl\{ентa: ''Apхивнaя сгIpaBкa'', ''Apхивнaя вьIпискa,,, <<Apхивная кoпиЯ).
3.з.з. Tекст в apxивнoй спpaBке ,цaеTся в Хpoнoлoгической пoсJIrдoBaTеJIьIIocTи

сoбьIтий с yкaзaниеМ BиДoB apxивньгх.цoкyМеIrToB и иХ.цaT. B apхивнoй спpaвкr ДoпyскaеTся
циTиpoBaние apxиBIIЬD( .цoкyМенToв.

HесoвпaДен1e oтДелl'нЬIх дaннЬD( apxиBI{ьIХ дoкy]'{енТoB сo свеДr IIkIЯN|LI,ёЗII.}кеннЬIМи
B Зaj{влении' нl ЯBJUIеTся пPеIIЯTсTBиеМ .цля BклIoчеЕия иХ в apxиBllylo спpaBкy пpи ycлoBии'
если сoвпaДение всeх oстaлЬных сведений IIe BЬIЗЬIBaеT сoMIIrний в тoжд..,".''o.,и лицaили фaктoB, o кoTopЬIх гoвopиTся B apхиBнЬIх Дoкyп{eI{Taх. B apxивнoй спpaвкe эTи Дaн}iЬIеBoсIIpoизBoДЯTсЯ Taк, кaк oни изJIO)кенЬI B apхиBIIЬIХ .цoк),ъ{eнTaх' a paсхo)к,цения,
несoBПaДеHИЯ 14 IIеТOчньIе Н'aЗBaHkIЯ, oTcyTсTBиe иМlни' oTчесTBa, инициir.rloB уIЛkI HaJтI4ЧИe
oдEoгo из них oгoBapиBalоTcя B TексTе сIIpaBки в скобкax (''Taк нaписaнo B дoкyМенTе'''
''Тaк B TrксTе opигинaлa'').

Сведен4я o paбoте B IIескoЛЬкиx opгaнизaЦиях МoгyT BклIoчaTЬоя в oДнy сПpaBкy.



B текстe apхивной сПpaBки не .цoПyскaloTся изМенения, испpaBЛеIIия' кoММеIITapии,
сoбственньrе BЬIBoдьI испoл}IиTеЛя пo сoДеp)кaнию apxиBl{Ьж .цoкyМеtIToB' I{a oсI{ogaнии
кoTopЫх сoсTaBЛrI{a apхиBЕ{aя спpaвкa.

B кoнце apхивнoй спpaвки пpиBoДЯTоя apхиBIIЬIе rпифpьl и l{oMrpa ЛисTоB еДиниц
ХрaнениЯ apхиBI{ЬIХ.цoкyМеI{ToB, иcпoльЗoBaBIIIихся ДЛя coсТaBЛеIlия apxивной спpaBки'B apхивнoй опpaвке, объeм кoтоpoй [pеBЬIIпaеT o.циH лисT, лисTЬI долrкньr бьrтьпpoнyМеpoBaнЬI' ПpoшIиTЬI и скреплrнЬI печaTЬто МУ ''Мyниципaльньlй apхиB Boльскoгo
N4yIIициIIaJIЬIloГo paйонa''.

Aрxивнaя спpaBкa' ПpеДнaзнaченнaЯ .цЛя исПoJIЬзoBaIlия нa тeppиTоpии Pосс иilcкoйФедеpaции и зa пpеДелЬI TеppиTopии Poсоийскoй Федеpaции пo.цПисЬIBaеTся .циpекTopoМ LтзaBrpяеTся ПечaTЬIо МУ кМyниципaлЬнЬIй apхив Boльскoгo МyнициПaЛЬнoгo paйoнu.
Пpи нeoбхoдимoсTи к apxивнoй .opu"u" прилaгaюТся кoПии apхиBI{ЬIх Дoк},]\,{енToBилиsвыПиски из них, Пo.цTвеp)кДaющие сведения' иЗлoженнЬIе B apхиBнoй спpaвке.з.З'4,B apxивнoй BЬIIIиске нaзBaние apХиBнoгo ДoкyмeнTa, егo нoМеp 11 Дu|aBoспpoизвo.цяTcя пoЛI{oсTЬIo. Извлеченp|Я|iИ из TексTots apХиBIIЬIх Дoкy!{еIrToв дoлжньr бьrтьисчrрпaнЬI Bсe иМеIощиесЯ дaннЬIe пo зaпpocy. Havaлo и конеЦ кarкДoГo иЗBлrчения, a тaк)кr

ПpoПyски B тексTr apxиBl{oгo.цoкyMеIITa oTДrЛьнЬrх слoв oбoзнaЧalоTся МнoгoToчиеl,f.
B пpиме.raьIp.И' К TекcTy apхивнoй BЬIIIиски ДеJIaIoTcя cоoTBеTсTвyIoщие oгoвopки oчaстяХ TrксТa opигинaЛa, неpазбopчиBo I{a[исaннЬrХ, исПpaBленнЬIx a3тoрoм, не

IloДДaloщихся пpoчTеIIиIo BсЛе.цсTBие tloBpе}к.ценнoГo TекcTa и т.Д' oтДельньrr сЛoBa и
BЬIpa)кениЯ opиГинaЛa, вЬIЗьIBaIoщие сON4IIения B их ToчнoсTи, oгoBapиBaloтся cлoвaМи ''ТaкнaПисaнo B дoк),TdенTе'', ''Тaк B TексTe opиГинaлa''. Пoсле ,еnc'u apxивнoй BЬIIIиски
yкaзьIBaIoTся apхиBIIЬlй шифp и нoт',{ерa лисToB rДиниЦЬI xрaI{е}Iия apxиBlloгo Дoкyyel{тa.

AyтентиuнoстЬ BЬЦaIIньж пo зajlвлrнияМ apхиBнЬIх BЬIпиcoк y.цoсTo'еp ЯeTcЯIIoДпиcЬЮ
ДиpeкTopa и зaBеpЯIоTся пrчaTЬтo МУ кМyниципальньrй apхIIB Boльскоl'o MyнициПaлЬнoГopaйoно.

" 3.3.5. Ha обopoте apxиBIIoй кoпии ,,pocTaBляIоTся apХиBl{ьrе rпифpьr и нoМrрa лисToB
е.циниц хp'ш{ения apxиBнoгo .цoк}ъ4енTa' yДoсToBеpяIoTcЯ IIo.ц[исЬю .циprкTopa и печaтью МУ<Мfниципaльньrй apхиB Bольскoго МyниЦитraлЬE{oгo paйoнa>. Bсе листьr aрхивнoй кoПиискpепляIoTcя LI Ha МесTe cкpеПлениЯ yДoсToBеpЯIoTся IIo.цписЬIo Диpек,r.oрa и зaBеpяIоTся
ПечaтЬю МУ <Мyницип€lЛЬнЬ]й apхив Boльскoгo MyI{иципаJTьнoгo paйoнa,>.

3.3.6. Если B МУ <МyниципальньIй apхиB Boльскoго МyниципaЛЬнoгo paйoнa>
oтсyTсTByIoT ДoкyI!{rIITьI и cBе.цeния пo TrМе з.UIBJIения, Ho изBrсTIIo МесTo}IaХoжДение
дoкy\[еIIToB, спeциaJIиcTЬI yЧpежДения ПеpесЬIЛaIoT зa,IBЛеIIие B cooTвеTсTByIoщy1o
opгaнизaциIo' apхиBнoе yчpеx(Дение, ГДe хpalrяTоя ДoкyМеIITЬI. Зaявитeлю ПoДгoTaBЛиBaеTся инa[paBJUIетcя МУ к кМyниципaльньIй apхив Boльокoгo Мyl{иципaлЬнoгo рaйoнat>yBеДoN,Iление o пеpraДpесaции зajIBЛrIlия.

Если в MУ кMyниципaлЬнЬIй apхив Boльскoгo МyниЦипaJIьI{oгo paйонa> oтсyTоTByIоT
.цoк}ъ,{еI{TЬI, cBе.цения пo TеМe З€UIBЛеI{ия И нeизвесTI{o МеоTol{aхo)к.цениr Дoк}a{еIIToB,
зalIвиTелIo по.цГoTaBлИBaeTcЯ oTкaз B преДoсTaBЛeнии Мyниципaльнoй yолyги.

Еоли B зaяBлеI{ии oTcyтсTB}.Ют необxoд''ui. ДЛЯ пoискa сBеДения. зalIBиTеЛIо
пoДгoTaBJIиBarTcя и нaIIpaBJIяеTсЯ B TечеHии 5 paбoниx дней письМo с пpoсьбoй yтo.iнить
неoбхoдимьIе ДЛЯ BЬI[OЛнеI{I{я зfuIBления ДaIlнЬIе. Если зa,IBитеJIЬ в Tечении l5
Пoсfе.цУIoщих днeй пpе.цoсTaBляеT неДoсТaIощие .цaI{нЬIе' To paсcМoTpение зa,IBЛrния
вoзoбнoвляеTcЯ, если oT зa,IBиTеЛЯ пocтyпaе{ o'*a. B IIpеДocTaBлении сведений либo неIIoсTyIIaет oтвеТ oT з€UIBиTIля'
rrpеДoсTaвлении Мyниципaльнoй
Мaксимaльньtй сpoк испoлFIения
28 днeЙ.

МУ кМуниципальньIй apxиB BМP) oTкttзЬIBarТ B
yслyги нa oсIIoBaI{ии п. 2.9.|, нaсToящrгo pеглaМеI{Ta.
пpoцедypЬI <Пo.цгoтoвкa oTBеTa I{a зallBлениe)) сoстaBлЯеT

3.4. ПpедoсTaBлеI{ие спpaвouнoй инфopмaции o ХoДе paссМoTpеIrия зa,IBЛeния:сПрaвoчIIaJI инфopмaция пprДoстaBЛяeTся cПециaЛисTaМ yчpе)кДения Пo сJIeДyIoщиМ
BoITpoсaМ:

1) oтoлyvении зaЯBЛе."ИЯ И пpисBoеIlии еМy pеГисTpaцйннoгo нoМrpa;
9



2) o сpoкaх испoлнениЯ зaпpoсa;
3) o peзyлЬTaтax paссМoTpения зa,IBления (пoлoжительньй/oтpицaтельньIй oтвет).
o,цнaкo, Пpи нaпpaBЛеI{ии пo пoчте oTвеTa ЗaЯBиTеЛIo, зzuIBиTrлIo неoбхoдимo

нaIIpaBиTЬ в МУ <Мyниципальньrй apxиB Boльскoгo МyниципaЛЬнoгo paйoн31> лroбьrм
ДocTyПнЬМ спoсoбoм кBиTaI{циIo oб oплaте yоЛyги' B слyЧaе ПpеДoсTaB lIeНИЯплaтнoй yслyги.

3.5. Apxивнaя спpaBкa' apхиBl{aЯ BЬIIIискa' apХиBЕIaя кoflия и .TBеT I{a зaпpoс пo
}кеЛaI{иЮ зaЯBvITeЛЯ B cлyчaе ЛичнoГo oбpaтцениЯ ЗaягiИ^ГeЛЯ klЛp| еГo ДoBеpеннoгo лицa в МУ<<Мyниципальньlй apхив Boльскoгo мyl{иципaлЬнoгo paйoны BЬIДaЮтся пoД paспискy
зaяBиTелIo Пpи пpе.цъяBлеЕии пaспopTa иЛи инoгo Дoкy]'{еIrTa' y'цoсToBеpЯющегo Лич}IocTЬ;
ДoBеpеннoМy лиЦУ зaЯBиTeJUI - гIри пpе.цъяBлении пaсПopTa vIЛИ иЕoгo .цoкyMеIITa,y.цoсToвеpяIoщrгo ЛичнoсТЬ, И ДoBеpеннoсTи, oфopмленнoй B IIopя.цке, yсTaнoBЛеннoМ
зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ Pоссийскoй Федеpaции' кBиTaIIции oб oПлaTе (в слyнaе пpеДoсTaB II1HИЯплaтнoй yслyги) B сooтBетсTBии с фeдеpaльнЬIМ зaкoнoм. Пoлyvaт"oi up",uнoй спpaвки,apхивнoй BЬIIIиски, apхивнoй кorrии и oTBеTa lia зaпpoс pacпиcьIBaеTсЯ B )кypIIaJIe prГисTpaцииlзaЯвпениr' yкaзЬIBiUI Дaтy Пoлyчения ДoкyMrlrTa. Мaксимa.пьньrй сpoк иcпoЛнения пpoЦe.цypЬI
сoстaBЛЯеT l день.

' Глaвa 4. Фopмьr кolrTpoля зa испoл}IrЕиrМ prгЛaМrl{Ta
4.1. Текyщий кoнтpoJlЬ зa сoблroдениrм пoслеДoBaTелЬнoсти действий, опpеделеннЬгХ

aдМинисTpaTиBIlЬIМи пpoцеДypaМи пo пpеДoсTaBлеIIию М}TIиципaЛьнoй yслyГи и пpиHяTиrМ
Bеrшений, oоyщесTBляеTсЯ диpекTоpoМ MУ кMyниципaльньrй apхиB Bo,ucno.o
МyниципaлЬнoгo paйoнa>>, OTвеTсTBеIIнЬIМ зa opгaниЗaциЮ paботьr flo пpедoсТaBлеIlиIo
МyниципЕrльнoй yслyги.

4.2.КoнтpoлЬ oсyщестBляеTся ПyгеМ пpoBrДения пЛaI{oBЬIХ и B}IеIIJIaн.BЬIх пpoBrpoк
ДиpекTopoм МУ кМyниципaльньй apxиB Boльскoгo МyниципaлЬнoгo paйoноl, сoблroденияpaботникaми уrpе)кдrния И испoлнrния пoлoжений }IaсToящегo uд*,''оTpaTиBнoгo
pеглaМeIITa' a Taк)кe oTрaслеBЬIx нopМaTиBl{o-МеToДическиx yкaзaний и пpaBиЛ B сooТBrтсTвииc ДействyощиМ зaкoнoДaTельcTBoМ Poссийокoй ФедЪpaции, Cфaтoвокoй oблaсти,[IopмaTиBIIo-пpaBoBьIМи aкTaМи opгaI{oB МеоTнoГo сaN{oyпpaBления Boльскoго
МyнициПaлЬнoГO paйoнa. Плaнoвьrе rrpoвrpки ПpoBoДяTся coглacнo пЛaнy paбoтьr.
Bнеплaнoвьlе ;rpoвеpки пpoBo.цЯTся B cлу{aе пoсTyплeния rкaлoбьr.

4.З' Кoнтpoль IIoJIIIoTЬI и кaЧrсTBa oкaзaния мyниципaльнoй 5lслyГи BклIoчaет в себя
пpoBe'цение пpoвеpoк, BьUIBЛеIiие и yсTрal{ениe нapyrшений ripaв зajlвиTeлей, paссМoTpениe,
пpинятие pеrпений и пo.цгoToвкy oTBrToB нa oбpaще71ИЯ ЗaЯB|4.toлей' сoДеp)кaщие жaлoбьrHa pешIениЯ, 'цействия (бездeйствия) .цoлжнoсТI{ЬD( JIиц МУ кМyЪиципальньrй apхиBBoльскoгo l\,lyниципtшьнoгo paйoно.

4.4.,(oлжнocТньIe лицa МУ <Мyниципaльньй apхиB Bольокoгo Мyниципaльнoгopaйоно несyT IIеpсoнaлЬн}.Iо oTBrTсTBе}IнoстЬ зa несoбЪю.цеt{ие тpебoвaний нaотoящегo
AдминистpaTиBIIoГo pегJIaМrI{Ta гIpи пpеДoсTaBлеIIии Мyниципaльнoй yслyги. ГIepсoн'lJIЬнa,I
oтBеTсTвrннoсTЬ дomкIIoсTIIЬж лиЦ зaкprпляется B Дoлх{}roсTtIЬIх инсTpyкциях, B сooTветсTвии
с тpебoвaн ИЯ|уIИ зaкoнoДaTrJIьсTBa.

4.5. Пo pезyлЬтaтaМ пpoBеДеннЬгx пpoBеpoк' B сЛyчaе BьUIBЛения
зaявителей к BиIIOBнЬIм ДoлжнoсT}IьIМ лиЦaМ МУ кMyниципальньrй
МyниципaлЬнoгo paйoнa> пpиМеняIоTся МrpЬI oТBеTcТBеIIнocTи B
действyro.ЩиМ зaкoнoдaTеЛЬстBoМ. 

{

нapyшениЯ пpaB
apхиB Boльскогo
сooTBеTсTBии с

,j 
e

Глaвa 5. loсyдебньrй (внесyдебньIй) ПoрЯ,цoк обжaлoвaния pеrпений
и.ЦейсTвий (бездeйствий) opгaнa' пpедсTaBляIoщeгo М}.HиципaлЬII}To ycJlyгy'

a Taкже их.цoD{tнoсT}IЬD( лиц
5.1. Жaлoбa пoДaеTcя B IIисЬMеIIнoй фopме нa брlaжнoМ нoсиТeЛе, B электpоннoй

ф opме B aДtu,I4HIIcТpaциIo Boль скoгo Мyницип€шьнoгo paйoнa'
-жaлoбa Мo)кет бьrть нaпpaBленa пo пoчTе, чеpез ГкУ Сo (МФЦ>, и испoлЬзoвaние

инфopмaциoннo-TеЛокoмйyникaционнoй сeTи .iИn'"p*,.') нa официaльньlй caЙт
10



'a

aДмиi{исTpaции BoлЬскoгo Mylrицип€шЬнoгo pafto*a,череЗ rДиньIй ПopTaл ГoсyДapстBrIIнЬIх иMyIIиципaлЬEЬIХ yсЛyг либo pегиoналЬньtй пopтaл Гoсy.цapсTBеI{нЬIx 
"'yn."ц,.,aлЬнЬIx yслyг'a тaЮке Мo)ItеT бьтть пpин Я.Ia ПpИлищ{oМ .'p,й" .**"..,".

5 .2' Жaлoбa .цoл}I{FIa сoдеpжaть :

a) нaиМеIloBaIIие opгaЕa, пpeДoстaBлЯIoщеГо МлицP op гaн a' пp e Дo cT aBляIoщ егo МyI{и ципaЛЬjlylo,.'Ё;:ffiЁffiffi ;Ж:*" #:Тffi ffiH:pешения tт Дeilcтвия (бездействие) котopьrх обжaлyroтся 
;б) фaмилиlо 9 ИNIЯ' oTчесTBo ( пocледнее.[pи нaslиuиvl), сBеДениЯ o МесTе х{итеЛЬсTBaз.UIBитеЛя- физитескогo лицa либo нaименoвaниЬ, свеДrI{ия o МеcTе .raхo)кдени Я ЗaЯBИTeЛЯ-IopиДическoгo ЛI4Цa, a Taкжe нoМеp (номеpa) кoнТaкTЕIoгo телефoнa, a'ЦPес (aдpесa)эЛекTpoннoй пoчтьr (пpи нaли.паи) и пo.rтовьlйЪдpес' Пo кoTopЬIМ дo,n*"" бьrть нaпpaвлeнoTвеT зalIBителю;

в) cBе.цения oб oбжaлyемьrх pешrниях L, .цействиях (бездействии) opГaнa,пpеДoстaBлfioщегo МyниципaЛЬI{}Tо yслyГy, еГo дoшкносTlloГo JIицa либo paбoтникa}чpеiкДениЯ;
г,) дoвoдьt' нa oсI{oBaнии кoTopЬIx зaяBиTrлЬ не сoгJIaсен с pешением и действиeм(бездействием) оpгaнa, Пpе.цoстaBляIoщеГo I\'yI{иципaJIЬнyIo yслyгy, дoлкIIoсTI{oГo JII4Цaopгal{a пpеДoсTaBляIощeгo МylrициПaЛЬнylo У cЛУГУ'либo сoтpyДI{икa.д) дoвoдьI' нa oснoBaHI4kI кoTopЬж зaяBиTеЛЬ IIе coгJlaсен с pешrниеМ и действием(бездействием) opгaнa' пpеДoстaBляIощегo N{yI{иципaЛьI{}To yслyгy' .цoЛхtнoсTнoГo ЛИЦaopГaI{a, пpе.цocTaBЛяIoщеГo МyнициПaЛЬi{ylo ycлyгy, либo сoтpyдникa. ЗaяBиTелеМ мoгyт бьrтьПprДoсTaBЛенЬI .цoкyМентьr (шpи нaлияии)'. 

"й'""p*дaloщие дoвo.цЬI ЗaЯBL,TeЛЯ, либо ихкoп}1и.

5.3. Жaлобa, пoстyпvIBII*aЯ в aДМиниcTpaциIo Bольскoтo Мyt{ици[aлЬI{oгo paйoнa,пo.цлежиT рaссМoTpению yпoлнoМoченнЬIМ Нa To глaвoй uд'й,,,"'рuц", BольскогoМyнищипaЛЬнoгo paйoнa ДoлхGIосTIIЬIМ лицoМ, B TеЧение 
. . 

;;;:; ",ж:^::;pегI{сTрaциLI' a B сЛyчaе oбжаловaния oткaзa oo.u"|. o}:;:Hж.T:ffTf,x.ffi"##yсЛyгy' .цолжнoсTI{oГo лицa oргal{a' пpеДoстaBЛ,lloще.Гo МyI{иЦипaлЬH}.Io yолyгy, в пpиrМеДoкyМенTo' y зaяBиTeля лpт6o B иcпoлнении ДoпyщеннЬгх oпечaToк и Ьшибoк ИЛ'I Bслyчaе
;:ЖТ#:"Т3ff!;ff#'u*oun.*oгo сpoкa Taких испpa'леIrий _ в Tечениr пяти paбo.пzх

5.4. Пo pезyЛЬTaTaМ paссМoтpения жaлoбЬI ПpиI{иМaетсЯ oДнo из слeДyющих pеrшений:1) yДoBлеTBopиТЬ жaлoбy, B Toм числе в фopме oTМенЬI приняToгo prшIения'испpaвЛеIIия .цoПyщеннЬIх oпечaToк и orшибoк u 
"u,дu*,,ЬIx B pе.yлЬTaTr IIpедoсTaB IIeHpIЯмyниципaльнoй ycлyГи .цoкyме}IТaх, BoзBpaТa зa,lвитrлЮ Дене)кных сpeдсTB, BЗиMa}IиекoTopыx нr прeДyсМoTpенo нopМaTиBIIЬIМи ПpaBoвЬIМI{ aкTaМII Poсоийской Федеpaции,IIopМaТиBI{ЬIМи ПpaBoBЬIМи aктaМи сyбъектов 

.po..'t.not 
Федеpaции, МyниципaлЬнЬIМиrТpaвoвЬIМи aкTaМи' a Taкже B иIIЬIX фopмaх;

, 2).oткaзaть B yДoBлетBoprнии жaлoбьI.
).). Hr пoзДнrе /Щ{Я, сЛеДyющегo зa днеп,{ пpиЕяTия pешениЯ По жaлoбе, ЗajIBитеЛIo Bписьменнoй фоpме 14) IIo }келaниIо ЗaЯBИТeЛЯ, BМoTиBиpoBaнныйoтвrT o pеЗyлЬTaTaХ paссМoTpе""" **oJJектpoннoй фopме нaпpaвляeTся
5.6.B сл1^raе yсTaI{oBлrниЯ в хoДе иЛи пo pезyлЬTaтaМ рaссMoтpения жaлoбы пpизEaкo'

frffi"ft"HrffJ.T;*j,i".::..ж,"^o'.1|:y^:::; у:у ПpесTyIIления .цoЛжнoсТнoе n"uo],Jr.d\tlUUl.tlug Лицo,ylloлIroМoчoЕнoе Ha paссМoTреI{ие жалoбьr, незaМедлиTелЬнo нa,,paвляеT иМеющеесЯМaTериaлЬI B opгaнЬI пpoкypflЦ(pьIЧ

I

Ш

WPyкoвoдитель aTI
o.H.Caзaнoва



Пpиложение J\Ъ 1

к aДМинисTрaTиB}IoMy pеГлaMеI{Ty IIpе.цoсT aBII1HI4Я
МyнициПaЛьнoй yслyги IIo BЬI.цaче apХивньж спpaBoк'

BьIписок' кoпий .цoкyМeнтoв

Пpейскypal{T цеI{ пЛaTIIьrx yслyг и paбoт,
Bьrпoлняемьтx МУ <Мyниципaльньrй aрхив Boльскoгo МyниципaJIьIIoгo paйонa>

fs
t/п

Haименoвaние плaTIIЬIх paбoй
yслyг

Единицa
Измеpeния

I{енa paбoтьl, yслyГ
(pyб.)

Пpименaние

,{ля бroджет.
oргaнизaций и
гpa'кДaн

lltя
кoМMrpчески

(негoсyдapст
венньrх)
opгaнизaций

I 2 rl
J 4 5 6

UoвеprпенотBo'al{иr .цoк)"A,{еI{TaциoннoГo обеcпеченйя y,paвления.
opгaнизaциЯ и сoвеpшeнстBoвaЕие paбoTЬI aDХиBoB

I1L.l. КoнсyльтиpoBaние paбoтникoв
r{pe)кДrний пo пpoблeмaм
apxивнoгooдеЛa и .целoпpoизBo.цстBa

I

кoнсyльтaц
ИЯ

0,5 paб'
дней

83,0 r14,0 Зa сpo.rнoе
BЬlпoлнениe
вcех paбoт,
yсJryГ ценa
мoлсет бьrть

пoвьIlпенa в 2
paзa.

r.2. 1lrРaкlичоскoи Пol\{oщи l 1

prдПpIбITI'IМ: I oписaтeльн
I aЯ сTaTЬя

2.1. ГI пoсJoяннoгo хpaненpш; 2,0 3,0
2,.2. л Пo JIиЧнoMy сoстaвy' oпиоей дел

дoлгoBpeщеннoгo хpaнени'{;
1,0 )o

:1.J. HaЛv|Чv|Я и сocToяния дел в
BrдoМстBенIIoM apxиBe:

.{елo 0,7 0,9

ta
L .J. )ЬI .цеЛ Зaгoлoвoк

}IoМенкJIaTy
pЬI ДеЛ

70,0 100,0

t.4. Paзpaбoткa пoлorкения oб
экспеpтнoh кoМиссии, apxиве
r{prn(деция

Пoлoxсение З82,0 7i8,0

.5. Paзpaбoткa иIrсTpyкЦии пo Beдrнию
ДелoпpoизBo.цсTBa

инстpyкция
5 oaб. Лнeil

з82,0 718,0

.6. Coстaвление Пpе.цислoBиll к oписяМ
фoндoв pеогryбликaнcкoгo и
oблaстнoгo зHaЧениЯ

гfpедиcлoBи
et

pЬб.дней дo
t6

Мaш]и}Ioпио
нЬIх лисToв.

782,0 1150,0

.7. UocтaBление иcтopиЧrскoй спpaвки
в фoндooбptвoвaтeляx и фoндaх

Cпpaвкa 1

paб.дн.
254,0 478,0

.8. Пpoведениe cеминaрa .цЛЯ

JэaбoтнЦ4oв
Семинap 1

paб.дн.
300,0 540,0

IZ



2.Иcлoл зoBaI{ие ДoкvMет{тоR
2.1 Пo.цгoтoвкa к:UIенДapя

знaМeнaTеЛьнЬIХ ДaТ:
2.1.1 Пoдгoтoвкa кaлендapя бeз

пpoсМoTpa дoкyМентoB;
1 стaтья

К€rЛенllaDя
з6'0 З6,0

2.1.2. l- пpoсМoтpoМ ДoкyN4еHтoB R00 80,0
2.2. Эpгaнизauия BьIсТaBOк,цoкУМeHТoB l экспoнaт 80,0 r49.0
2.з. Пoдгoтoвкa Тeкcтa вьIсryплений для

ПpoBеДеншI ypoкoB B IIIкoлr'
лекций, всTpеч с oбщественнoсTЬIо

1 текст 1

N{aIII.ЛисT
144,0 27r,0

.1 А Подгoтoвкa и ПpoвeДение экскypсий
Пo apхиBy:

2.4.1 oбзopцьrx; l экокYpсия 2i0.0 459,01А1 Iемaтическиx: 9з6'0 l 180.0
2.5. l lеЧaTaниe информaциoннoгo

MaTepkIaЛa
1 мarп.пис.

лисT
r7,0 r7,0

2.6. КсеpoкoпирoBaние дoкyп,rенTa
фopмaтa A-4:

l лист ?,00 3,00 Cнятие кoпий
оoI{и

кpyпнoгaбapит
ньж.цеЛ' цrнa
мoжeт бьtть

пoвьlшrенa в 8
paз

2.6.1 Бeз пoиокa дoкYMентa 1 стp 15,0 18,0
2.6.2. C paсrпивкoй и пеpегшlеToМ деЛa 1 стp 107,0 110,0

2.'7. KсеpoкoпиpoBal{ие .цoкyМентa
фopмaтa A.3

l стp 15,0 i 18,0

2.8. Tемaтическor BЬIяBЛение
дoкyМе}rToB:

2.8.1 Пpoсмoтp ДеЛ с хopoшo ЧиTaеMьIМ
МaшIинoПиснЬIM TекстoМ:

l .целo l 48,0 Jз,О

2.8.2. Пpoсмoтp Дел c pyкoПисньIМ
Тrкcтo}t' с плoxo coхpaниBl]]иМcЯ
МaшинoписньIМ тексToМ

i Дeлo 101,0 149,0

2'8.З, .

l
Пpoсмoтp ДеЛ кpyпнo-гaбapитнilц
с IUIoхo ЧитaеМЬIМ pyкoпиcнЬIМ
тексTal{и' нaпиcaннЬIMи
скopoписьIo иHoстpaнI{ЬIх ЯзЬIкoB

з81,0 3 81,0

2.8.4. Пpoсмoтp жypIraJIoB .l

печaT.лиcT
I 1,0 11,0

2.8.5. Пpoсмoтp гaзет 8,0 8,0
2.8.6. Пpocмoтр orryбликoвaнrъIх

истoЧникoB:
з,0 3,0

2.8.7. Пpoомoтp oпиоей дeл
МaшиЕ0писнЬж

1 зaголoвoк
oписей

0,5 0,5

2.8.8. 1pocмотp oписейдeЛ pyкoписньIХ 1.0 1.0
2.9. Paсiпифpoвкa и Пepевoд текстoB

нaписaннЬIе скopoПисьto 1 6-1 7вв;
HaIIИcaHНЬIe скopoПисьЮ i 8- 1 9вв;

4

1 стp 120,0

96,0
,|

120,0

96,0

2.10. .

ф
КoнсyльтиpoBal{иr исслeдoвaтелей
Пo BoпрoсaМ сoсTaBa и сo.цеp)кaния
apxиBl{Ьж и 6иблуloтетньгх фoндoв
apхиBa, иcTopии
фoндooбpaзoвaтелей

1

КoнсyлЬтaц
ия З5

Мин.ycтI{o

з 1,0 З7,0

l3



2.11. Пpедстaвлёниr ГpaщДaнaМ
тpебyемoд1 инфopмaции нa oс}IoBе
}rayчнo-сПрaBoЧньIх и }1IеTнЬIX
фopм и МaтеpиirЛoB apxивa (без
пpoсмoтpa)

l зaпpoс зЗ2,0 622,0

zlопoлI{eниe apхивнЬгх спpaBoк
сoциаJlь}ro-ПpaBoBoгo xapaкTеpa

2.\2.1 o тpyдовoм сT.Dке' o зapaбoтнoй
пЛaTe (зa пoвтop спpaBки' еcли
уTpaченa пo BиHе клиema)
пpикaз oб ytебе, BьIпиcкa из книги
BЬIдaЧи диIIJIOМOB

1 спpaвкa

1 пpикaз

100,0

100,0

100,0

100,0

1,1) t Oб oтчислeниjlx B гoссTpaх l гoД 100,0 100,0
z.12.з. o нaгpaждении Bсeх Bи.цoB, пpи

Прoсмoтpе дoкyМеI{ToB opгaIIoB
BЛaсTи

l спpaвкa 305,0 з05,0

oб имyщестBeIIнЬIХ ПрaBaх гpокДarr
(pеrпение, irogтaнoвлениe
aдминисфaции' .цoкyMенTЬl
нoTapиzшЬньtх действий,
cBи.цeтeлЬств o нaслe.цo Ba}JИvI,

ДoгoBopц зaстpoйки, o BЬIдeЛении
ЗеМли, диплoМнaя oцeнoЧI{tUI
BeдoмoсTь и дp. )

[ опрaвкa з05'0 305,0

11 А Bьlдa.ra ду6ликaтaили
пеpeoфopмлениe apхиBнoй спpaвки
BзaМен yтpavеннoй или
Пoвpr)кденнoй пo вине з'UIBиТеля

1 спpaвкa | 100,00 100,00

.12.5. Coстaвлениr oTpиЦaTелЬнoгo
oТBeтa пo .цqкyМенTaМ apхиBa

1 спpaвкa 74,0 74,0

Coстaвлениe oтpицaTельнoгo
oTвrтa без пpoсмoщa apхиBllых
.цoкyil{rнтoв ( в сщrтaе 9тсyтсTBI,IJI
.цoкyмrнтoB нa хpaIIение в apxивe)

l cпpaвкa 10,0 10,0

z.\З. Pегистpaцйoнньlй сбop с
иссле.цoBaTелей в читzlJТьI{oIи з;UIe

Пеpвoe
пoсeIцeниe

15,0 15,0

3.oбеспечение .цoкvМентoв
J. l. BьIдa.ra-пoдIсJIa.цкa .цел 1 делo
l.l - .цля ЗaпрoсoB исcлeдoBaтeлей пpи

BьI.цaче сBrpх yсTal{oвленнoй
нopМЬI;

56,0 56,0

.1.2. цpи сpoчнoй вьlдaче Дел; 20.0 28"0
1n

. _t.J. УupеждениеM Bo BpеMеHIIoo
пoлЬзoBaние (не oтнocящиxся к
oсoбo цeнrъrм) кoнсyльтaцией
yсTнo 35 мин. И пoлистнoй
пpoвеpкoй B дeЛax

21,0 30,0 Bлaдeльцaм
инфopмaции
беогшaтнo

.2. .{oсpovньlй ПpиrМ fieл нa
Гoсхpaнение: ,i

Зa пеpиoд: oт l гoдa пo 5 лет
oт 5 дo l0 лет
oт l0дo 15 лет

l делo 46,0
116,0
174,0

,|

46,0
116,0
174,0

Пp,
необхoдимocт

РI

микpoфшlьми
poвaнI,UI .цrл

pacценки
yBелшIивaЮтc

яв3р.

t+



aa
J.J . Хpaнениедo@

BpеMeннoГo cpoкoB хpaнeниll
yчpещДeний opгaнизaций
негoсyдapствeнньrх фopм
сoбсTBенFIoсти. ЧястI{LтY пт,rт

l .целo I{енa дoгoвopнй

5.4.

6

rrpиеМ нa Хpaнениr ДoкyМeнтoB,
ликBи/цирoBaннЬIх opгaнизaций :

-yпpaBЛеrrЧескltx;
-Пo ЛичнoМy сoсTaBy;
.BpеМrн}roГo сpoкa хpaненI,rJI:

) леT
сBЬltUе 5 пeт

Z+ tlяvuЦ^-тёv|r|'||^^..^ ^ ^ E

{елo
lls,0 

I 
11s,0

I

4.1. ДoкyMеI{тoB \/пpaBленческoй дoкvлдентаl^."lrrдr?lvr\vrlФ^ цvtlФ UUРaOoTки .[

Делa yпрaвленчеcкoй
.цoкyМeIITaЦии' в Totr,I ЧисЛе:

l .цeлo 150,0 150,0

4.1.1 Пpoвeдениe экспеp'изьt нay.rнoй и
прaктической цeннoсти
yПpaвЛel{чrокoй дoкрtентaции без
ПoлисTlloгo пooсМотт)я :

1 делo )5 4,4

4.1.2. гтr l1,vDwд!гll1t, Эl(Lrllrp.гизьr нayuнoЙ и
ПpaкTиЧrскoй ценнoоти
yпpaBЛеIIческoй дoкyмeЕгaции с
IToЛиcTIlьIМ пpoсМoTDоl\{:

l делo I1,0 19,0

4.1.З.

6

r .(РUIJgдrI{ие эксПеpТизьI нayuнoй и
пpaкTиЧескoй ценнoсти
yпpaвлeнческoй докyмeнTaции с
пoЛистнЬIМ и без пoлисТнoгo
ПpoсN{oTDa

l делo 4,0 70

4.1.4.
4.1.5.

Зaгoлoвoк 7,0 lз 0
-vРrvцrywD4flи(, дсjl иЗ рocсьIпи и
пеpефopмиpoвal{ие ле п:

з0,0 41,0
4.r.6. D^r vl{4^r4РtJбaflr4Е 3aгoлoBкoB деЛa

yпpaвлеtiческoй докvlrле}ттяTT|'т'
Зaгoловoк 2,0 4,0

4.1.'7 .
гтr rvдщnб.ttil Ul{нOГo .цeлa
yпpaвлеrrчeокoй пoкvплerrтя'

l .целo 7,0 r4,0
4. I .8. a1,{-^У YvРlцJrgfl 14Е UUJIO)кки ДeЛa ИЛИ

TиTyлЬнoгo ЛIIcTa yпpaвлeнueскoй
ДoкyМеI{Taци 14 rlp 14 oтcyTстBии

oблox<кa

Делa
5,0 10,0

4.1.9. v,rvrvrYr@lnJa|\ИЯ )\еJ1 BII}тpи фoнДoв i 1 делoуvpextдений: I

1,0

4.1.10.
s

UrulvцD4.ll{t;rиryJiЬI{ЬIхи l1делoЗaBериTелЬ}lЬIхлистoB 
l

1,0 2,0

4.t.11 l Дeлo i оs4.1.12 Эбеспьт o5
I 1 11.+,_t,lJ. TT^^^-^

l дeлo o{ 0,5rдуvv. сDJrwпи(; .rР;tиljtl()Гo шиФрa нa
ooЛo)rкy 4eл с пpoсTaновкoй
шТaМпoв: 

'н

l Дeлo 1,0 1,5

,||Аtт

4.1.1 5.
Яpльlк )\ 50Yvу1vrrrgu-l,.1flиr UtsЯЗок .цeл'

Ж
1 делo 1,0 1S

4 16

4.1 .17 .

t,JtJliot(aМ l делo 0,2 05vrrw t vlvlсl l-k1jaци,{ деЛ, не
пo.цлe)кaщrтX хpal{енIцo пo ГpyпITе;

1делo 2,0 3,0

l5



4.1.\8 Пеpeмeщение ДеЛ B llpoцесcе
yПopядoЧениJl из сТрyкTypl{ьх
ПoДpiвдrлений 1^rpеждrния B
paбoчyro кoМI{aTy;

l .целo t,0

)\

1,5

+.t.19. Coстaвление pyкoписHoй описи й
пеЧaTaние:

Зaгoлoвoк 5,0

+.\.20. Lвrpкa пoсЛе нaпечuTaIIИЯ oписей
}ra yпpaBленЧrскyю ДoкУМенTaцию :

Зaгoлoвoк 1,0 2,0

2eo
1 )1 Hyмеpaция листoв B .цeлaх l Делo 15,0

N{енTaIIии
5.1. КoмплексЁaя ценa oбpaбmки t

.цеЛa Пo лдlннoмy сoсTaBy' B ToМ
Числe:

l делo 150,0 150,0

5.1.1. Пpoведение ЭксПеpTиЗьl нa1^rнoй
цrннoсти.цеЛ пo ЛиЧнoN{У сocTaвV
без пoлистнo.o .,po"'oфu
ДoкyМещoB;

1 делo 1,0 2,0

t. r.z. llpoBeдrниe экспеpтизьr нa1^rнoй i 1 o"no
цeнI{oсти дrл пo лиlll{oМy coстaвy c 

I

пoлист}IьIМ прoсМoТpoМ 
|

дoщyМeнToB;

55't' 11,0

;.1.з. Пpoведениr экспеpTиз"l 
"ay"нo* 

и
прaкТиЧrскoй ценнoсти Дел пo
ЛиЧtloМy сoсTaBy с ПoЛисТньIlvt и
без пoлистнoгo ПpoсIиотpa
.цoкyМrIIToB;

1 делo 2,0 3,0

;.1.4. oфopмление oблоlкки делa; oблoжкa 5,0 o{
. i.5. Hyмеpaцй лисToB в дrлe; .{елo i 5.0 28,0l.б
t7

ПoДшивr<а Де{ Пo ЛиЧHoMy сoсТaвv: Делo 7.0 t4,0
PеДaктиpoвaние зaгoЛoвoк Дeл: -[елo i.0

1.8.
2,0

Coстaвление pyкoПисньlx oпиоей и
ПеЧaTaниe;

Зaгoлoвoк 5,0

.1.9. Пpoстaнoвкa apхиBIIЬIх,шp"ф'ou нu
oблoлскe делa с пpoоTaвЛrниеМ
штaМпoB;

{елo 1,0 1,5

1.10. Cистемaтизaция деЛ вHyTpи ф""Д" .{eлo 1,0

1,0
1.5

1.11. Фоpмиpoвa}tие сBязoк дeл,
пoДлежaщих хpaнeншo;

.{елo 1,6

t.t2. flaПисalrиe яpлЬкoB; Яpльrк )\ 5.0
1.13. vьgРlt.l rrUUJlg нaIiечaTaни,I oписеЙ

нa личньIй cocтaB;
1,0 )1

r.14. Paзмещенце сBяЗoк нa сTелЛDкaх: деЛo 0.2 0,3
1.15. Пpием-сдaua Дел yЧpе)кденшo

пoслr paбoт пo yПoря.цoчrншo
/цoкyМeнтpB и /цел;

[елo 0,5 1,0

.16. СиотeмafrlзaцIul деЛ' не
ПoДле,кaщpГх хpaнен}ilo пo гDYППaM:

Делo 2,0 3,0

I/ tlеpемeщение дел в прoцессе , 
,

yПopяДoЧеHиJl из стpyкrypньlх 1

пo,цр[rзДеЛrний унреlкдения в
paбoч}тo кoмнaтy

.{ело 1,0 1,5
I

6. Tкa лиЧнЬIх дeЛl. I\ONuUlrкснaя цeнa oopaOoTки
лиЧнoгo делa

l делo 150,5 150,0

t6



6.1.r Пpoведeние ЭкспrpTизьt нayrнoй и
ПpaкTиЧескoй ценнoсти лиЧньIХ .цеЛ
с пoлиcТI{ЬIМ ПpocМoTpoМ
ДOкyil,IеIrToB;

.(елo 6,0 10,5

6.1.2. oфopмление oблo)кки ДеЛ; oблo:ккa з.0
o. l.J "

6,0пyMсрaция ЛисToB B ДеЛaх !елo 40 8,06.r.4.
{елo 4,0

6.1.5. D^ 7.0

6.1.6.
yvDqлиg Jсu UJrU]JOк;

-{елo 1.0 2,0
UuUlaБJtснис pyкoПисньrх oписей и
IIечaTaI{иr;

Зaгoлoвoк 3,0

1,0

5,0

6.1.7, Пpoстaнoвкa apхиBIlЬIх ш;фpoB 
"aoблoжкax деЛa с ПpoсTaBлrниеМ

IIITAI\,{IIOB:

.{eлo 1,5

6.1.8.
.{елo 1,0 1.56.1.9. \r/UРlииРOtsaние сBязoк .цел'

пoдле)кaщиx хpaненшo;
!елo 1,0 1,5

6.1.1 0. flaПLIcaFIие яpЛЬIкoB; I ЯpльIк 5.0
6.1.1 1 . Cвеpкa пocле ЧaIIечaTaниjI oписей; Зaгoлoвoк 1.0 2,0
З.| '|2. Paзмещeн4е сBязoк нa сTелЛuDкaх; .Цeлo 0,5 0.5
6.1 lЗ. Пpием- cДaчa Дел }Дrpr)rrДению

пocлe paбoт Пo yпoряДочениIо
.цoкyМeнToB И ДeЛ'

{ело ll \" 'ч 1,0

'7 1 oфopмление oписей (JписЬ 254.0 479.0
7.2. Coстaвлениe ПеprЧня нa

BедOМотBеF{I{ьIе дoкyМеIlTьI' aкTЬI
или сПpaBки I{a неДoсTaIOщие
дoкyп{еIrTьI rlperкдений ;

Пеpенень
или aкT

496,0 684,0

7.з. Coстaвлениe спискa coкpaщeнI{ЬП
слoB к oпиcяМ;

Cпиоoк
oбъeм дo
30 нaим.

63,0 r20,0

1,1
\- o(J.гaвлениr внуTprн}rе Й oлиcи
ДoкyMеriToB B.целaх нa
yПpaBленЧеcкylo ДoкyМенTaциIo ;

Зaгoлoвoк 3,6 б,0

s C oстaвление BIт}"TpеI{I{ей oписи
Дoкyмеt{ToB B дeЛax нa oфopмление
ЛичнЬж.цел:

Зaгoлoвoк 2,{) з0" )"

n,0
'7.s. Coстaвление aкТoB I{a BЬI.цеЛeние к

yl{иЧTo)кени}o .цoкyМеIlTов и дел, не
пo.цЛе)кaщих хpaненшо ;

ПoзиЦия
aкTa

б,0

Бесппaтнo oсyщrcTвлЯIoTcЯ :

- зaпpoсьI opГal{oB гoсyДapсTBенной BIIacTИ' N{rсTI{oгo сaМoylIpaв ЛeHИЯ' cУДa,
пpoкypaTypъ]' кoMиcсией пo pеaби ЛLITaЦИИ }tеpTB IIoлиTичеcn'* pЬ.,p. ccИr1, oбществaКpaснoгo Кpестa, apхиBI{ьж yrpех<Дeний Рocсийокoй Федеpaции' ЧaсTI{ЬIх JII1Ц,
oТI{oсЯщиxся к ЛЬгOTIIЬIМ кaTrГopияM Гpa)кДaн;

. - oбслyжиBaIIие пoсеTиTrЛей в читaпьнoМ Зiшrr
j - IlprДoсТaвЛение Дoк}MeIIToB Bo вpeйенное пoЛЬзoвal{иr opГaЕизaцияМи

фoндooбpaзoBaTrляМ;
- oргaнизaциoннo-MеToДическoе pyкoBoДcTBo оpгaнизaцией ДoкyТ\4еI{Tов B
". ДелoпpoизBo.цсTBе и paбoтoй apхиBoв ГoсyДapоTвoIIнЬIХ yчpежДений, opгaнизaций,ь llpе.([pутятутfl'_ исToчЕикoB кoМIIЛекToBaIIия фoндoв.- 50% сToиМoсTи тapифa
- ИHBaJIL'ДaN,I и rlacTникaМ Bеликoй oтечественнoй вoйньr- иI{&LпиДeЬ4 i-2 ГpyПП a
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Пo пoTеpи кopМиjlьцa lдeтямlне иМеroщим paбoтьr нa МoМrнT пoЛyчения оПpaBки.

o.H.Caзaнoвaffi'\чtiffiJ'
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Пpилох<ение Ns 2
к aДMиI{иcTpaTиBIloМy pегJIaМeнTy IIpе.цoстaBле}lия мyниципaльной
yсЛyГи пo BЬI.цaче apхиBIIЬIx сПpaBoк, BЬIписoк, кoпий ДoкyМrIIToB

Блoк-сxемa
Пoсле.цoвaтеJIЬLIoсTЬ a.цМинисTpaTиBrъrх действий (пpoueдyp)

MУк Мyниципальньlй apxlш Boльскoгo Мyt{ициП€UIЬHoгo paйoнa>
исПoЛнениll зaПpoсoB tIoсTyПиBIIIиx

в MУ кМyниципaльньIй apxlв Boльскoгo MyнициПaJIЬI{oгo paйoнa>

Пoдгoтoвкa oTBrTa IIa ЗaяBлrI{ие
(28 дней)

Подгoтoвкa oТBеTa IIa зaяBЛeI{ие
(3 дня)

Пpедoстaвлeние спpaBoчнoй инфopмaции
o xo.цe paссМoTpeHИя ЗaЯBЛeHИя

Bьrдa.ra кoгш,rй Дoк},1\4енToB, BЬIписoк иЗ

.цoк},I\4еI{ToB' сПpaBoк Пo .цoк},i\,{еIITaМ
нaхo,цящиMся I{a apxиBl{oМ Хpaнении'

yBr.цoМЛени,l o ПеprprгистpaЦии
непpoфильнoгo Зaпpoсa, yBеДoМлениll

o BoЗMoжнoсTи MecToIIaxoж.цени,I
3aпpalЦиBaеМЬIx .цoкyМrнToB,

МoтивиpoBaнI{oгo oTкaзa B
ПpеДoстaBJIении Мyниципaльнoй

vсJIvги

-.,--'l-l'\r '

-.r*"_*:::ii

':,,.,{,*--.{т;i
Pyцoвoдитель 

""".fi.nьl 

.;;#;l,,,.,i'i:|,

't'i','''1\t=.r5";gz

o.H.Caзaнoвa
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Пpилoxtение J.{Ъ З
К aдминисTpaTиBI{oМy pеГЛaМelrTу

Пpе.цOсTaвления Мyl{ициПaЛьнoй yслyги пo
BЬI.цaче apxиBIIЬD( сIIpaBoк, BЬIIIисOк' кoпий

.цoкyMеIIToB
flиpектоpy MУ <<Myниципaльньrй aрхиB
Boльскoго П{yнициПaЛьнoгo paйонa>>

Ф.И.o. пoлнoстьтo

(если бьIлa Дpyгaя фaмилия, её yкaзaть)

IIpoжиBaIoщеГo Пo aДpеcy:

гo.ц poжДениЯ TеЛ.

зAЯBЛЕIIиЕ
Пpot,t.tу вьtdаmь cnpавку o заpабomнoй nлаmе

Зa пеpиoД о

(местo paбoтьr: нaзBaIIиe opгaниЗaЦии' цеx, oTДеЛ)

ГoДa пo

(yкaзaть дoлх<нoсть)

гoДa.
A

Paботaл (a) в кauестве

ПACПOPTHЬIЕ ДAнHЬIЕ
Сеpия нoМеp
Кем и кoг.цa BЬЦIaн

,{arо сoглacИe Ha
ПprДoсTaBЛrние

ЗoBaние нaлЬнЬТx ' a Taкя{е их

Пo,цПисЬ

Co оBеДени'lNlи'
Пo.цпись

.цaтa пpиeМa 3€UIBЛеI{и'I

yкaзaннЬжgБ']ks{lflBлeнии vI сpoкoМ иcпoЛнrни't

дaтa испoЛненшI

зaПpoсa согJIaсен (сoглaснa)

Pyкoвoдитель

20
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Пpилoжeние Лb 4
К aдминистpaтиBl{oмy peгJIaМеIrTy Пpе,цoсТaBJIени,I

rvryl{ициПztЛЬнoй yслуги Пo BЬI.цaче apхиBIlЬIx
сIтpaBoк. BЬIписoк. кoгий jIoкУМенToB

{иpектopy MУ MyниципaЛьньIй
apхиB Boльскoгo П{yниципaЛьнoгo
paйoнa)>

Ф.И.o. пoЛнoсTЬIo

ГoД poж.цения Tел.

зAЯBЛЕ'I{иE,
Пpoъttу вьtdamь сnpавку, nodmвеpэюdающую cmаэю pабomьt (льzomньtй) в

зa ПеpиoД с
(местo paбoтьI: нaзBaIIиr opГaнизaции' цrx oTДrЛ и.цp.)

пo

(yкaзaть дoлжнoоть)

Сеpия lroMep

Nэ пpикaзa o ПpиеMr
Nэ пpикaзa oб yвoльнении

Paбoтaл (a) в кaнестве

ПAСIIOPTHЬIЕ .ЦAHHЬIЕ

Кем и кoг.цa BЬI.цaн

дu. .o.,acие нa oбpaбoткy и испoльзoвaние мoих пеpсoнaльньrx .цaнньrx' a Тaк)кl иx
пDе.цoсTaBЛеIIие

Пo,цПиcь

.цaтa исIIOJIнения
и сpoкoМ исПoЛненIUl Зaщoca сoглaсен (сoглaсна)

21
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Пpилoжение J\гs 5
к aДМиниcTрaTиBIIoМy pеглaМеIITy

ПpеДoсTaBЛеHиЯ Мyниципaльнoй yсЛyги пo
BЬI.цaче apxиBIIЬх сПpaBoк' BЬIIIисOк,

кoпий .цoкyМrIIToB

!иpектopy lvlУ <<Myниципaльньrй apхиB
Boльскoгo MyIIициПaльнoгo paйoнa>>

Ф.И.o. ПoЛнoсTЬIo

(eсли бьlлa дpyгaя фaмилия, её yкaзaть;
ПpoжиBaloщегo IIo aДpесy:

Гo.ц po)кДения TeЛ

зAЯBЛЕниЕ
Пpotuу вьtdаmь кonuю (вьtnucку)

(yкaзaTЬ решеlтI{е, пoсTaI{oBЛеIlие,
Nb om

Укaзaть п}.I{кT

Сepия нoМеp
Кем и кoгДa BЬIДaн

flaто сoглaсие
Пpе.цoсTaBЛrние

paс[opя}кeниe' кеМ вьIдaнo)
K)) zodа

Ф.И.o"
кaкиХ цeлей)_

a Taк}кr иХ

ПACПOPTHЬIЕ ДAHHЬIЕ

ПoДписЬ

дaтa щf,емa ЗaЯBЛeHИЯ .цaТa исПoЛнrни,l

Cо свеДени,lМи' yкaЗaннЬIМи B зaяBЛеI{ии и сpoкol,I испoЛнени;I ЗaПpoсa сoглaсен (соглaснa)
Пoдпись-
Пpимечaние: Пpи пoщЦении иМeтЬ пpи себе ДoIq/T{ент' пoДTBеp)кдaющий Balше oTI{oцIение к пoсTaI{oBЛеIlиIo
(пaспopт, ДoBеpеннoсTЬ' сBи.цrтеЛЬсТBo o BсTyПЛrнии B нaсЛе,цстBo' дoгoвop кyпли.пpoдaжи)

Pyкoвoдитель aП
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